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‘ ~ QUYET PINH
Ve viéc thanh 14p cic to chuy@n mdn, nghi¢p vu thujc Trung tim
Gido duc nghé nghiép — Gido duc thwong xuyén Dién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP
GIAO DUC THUONG XUYEN PIEN BIEN
Céin ctr Théng tw s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06/01/2023 ciia Bé Gido duc

va Pao tao ban hanh Quy ché té chitc va hoat déng ciia trung tém Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén,

Cén cir Quyét dinh sé 1966/QP-UBND ngay 31/8/2026 cia Chii tich
UBND tinh Pién Bién vé viéc Vé viéc sap nhdp cic Trung tam Gido duc nghé nghiép-
Gido duc thuong xuyén truc thuéc S¢ Gido duc va Pdo tgo dé thanh ldp Trung tam
Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Can cik yéu cau t6 chirc b may, thuee hién nhiém vu chuyén mon, nghiép
vu cua Trung tdm sau sap nhdp,

Theo dé nghi ciia b3 phén Héanh chinh - Téng hop,
QUYET PINH:
Piéu 1. Thanh 14p cdc té chuyén mén, nghiép vu

Thanh lap 04 td chuyén mén, nghiép vu thuéc Trung tdm Gido duc nghé
nghiép- Gido duc thuong xuyén Pién Bién, gom:

1. TS Gido duc thudng xuyén (GDTX).

2. T6 Gido duc nghé nghiép (GDNN).

3. T4 Dao tao, Bbi dudng va Hop tac qudc té (PT-BD & HTQT).
4. T6 Hanh chinh — Téng hop (HCTH).

Cac t0 chuyén mon, nghiép vu la by phén thuéc Trung tim, chiu sy ldnh
dao, quan ly tryc ticp cua Giam doc; thue hig¢n nhiém vy trén pham vi toan Trung
tdm, bao gdm Tru s& chinh, cdc Phén hiéu va co s& thuc hanh.

Diéu 2. Chirc ning, nhiém vu ciia cac to



1. Té Giao duc thudng xuyén

a) Tham muu Giam ddc tb chirc, quan 1y va hudng dan thye hién céc hoat
dong gido duc thudng xuyén trong todn Trung tdm; chu tri xay dung ké hoach
chuyén mon, chuong trinh, tién do gido duc; tham muu phan cdng giang day,
kiém tra, ddnh gi4 ngudi hoc va cac nhiém vy chuyén mén thude linh vue GDTX.

b) Huéng dan, theo ddi, téng hop va kiém tra viéc thuc hién chuong trinh,
ké hoach gido duc, quy ché chuyén mdn va ho so chuyén moén GDTX tai Tru s¢&
chinh, cac Phan hiéu va dia di€m thyc hanh.

¢) Phéi hop véi Pho Giam déc phy trach cic Phan hidu va céc t6, ca nhan
c6 lién quan trong td chitc thuc hién nhiém vu GDTX; kip thoi tham muu giai
quyét nhirng kho khan, vudng méc vé chuyén mén phat sinh trong qua trinh thyc
hién.

d) Thuc hién céc nhiém vy khéc thude linh vac GDTX va nhiém vu khac
theo phan cong ciia Giam déc.

2. Té Gido duc nghé nghiép

a) Tham muu Giam ddc t chirc, quan 1y va huéng dan thuc hién céc hoat
dong gido duc thuong xuyén trong toan Trung tdm; chu tri xdy dung ké hoach
chuyén mon, chuwong trinh, tién d6 gido dyc; tham muu phin cong giang day,
kiém tra, danh gia ngudi hoc va cac nhiém vu chuyén mén thudce linh viee GDNN.

b) Hudng dan, theo ddi, téng hop va kiém tra viéc thyc hién chuong trinh,
ké hoach gi4o duc, quy ché chuyén mén va ho so chuyén mdén GDNN tai Tru s¢
chinh, cdc Phéan hiéu va dia diém thyc hanh.

¢) Phdi hop véi Pho Gidm déc phu trach cic Phan hi¢u va céc 0, c4 nhan
¢0 lién quan trong td chirc thuc hién nhiém vy GDNN; kip thoi tham muu giai
quyét nhiing kho khan, vudng mic vé chuyén mén phét sinh trong qua trinh thyc
hién.

d) Thuc hién cic nhiém vy khac thudce linh vuc GDNN va nhiém vy khac
theo phan cong cua Giam dée.

3. T4 Pao tao, Boi dudng va Hop tac quoc té

a) Tham muu Giam déc xdy dung va t chirc thyc hién céc hoat dong lién
két dao tao, bdi dudng, dao tao theo nhu cau x3 hdi, dich vu gido duc va céc hoat
dong hop tac quéc té thudc chirc ning, nhiém vu ctia Trung tAm; (c6 quy ché hoic
quy dinh vé chuyén mdn cho timg linh vyc).



b) Tham muwu x4y dyung, quan 1y céc chwong trinh, ké hoach, hop déng lién
két; phéi hop tuyén sinh, tb chirc 16p, quan 1y ngudi hoc; theo doi, tdng hop, kiém
tra viéc thuc hién cdc chuong trinh dao tao, boi dudng, lién két dao tao va hogp tac
quéc té tai Tru s& chinh, cac Phan hiéu va céc dia diém thuc hanh theo quy dinh.

¢) La ddu mdi tham muru, dé xudt Giam ddc vé tng dung cong nghé théng
tin va chuyén dbi s trong hoat dong cta Trung tdm; tham muu xdy dung ké
hoach, nhiém vy, giai phap va 1§ trinh chuyén ddi sb phu hgp vai yéu cau quan
1y, chuyén mén va diéu kién thye té ctia Trung tam.

d) Tham muu, phdi hop trién khai céc nén tang sb, phén mém va hé thong
théng tin ding chung; Gmg dung cong nghé s trong quan tri, didu hanh, day hoc,
ddo tao, bdi dudng, tuyén sinh, quan 1y ngudi hoe, quan 1y hd so va cung cép
thong tin, dich vu cta Trung tam.

d) Tham muru viéc chuin hoa, sd hoa, khai thac va sit dung dir liéu phuc vu
cdng tac quan ly, didu hanh va chuyén mén; phdi hop véi cac tb, Phan hidu va ca
nhén ¢o lién quan trong viée két nbi, chia sé va cép nhat dir lidu, bao dam tinh
théng nhit trong toan Trung tAm.

e) Phéi hop tham muu thyc hién céc giai phap bao dam an toan thong tin,
an ninh mang, quan 1y tai khodn, phén quyén khai thac céc hé thng thong tin va
bao v¢ dit lidu theo quy dinh; hu’o'ng dan, hd trg v1en chirc, ngudi lao dong trong
viée sir dung céc nén tang, phan mém va cong cu s dimg chung.

g) Theo d&i, tdng hop, danh gi4 tinh hinh tng dung cong nghé thong tin va
chuyén doi so; dé xuat giai phap nang cao hi€u qua Gmg dung céng nghé, tirng
budc hinh thanh moi trrdng quén tri va lam viée so thong nhat trong toan Trung
tam.

h) Thyce hién cac nhiém vy khac thude linh vue déo tao, bdi dudng, hop tac
qudc té, cong nghé thong tin va chuyén doi so theo phéan cong ctia Giam doc.

4. T6 Hanh chinh — Tong hop

a) Tham muu Gidm ddc vé cong tac td chirc can b, hanh chinh, vin thu,
lwu trit, thi dua — khen thudng, tong hgp, phap ché; tai chinh, ké to4n; quén ly tai
san cong, co s& vat chat, trang thiét bi va cac di¢u ki€n bao ddm hoat dong cua
Trung tdm theo phén cong.

b) Tham muu xay dyng ké hoach cong tac chung; tong hop, theo ddi viéc
thuc hién cac nhiém vy; bdo ddm cong tac hanh chinh, hdu can phuc vu hoat dong
cua Tru s& chinh, cdc Phan hiéu va co s& thuc hanh.

¢) Thuyc hién cac nhiém vy khac khi dugce phan cong.
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Diéu 3. To chirc va nhin sw ciia cic to

1. Mbi t6 chuyén mén, nghiép vu c6 01 T6 trudong, khéng qua 04 T6 pho
va cac vién chire, nguoi lao dong dugc Gidm doc phan cong sinh hoat, thuc hién
nhiém vu tai to.

2. Cén cir quy mo, khoi legng cong viéc, dac diém dia ban va yéu clu td
chize thue hién nhiém vu, Giam dbc quyét dinh s6 lugng, b tri TS pho tai Tru s&
chinh, cadc Phén hi€u hodc co s& thyc hanh cho phu hop, nhung khong vugt qua
s6 lwong quy dinh tai khoan nay.

3. T6 trudng, T ph6 do Giam dbe Trung tim quyét dinh bd nhiém theo
thAm quyén, tiéu chuin, diéu kién va quy dinh hién hanh.

4. T trudng chiu trach nhiém trudec Giam dbc vé toan bd hoat dong cuia )
trén pham vi toan Trung tdm; chu tri xy dung ké hoach, phén cdng nhiém vu, to
chire thyc hién, kiém tra, tong hop va bdo cdo két qua thyuc hién nhi€m vu cia to.

5. T phé giap T6 trudng thyc hién nhiém vu theo phan cong; phdi hop to
chirc, huéng dn, theo ddi viée thuc hién nhiém vu chuyén mén, nghiép vu tai dia
ban duoc phan céng; chiu trach nhiém trudce TH trudng va Giam dbc vé nhiém vu
dugc giao.

6. Vién chirc, ngudi lao dong thudc cac t6 ¢d thé 1am viée tai Tru s& chinh,
Phan hiéu hodc co s& thue hanh theo vi tri viéc ldam va sy phéan cong ctia Giam
doc; sinh hoat chuyén mén, nghiép vu thong nhat theo t6 dugce phan cong.

7. Ph6 Giam ddc Trung tdm dugc phan cdng sinh hoat chuyén mén, nghiép
vu tai mot td pht hop véi chuyén mén, vi tri viée lam va yéu ciu quan ly. Viée
tham gia sinh hoat t6 khong lam thay ddi thAm quyén, trdch nhiém quan 1y cia
Phé Giam dbc theo quyét dinh phan céng nhiém vu cua Ban Gidm dbe.

Piéu 4. Nguyén tic hoat déng va phdi hop

1. Céc td hoat dong théng nhét trén pham vi toan Trung tim; bao dam mét
d4u mdi tham muu vé chuyén mon, nghiép vu va td chirc thuc hién phit hop véi
ting dia ban. Mdi td chuyén mén, nghiép vu xay dung Quy ché chuyén mén,
nghiép vu ctia to, trinh Giam dbc ban hanh théng nhit toan Trung tam. Hoat dong
chuyén mén nghiép vu cta t dugce thuc hién theo Quy ché nay, Quyét dinh nay
va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Té chuyén mén, nghiép vu cé trach nhiém tham muu Giam dbc xay dung
ké hoach, tiéu chudn, huéng din chuyén mén, nghiép vu; theo ddi, téng hop va
& xuét giai phap dbi véi linh vuc duge giao.



3. Phé Gidm dbc phu trach Phan hiéu chiu trach nhiém td chire thue hién
cdc nhiém vy chuyén mon, quéan 1y vién chirc, ngudi lao dong, co s& vat chét va
céc hoat dong thudc dia ban duge phan cong theo quy dinh va quyét dinh phan
cong nhiém vy ctiia Giam dbe.

4. Khi trién khai nhiém vu tai Phan hiéu, T truéng chuyén mén, nghiép
vu va Ph6 Giam doc phu trach Phéan hiéu c6 trach nhiém chi dong trao doi, phéi
hop, bao dam thong nhéit vé muc tiéu, yéu cau, tién dd va chat lugng céng viéc;
khong hinh thanh co ché quén 1y khép kin theo tirng Phan higu.

5. Trudng hgp co6 y kién khac nhau gitra td chuyén mon, nghiép vu va Phan
higu, cic bén chi dong trao do6i de thong nhat; trudng hop khong thdng nhat duoc
thi bao cdo Giam doc xem xét, quyét dinh.

6. Viéc phan cip, phan quyén, iy quyén va trach nhiém cy thé giita Giam
doc, Phd Giam doc, To trudng, To pho, Phan hiéu va cac ca nhan c¢o lién quan
thye hién theo Quy ché lam viéc, Quy dinh vé phan cap, phdn quyén va tiy quyén
va cac quy dinh ndi bo ctia Trung tam.

Pitu 5. To chire thuwe hi¢n

1. Céc T4 truong c6 trach nhiém:

a) T4 chirc dn dinh hoat dong cua ) ngay sau khi dugc kién toan nhan sy;

b) Ra soat chirc nang, nhi€m vy, vi tri vi€c lam va phén cdng nhiém vu cu
thé cho timg thanh vién;

c) Xay dung ké hoach cdng tac cua td pht hop voi ké hoach chung cta
Trung tam;

d) Thiét 1ap co ché phbi hop thuong xuyén véi céc Phan higu va cac td c6
lién quan;

d) Ra soat, tiép nhan, sﬁp xép va quan ly hd so chuyén mon, nghiép vu
thudc 1inh vuc phu trach sau sap nhép;

e) Thuc hién ché d6 bio cdo va chiu trich nhiém vé chét lwong tham muu,
tién do thyc hién nhiém vu dugc giao.

2. Chc Phé Gidm dbe phu trach Phan hiéu c6 trach nhidém phdi hop véi cac
to chuyén mon, nghiép vu trong to chirc thuc hi¢n nhi€ém vy; phan anh kip thoi
nhitng kho khin, virdng mac va de xuat giai phap phu hop véi dieu kién thyc té
cua dia ban.

Piéu 6. Hiéu I va trach nhiém thi hanh



1. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac quy dinh vé viée thanh
14p, t6 chirc to chuyén mon, nghi€p vu ctia cac Trung tdm Gido dyc nghé nghiép
- Gi4o dyc thudng xuyén trude khi sap nhap trai véi Quyét dinh nay hét higu luc
thi hanh.

2. Céac Phé Gidm doc; To truwong, TO pho céc to chuyén mon, nghiép vu;
nguoi phu trach cac Phan hiéu; vién chire, ngudi lao dong va cac cd nhén co lién

quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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