SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX DIEN BIEN Pic 1ap - Ty do - Hanh phuc

Sél 17/QD-TTGDNN-GDTXDB Dién Bién, ngdy thang [(ham 2026

‘ QUYET PINH ,
Vé viéc phan cong nhiém vu doi véi Ban Giam doc
Trung tim Gido duc nghé nghiép - Giao duc thwong xuyén Dién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN DPIEN BIEN

Can cir Quyét dinh s6 1966/QP-UBND ngay 31 thang 8 niam 2026 ciia Uy
ban nhén déan tinh Dién Bién vé viéc sdap nhdp cdc Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gidao duc thuong xuyén truc thuoc So Giao duc va Pao tao dé thanh

Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia
Bo truong Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua

Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuwong xuyén;

Can cir yéu cau t6 chire, qudn 1y, diéu hanh va bdo dam hoat dong lién tuc,
thong nhat ciia Trung tém Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén Dién

Bién sau sap nhap,
Theo dé nghi ciia Té6 Hanh chinh - Tong hop.
QUYET PINH:

Piéu 1. Nguyén tic phan cong

1. Giam déc lanh dao, quan ly, diéu hanh toan dién hoat dong ctia Trung
tam; chiu trach nhiém trudce co quan quan 1y cap trén va trude phap luat vé toan
bo hoat dong cua Trung tam.

2. Cac Pho Giam déc giup Giam dbc quan 1y, to chire thyc hién nhiém vu
tai Tru s& chinh, phan hiéu va céac dia diém thuc hanh thudc dia ban dugc phan
cong; chiu trach nhiém trude Giam dbc va trudc phap luat trong pham vi nhiém
vu, quyén han dugc phan cong, phan cap hodc y quyén.

3. Cac Pho Giam dbc duoc phan cong phu trach theo dia ban. Mdi Pho
Giam ddc 1a dau mdi quan 1y truc tiép, td chire thue hién va chju trach nhiém toan

dién trude Giam doc vé hoat dong tai Tru s& chinh, phan hi¢u va cac dia di€ém



thuc hanh thudc dia ban dugc giao; khong thuc hién chirc nang chi dao chuyén
mon, nghiép vu dbi véi dia ban do Pho Giam déc khac phu trach, trir truong hop

duoc Giam déc giao nhiém vu cu thé theo quy dinh.

4. Cac td chuyén mon, nghiép vu tai Tru s& chinh la dau moi tham muu
Giam dbc vé chuyén mon, nghiép vu trén pham vi toan Trung tim. T4 truéng chiu
trach nhiém t6 chirc nghién ctru, xy dyng, tong hop va dé xuat ké hoach, chuong
trinh, quy trinh, hudng dan, biéu mau, yéu cau chuyén mén, nghiép vu thudc linh

vuc duogc giao.

5. Dbi véi ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh, huéng dan hoic noi
dung chuyén mon, nghi¢p vu d4p dung chung toan Trung tam hoac cé lién quan
truc tiép dén hoat dong cua cac phan hi¢u, dia diém thuc hanh, t6 chuyén mon,
nghiép vu chu tri tham muu c6 trach nhiém 13y ¥ kién cac Pho Giam dbc phu trach
dia ban c6 lién quan trudc khi trinh Giam ddc xem xét, quyét dinh.

6. Pho Giam ddc phu trach dia ban co6 trach nhiém nghién ctru, tham gia y
kién vé ndi dung chuyén mén, tinh phu hop, tinh kha thi, nhu cau nhan lyc, co s&
vat chat, trang thiét bi, thoi gian, kinh phi va cac diéu kién t6 chirc thuc hién tai
dia ban dugc giao; chiu trach nhiém vé ndi dung y kién da tham gia. Thoi han
tham gia y kién va cach xir Iy khi qua thoi han thuc hién theo khoan 2 Diéu 4
Quyét dinh nay.

7. T6 chuyén mon, nghiép vu c6 trach nhiém tong hop day du ¥ kién cta
cac Pho Giam doc phu trach dia ban, nghién ctru, tiép thu, giai trinh va hoan thién
ndi dung tham muu. Truong hop con ¢ ¥ kién khac nhau, phai tong hop day du
cac ¥ kién, phuong an va dé xuat dé Giam dbc xem xét, quyét dinh.

8. Giam dbc xem xét, quyét dinh hodc ban hanh céac ké hoach, chuong trinh,
quy dinh, quy trinh, huéng dan va yéu cau chuyén mon, nghiép vu ap dung thong
nhét trén pham vi toan Trung tdm. Sau khi dugc ban hanh, Ph6é Giam ddc phu
trach dia ban chiu trach nhiém truc tiép td chtrc thuc hién va chiju trach nhiém vé
két qua tai dia ban dugc giao.

9. Phé Giam ddc phu trach dia ban truc tiép t6 chac thuc hién nhiém vu
chuyén mon; quan ly vién chtrc, gidao vién, nguoi lao dong, nguoi hoc; quan 1y, su
dung co s¢ vat chét, tai san, trang thiét bi va cac diéu kién bao dam hoat dong
trong pham vi duoc phan cong, phan cap va theo quy dinh ctia Trung tim.

10. Céc to chuyén mon, nghi€p vu thuc hién chirc nang tham muu, huéng
dan, hd tro, tong hop, theo ddi va tham muu kiém tra, danh gia vé chuyén mén,



nghiép vu; khong phai 1 cAp quan 1y hanh chinh truc tiép dbi v6i phan hiéu, dia
diém thyc hanh va khong truc tiép phan cong, diéu hanh vién chirc, gido vién,
nguoi lao dong tai dia ban, trir truong hop duoc Giam dbe giao nhi¢ém vu cu thé.
Ph6 Giam dbc tham gia sinh hoat chuyén mén tai t6 dugc phan cong nham ting
cudng trao d6i chuyén mon, phdi hop xdy dung va trién khai nhiém vu chung ctia
Trung tam; vi€c tham gia sinh hoat chuyén mén khong lam phat sinh quan h¢ quan
Iy hanh chinh giita T6 truong va Pho Giam ddc, khong 1am thay d6i trach nhiém
quan 1y theo dia ban da dugc phan cong.

11. Viéc tham muu cua to chuyén mén, nghiép vu khong lam thay trach
nhiém cta Phé Giam ddc phu trach dia ban trong vi¢c tham gia xay dung, t6 churc
thuc hién va chiu trach nhiém vé két qua tai dia ban; viéc tham gia y kién ctia Pho
Giam d6c phu trach dia ban khong 1am thay trach nhiém cua to chuyén mon,
nghiép vu vé chat lwong tham muru.

12. K& hoach nam hoc va dy toan nim tai chinh ctia Trung tim dugc xay
dung trén co s& yéu cau nhiém vu chung va nhu cau thuc té ctia timg dia ban. Pho
Giam dbc phu trach dia ban chiu trach nhiém xay dung ké hoach nam hoc, xac
dinh nhu cau ngué)n luc va dé xuit nhu cau kinh phi tai dia ban; cac to chuyén
mon, nghi¢p vu huong dan, téng hop theo linh vuc; bd phan ké toan tai Tru sé
chinh huéng din vé nghiép vu tai chinh, ra soat, 1ap va tong hop du toan chung
dé tham muu Giam dbc xem xét, quyét dinh hodc trinh cap c6 tham quyén theo
quy dinh.

13. Cong tac t6 chic bd may, to chirc can bo; didu dong, bé tri nhan su giita
cac dia ban; tai chinh, ké toan; quyét dinh phan bo kinh phi; mua sam, diéu
chuyén, xtr 1y tai san; ky két hop dong, cam két phap 1y va cac ndi dung khac
thudc thAm quyén cia Giam dbc duoc thuc hién theo quy dinh. Pho Gidm ddc
thue hién trong pham vi nhiém vu dugc phan cong va theo Quy dinh vé phan cép,
phan quyén va uy quyén caa Trung tam.

14. Pho Giam doc phu trach dia ban chu dong phdi hop véi cap ty, chinh
quyén dia phuong, cac co quan, don vi, to chirc trén dia ban noi phan hiéu va dia
diém thuc hanh dong chan dé thuc hién nhiém vu chinh tri, nhiém vu chuyén mon
va cac nhi€ém vu c6 lién quan trong pham vi dugc giao.

15. Cong tac tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sé 1a nhiém vu
dung chung, c6 tinh lién thong trén pham vi toan Trung tAm. Gidam déc phan cong
mot Pho Giam dbc gitip to chue trién khai, theo ddi, don dbc va diéu phdi thuc



hién; viéc phan cong nay khong lam thay ddi trach nhiém quén 1y truc tiép cta
Pho Giam ddc phu trach dia ban.

16. Khi Pho Giam déc phu trach dia ban Véng mat hodc khong thé thyuc hién
nhiém vu:

a) Dudi 03 ngay lam viéc lién tuc: Pho Giam dbc chi dong xir 1y cong viée
tir xa hodc iy quyén cho T trudng, T6 pho hoic vién chic phu trach tai dia ban
giai quyét cac cong viéc thuong xuyén, thong thuong; bao cao lai Giam ddc va
cap nhat két qua xu ly khi tré lai lam viéc;

b) Tir 03 ngay lam viéc lién tuc trd 1én: Pho Giam doc bao cdo, dé xuit
Giam doc xem xét, quyét dinh mot trong hai phuong an: giao 01 T6 trudng cua to
chuyén mén, nghiép vu tuong tmg linh vuc hoic 01 T6 pho dang cong tac tai dia
ban tam thoi diéu hanh hoat dong tai dia ban; hodc Giam dbc truc tiép diéu hanh.
Viéc lya chon phuong an do Giam ddc quyét dinh can ¢ tinh hinh thyc té;

¢) Trudng hop giao T truong hodc To pho tam thoi diéu hanh theo diém b
khoan nay, ngudi dugc giao khong thyc hién ndi dung cho y kién danh gia doi véi
vién chuec tai dia ban trong thoi gian tam diéu hanh; noi dung nay do Giam ddc
truc tiép xem xét, quyét dinh.

Picu 2. Phan cong nhiém vu cu thé
1. Ba Pham Thuy- Giam déc

a) Lanh dao, quan ly, diéu hanh toan dién cac mat hoat dong ctia Trung tam,;
quyét dinh cac van dé thudc chirc nang, nhiém vy, quyén han cia Giam doc theo

quy dinh va phén cdp ctia co quan c6 thAm quyén.

b) Ngoai trach nhiém lanh dao, quan 1y, diéu hanh chung, Giam ddc truc
tiép phu trach chuyén mon, nghiép vu cua T6 Gido duc nghé nghiép va T6 Hanh
chinh - Téng hop; truc tiép phu trach cong tac t6 chirc bod may, td chirc can bo, vi
tri viéc 1am; tai chinh, ké toan; quan ly céac nguén thu, chi va thuc hién co ché tu
chu tai chinh; chién lugc, ké hoach phat trién va ké hoach chung cua Trung tam,;
hé théng quy ché, quy dinh quan tri; kiém tra, giam sat ndi bo; thi dua, khen
thudng, ky luét; phong, chéng tham nhiing, lang phi, ti€u cuc; bdo v¢ chinh tri no1
b0, bao v¢ bi mat nha nudc va cac ndi dung khac thudc trach nhi€ém nguoi ding
dau.

¢) Chi dao cac to chuyén mon, nghiép vu thuc hién chirc ning tham muu;
xem xét, quyét dinh cac chu truong, ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh,



huéng dan va yéu cau chuyén mon, nghiép vu ap dung chung toan Trung tim sau

khi d4 c6 sy tham gia y kién cta cac Pho Giam dbc phu trach dia ban c6 lién quan.

d) Chi dao xay dung ké hoach niam hoc, ké hoach cong tac va du toan nam
tai chinh cuia Trung tam; xem xét, can ddi gifrta yéu cAu nhiém vy, nhu ciu cua céc
dia ban va kha ning ngudn luc dé quyét dinh hodc trinh cdp c6 thim quyén theo
quy dinh.

d) Quyét dinh phan b6, diéu chinh nguén luc, kinh phi, nhan sy va cac diéu
kién bao dam hoat dong giira cac dia ban theo tham quyén; quyét dinh nhirng vén

dé co6 tinh chat lién dia ban hodc con c¢é ¥ kién khac nhau.

e) Phan cong, kiém tra, don doc va danh gia viéc thyc hién nhiém vu cua
cac Pho Giam doc; di€u chinh viéc phan cong khi can thiét.

g) La chu tai khoan ctia Trung tadm; thuc hién trach nhiém, quyén han cua
nguoi ding dau trong quan 1y tai chinh, tai san va cac ngudn luc theo quy dinh.

h) Chu tri cac cudc hop Ban Gidm ddc, hoi nghi va cac cudc hop thudc tham
quyén.

1) Thuc hién cac nhiém vu, quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va
phan cong ciia cap c6 tham quyén.

2. Ong Lé Sy Twong - Phé Giam doc

a) Truc tiép phu trach, quan 1y va to chirc thyc hién nhiém vu tai Phan hiéu

Tuan Gido va cac dia diém thuc hanh tryc thudc Phan hiéu Tuan Gido tai Muong
Ang, Tua Chua.

b) Chiu trach nhiém trudc Giam ddc vé toan b hoat dong tai dia ban dugc
giao trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc phan cong, phan cap hoic Gy quyén.

¢) Can cr chii truong, ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh va huéng
dan chung cua Trung tam, tryuc tiép td chirc thuc hién cac nhiém vu vé gido duc
nghé nghiép, gido duc thuong xuyén, dao tao, boi dudng, lién két dao tao va céc
nhiém vu chuyén mon khéc tai dia ban; chiu trach nhi¢m vé tién do, chat lugng
va két qua thuc hién.

d) Truc tiép quan 1y cong tac tuyén sinh, to chuc day hoc, dao tao, boi
dudng, quan 1y nguoi hoc, hd so chuyén mén, kiém tra, danh gia va cac hoat dong
gido duc tai dia ban theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mén tai T6 Gido

duc nghé nghiép.



d) Truc ti€p quan ly, phan cong, bo tri va str dung vién chuc, gido vién,
nguoi lao dong tai dia ban trong pham vi dugc phan cong, phan cap; theo doi,
kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vuy; dé xuat Giam doc gidi quyét cac van

dé vuot thim quyén.

e) Truc ti€p quan ly vi¢c st dung, bdo quan co s¢ vat chat, dat dai, nha cua,
cong trinh, trang thi€t bi, may moc, phuong tién, cong cu, dung cu va tai san
duoc giao; t6 churc bao dam cac diéu ki¢n phuc vu hoat dong tai dia ban.

g) Chu tri xay dung ké hoach nam hoc, ké hoach cong tac cua dia ban trén
co s& dinh hudng va nhiém vu chung ctia Trung tam; xac dinh muc tiéu, chi tiéu,
nhiém vu, tién do, nhu cau nhén luc, co s& vat chat, trang thiét bi va cac diéu kién
bao dam; gui Tru s chinh dé tong hop vao ké hoach chung ctia Trung tAm.

h) Can cr ké hoach, nhiém vu va tinh hinh thuc té, xac dinh, dé xuat nhu
cau kinh phi thuc hién nhiém vu tai dia ban theo nam hoc va nam tai chinh; chiu
trach nhiém vé tinh can thiét, phu hop, ddy du va can cir thyuc té cta nhu cau dé
xuat; cung cap thong tin, s6 liéu va phdi hop giai trinh voi b phan ké toan tai Tru
s& chinh dé 1ap, tong hop du toan chung cua Trung tim.

1) Ra soat, dé xuat nhu cau stra chita, bao tri, mua sam, bo sung, diéu chuyén
co s¢ vat chat, trang thi€t b1 va tai san; khong tu quyét dinh mua sam, di€u chuyén,
xur 1y tai san hoac st dung kinh phi ngoai pham vi dugc phan cap, uy quyén.

k) Tham gia y kién d6i véi cac du thao ké hoach, chuong trinh, quy dinh,
quy trinh, huéng dan va noi dung chuyén mén, nghiép vu 4p dung chung co lién
quan; chiu trach nhiém vé ¥ kién ctia minh d6i véi noi dung chuyén mén, tinh phu
hop, kha thi va diéu kién thuc hién tai dia ban.

1) Chii dong phéi hop véi cap uy, chinh quyén dia phuong va cac co quan,
don vi ¢0 lién quan; thuc hi¢n ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khéc do
Giam dbc phan cong.

3. Ba Tran Thi Miing - Ph6 Giam dbc

a) Truc tiép phu trach, quan ly va t6 chure thuc hién nhiém vu tai Phan hiéu
Muong Nhé.

b) Chiu trach nhiém trudc Giam doc vé toan bd hoat dong tai dia ban dugc
giao trong pham vi nhiém vy, quyén han duoc phin cong, phan cip hoic Gy quyén.

¢) Can ctr chu truong, ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh va huéng

dan chung cua Trung tam, tryc ti€p td chirc thyc hién cadc nhiém vu vé giao duc



nghé nghiép, gido duc thuong xuyén, dao tao, boi dudng, lién két dao tao va céc
nhiém vu chuyén moén khéc tai dia ban; chiu trach nhi¢m vé tién d0, chat luong

va két qua thyc hién.

d) Truc tiép quan 1y cong tac tuyén sinh, t6 chirc day hoc, dao tao, boi
dudng, quan Iy nguoi hoc, hd so chuyén mon, kiém tra, danh gia va cac hoat dong
gido duc tai dia ban theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mon tai T6 Gido
duc thuong xuyén.

d) Truc tiép quan 1y, phan cong, bd tri va sir dung vién churc, gido vién,
ngudi lao dong tai dia ban trong pham vi dugc phan coéng, phan cip; theo ddi,
kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy; dé xuat Giam ddc giai quyét cac van
dé vuot tham quyén.

e) Truc ti€p quan 1y viéc st dung, bao quan co s& vat chat, dat dai, nha cira,
cong trinh, trang thiét bi, mdy moc, phuong tién, cong cu, dung cu va tai san dugc
giao; to chirc bao dam cac di€u kién phuc vu hoat dong tai dia ban.

g) Chu tri xay dung ké hoach nim hoc, ké hoach cong tic cta dia ban trén
co s& dinh hudng va nhiém vu chung ctia Trung tam; xac dinh muc tiéu, chi tiéu,
nhiém vu, tién do, nhu cau nhén luc, co s& vat chat, trang thiét bi va cac diéu kién
bao dam; gui Tru s chinh dé tong hop vao ké hoach chung ctia Trung tAm.

h) Can ctr ké hoach, nhiém vu va tinh hinh thuc té, xac dinh, dé xuit nhu
cau kinh phi thuc hién nhiém vu tai dia ban theo nam hoc va nam tai chinh; chiu
trach nhiém vé tinh can thiét, phu hop, day du va can cir thyc té ctia nhu cau dé
xut; cung cép thong tin, s6 lidu va phéi hop gidi trinh vo1 b phan ké toan tai Tru
s& chinh dé 1ap, tong hop du toan chung cua Trung tAm.

1) Ra soat, dé xuat nhu cau sura chira, bao tri, mua sam, bo sung, di€éu chuyén
co s¢ vat chat, trang thi€t bi va tai sadn; khong tu quyét dinh mua sam, di€u chuyén,
xur 1y tai san hoac st dung kinh phi ngoai pham vi dugc phan cap, uy quyén.

k) Tham gia y kién dbi vé6i cac du thao ké hoach, chuong trinh, quy dinh,
quy trinh, huéng dan va noi dung chuyén mén, nghiép vu ap dung chung co lién
quan; chiu trach nhiém vé v kién ctia minh déi véi ndi dung chuyén mon, tinh phu
hop, kha thi va diéu kién thuc hién tai dia ban.

1) Chii dong phéi hop véi cap uy, chinh quyén dia phuong va cac co quan,
don vi ¢6 lién quan; thuc hién ché do thong tin, bao cao va cac nhiém vu khac do

Giam doc phan cong.



4. Ong Tran Trong Khanh - Phé Giam déc

a) Truc tiép phu trach, quan 1y va td chirc thuc hién nhiém vu tai Phan

hi¢u Na Sang.

b) Chiu trach nhiém truéc Giam dbc vé toan bo hoat dong tai dia ban dugc

giao trong pham vi nhiém vu, quyén han duoc phan cong, phan cip hoic Gy quyén.

¢) Can cu chi truong, ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh va huéng
dan chung ctia Trung tam, truc tiép td chirc thuc hién cac nhiém vu vé giao duc
nghé nghi¢p, gido duc thuong xuyén, dao tao, boi dudng, lién két dao tao va céc
nhiém vu chuyén moén khéc tai dia ban; chiu trach nhi¢m vé tién do, chat luong
va két qua thuc hién.

d) Truc tiép quan ly cong tac tuyén sinh, to churc day hoc, dao tao, boi
dudng, quan Iy nguoi hoc, hd so chuyén mon, kiém tra, danh gia va cac hoat dong
gido duyc tai dia ban theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén mén tai T6 Gido
duc thuong xuyén.

d) Truc tiép quan 1y, phan cong, bd tri va st dung vién chirc, gido vién,
nguoi lao dong tai dia ban trong pham vi duoc phan coéng, phan cap; theo ddi,
kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy; dé xuat Giam ddc giai quyét cac van
dé vuot thim quyén.

e) Truc ti€p quan 1y viéc st dung, bao quan co s& vat chat, dat dai, nha cira,
cong trinh, trang thiét bi, mady moc, phuong tién, cong cu, dung cu va tai san dugc
giao; t0 chirc bao dam cac di€u kién phuc vu hoat dong tai dia ban.

g) Chu tri xay dung ké hoach ndm hoc, ké hoach cong tac ctua dia ban trén
co s& dinh hudng va nhiém vu chung ctia Trung tam; xac dinh muc tiéu, chi tiéu,
nhiém vy, tién d0, nhu cau nhan lyc, co s& vat chat, trang thiét bi va cac di€u kién

bao dam; guri Tru s chinh dé tong hop vao ké hoach chung ctia Trung tAm.

h) Can cu ké hoach, nhiém vu va tinh hinh thuc té, xac dinh, dé xuit nhu
cau kinh phi thuc hién nhiém vu tai dia ban theo nam hoc va nam tai chinh; chiu
trach nhiém vé tinh can thiét, phu hop, day du va can cir thyc té ctia nhu cau dé
xuat; cung cap thong tin, sd liéu va phdi hop giai trinh véi bo phan ké toan tai Tru
s& chinh dé lap, tong hop du toan chung ciia Trung tAm.

1) Ra soat, dé xuét nhu cu sira chita, bao tri, mua sim, bd sung, diéu chuyén
o s& vat chit, trang thiét bj va tai san; khong tu quyét dinh mua sam, diéu chuyén,

xt 1y tai san hodc str dung kinh phi ngoai pham vi dugc phan cap, uy quyén.



k) Tham gia y kién dbi v6i cac du thao ké hoach, chuong trinh, quy dinh,
quy trinh, huéng dan va ndi dung chuyén mon, nghiép vu ap dung chung c6 lién
quan; chiu trach nhiém vé ¥ kién ctia minh d6i véi ndi dung chuyén mén, tinh phu

hop, kha thi va diéu kién thuc hién tai dja ban.

1) Chit dong phéi hop véi cap uy, chinh quyén dia phuong va cac co quan,
don vi c6 lién quan; thyc hién ché do thong tin, bdo céo va cac nhi¢m vu khéac do
Giam dbc phan cong.

5. Ong Vii Minh Son - Phé Giam doc

a) Truc tiép phu trach, quan 1y cac dia diém thyuc hanh tai Na Son va Muong
Thanh thudc Tru s& chinh; phu trdch chuyén moén, nghi¢p vu cua Tb Gido duc
thuong xuyén va Tb Pao tao, Bdi dudng va Hop tac quéc té; Truc tiép chi dao,
theo doi1 hoat dong ctia Poan Thanh nién.

b) Chiu trich nhi¢m truéc Giam doc vé cic linh vuc, nhiém vy va dia ban
duogc giao trong pham vi phan céng, phan cp hodc Gy quyén.

¢) Can ctr chii truong, ké hoach, chuong trinh, quy dinh, quy trinh va huéng
dan chung cta Trung tam, chi dao, t6 chire thuc hién cac nhiém vu thudce linh vuc
gido duc thuong xuyén; dio tao, boi dudng, lién két dao tao va hop tac quoc té
trén pham vi toan Trung tam; phdi hop véi cac Pho Giam ddc phu trach phéan hiéu
VA céc td chuyén mon, nghi¢p vu dé bao dam thuc hién théng nhit, déng bo.

d) Truc tiép t6 chirc, quan 1y cong tac tuyén sinh, day hoc, dio tao, bdi
dudng, quan 1y nguoi hoc, ho so chuyén mon, kiém tra, danh gia va cac hoat dong
gido duc tai dia ban dugc giao theo quy dinh. Tham gia sinh hoat chuyén moén tai
T6 Pao tao, Bdi dudng va Hop tac qudc té.

d) Truc tiép quan 1y, phan cong, bd tri va sir dung vién churc, gido vién,
ngudi lao dong tai dia ban trong pham vi duoc phan coéng, phan cip; theo ddi,
kiém tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vy; kip thoi dé xuit Giam dbc xem xét,

giai quyét nhitng van dé vuot tham quyén.

e) Chu tri xay dung ké hoach cong tac, ké hoach nim hoc ddi véi dia ban
duoc giao trén co s& dinh hudng, nhiém vu va ké hoach chung cua Trung tam,;
xac dinh muc tiéu, chi tiéu, nhiém vy, tién d6 va cac diéu kién bao dam thuc hién;
phéi hop cung cép thong tin, s6 lidu dé tong hop vao ké hoach chung cua Trung

tam.



g) Ra soat, xac dinh va dé xuat nhu cau kinh phi thuc hién cac nhi€ém vu
dugc giao; chiu trach nhiém vé tinh can thiét, phu hop va can ctr thuc té cua nhu
cau dé xuat; cung cap day dua thong tin, s liéu va phoi hop véi bd phan ké toan

trong viéc 1ap, tong hop du toan chung ctia Trung tim.

h) Ra soat, ¢ xuat nhu cau sua chita, bao tri, mua sam, bé sung, diéu
chuyén co s¢ vat chat, trang thi€t bi va tai san tai dia ban dugc giao; thuc hi¢n
viéc mua sam, di€u chuyén, xir 1y tai san va st dung kinh phi theo ding tham

quyén, phan cip, iy quyén va quy dinh cta Trung tim.

i) Tham gia ¥ kién ddi véi cac du thao ké hoach, chuong trinh, quy dinh,
quy trinh, huéng dan va cac noi dung chuyén mon, nghiép vu 4p dung chung trong
toan Trung tAm; chiu trach nhiém vé ¥ kién tham gia thudc linh vuc dugc giao va
vé tinh phu hop, kha thi, diéu kién t6 chtrc thuc hién tai dja ban.

k) Chi1 ddng phdi hop véi cac co quan, don vi va ca nhan ¢ lién quan trong
qua trinh thyc hién nhiém vu; thuc hién day du ché do thong tin, bao cdo dbi voi
cac linh vuc va dia ban dugc giao phu trach.

1) Gitip Giam dbc chi dao, diéu phéi va to chire trién khai cong tac ing dung
cong nghé thong tin, chuyén ddi sd trén pham vi toan Trung tam; chil tri phdi hop
v6i cac to chuyén mén, nghiép vu va Pho Giam dbc phu trach phan hiéu tham
muu ké hoach, nhiém vy, giai phap ing dung cong nghé thong tin va chuyén doi
sb phuc vu quan 1y, diéu hanh, day hoc, dao tao va cac hoat dong cua Trung tam.

m) Theo ddi, dén doc viée trién khai cac hé thong thong tin, phan mém, co
so dit liéu, nén tang s6 va tng dung dung chung; huéng dan, phéi hop viéc khai
thac, str dung va cip nhat dit liéu, bao dam thong nhat, dong bo va hiéu qua trong
toan Trung tam.

n) Phdi hop véi T6 Hanh chinh - Tong hop va cac don vi ¢6 lién quan tham
muu Giam déc vé ha ting cong nghé thong tin, thiét bi cong nghé, duong truyén,
hé théng mang, tai khoan, ph?m mém va céc diéu kién k¥ thuat phuc vu tng dung
cong nghé thong tin, chuyén doi sé.

0) Chu tri phéi hop ra soat, dé xuét sé hoa quy trinh, ho so, biéu miu va dir
liéu; tham muu giai phap giam thi tuc, giam ho so gidy, ting cudng sir dung di
lidu dién tir va nang cao hiéu qua quan 1y, diéu hanh.

p) Theo ddi, tong hop tinh hinh thuc hién coéng tic Gng dung coéng nghé
thong tin, chuyén ddi s6 tai Tru s& chinh, cac phan hi€u va co s& thuc hanh; kip
thoi bao cdo Giam ddc nhitng kho khin, vudng méc va dé xuat giai phap xir 1y.



q) Phéi hop t6 chic hudng dan, hd trg, bdi dudng k¥ ning sir dung cac hé
théng, phan mém va cong cu sd cho vién chirc, gido vién, ngudi lao dong; thic
day tmg dung cong nghé s trong quan 1y, giang day, ddo tao, kiém tra, danh gia

va phuc vu nguoi hoc.

r) Phéi hop tham muu va to chire thuce hién cac giai phap bao dam an toan
thong tin, bao vé dit liéu, quan 1y tai khoan va phan quyén truy cap cac hé théng
thong tin ctia Trung tam theo quy dinh; kip thoi bao cdo Giam ddc khi phat hién
hodc ¢6 nguy co xay ra su cd.

s) Viéc giao nhiém vu vé tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb
quy dinh tai cac diém 1, m, n, o, p, q va r khoan nay la nhi€ém vu tham muru, diéu
phéi, huéng dan va theo ddi chung trén pham vi toan Trung tim; khong lam thay
va khong 1am giam trach nhiém cta Pho Giam ddc phu trach timg phéan hiéu trong
viéc to chirc thuc hién, quan 1y, kiém tra va chiju trach nhiém vé cong tac ung dung
cong nghé thong tin, chuyén d6i sd tai dia ban dugc giao phu trach.

t) Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam d6c phéan cong.
Piéu 3. Quan hé cong tac va co ché phoi hop

1. Giam ddc théng nhat 1anh dao, quan 1y va diéu hanh toan Trung tim. Cac
Pho Giam ddc chiu trach nhiém truc tiép trude Giam ddc vé toan bd hoat dong tai
dia ban duoc giao phu trach.

2. Cac Pho Giam ddc co vi tri ngang nhau trong quan hé cong tac; khong
Phé Giam dbc nao 1a cip quan 1y ctia Phd Giam dbc khac, trir truong hop duoc
Giam ddc giao hodc iy quyén trong pham vi, thoi gian cu thé.

3. Dbi véi viee xay dung ké hoach, chuwong trinh, quy dinh, quy trinh, huéng
dan va ndi dung chuyén mon, nghiép vu chung;

a) T6 chuyén mén, nghiép vu chil tri nghién ctru, xay dung du thao va chiu
trach nhiém vé chat lugng tham muu;

b) Cac Pho Giam dbc phu trach dia ban c6 lién quan cé trach nhiém nghién
ctru, tham gia y kién vé noi dung chuyén mén va diéu kién t6 chirc thuc hién;

¢) T6 chuyén mén, nghiép vu tong hop, tiép thu, giai trinh va hoan thién du

thao;

d) Truong hop con cé ¥ kién khac nhau, phai tong hop day du dé Giam déc

xem xét, quyét dinh;



d) Sau khi Giam ddc quyét dinh hodc ban hanh, Pho Giam ddc phu trach

dia ban truc tiép td chtre thue hién va chiu trach nhiém vé két qua tai dia ban.

4. Pbi véi viee xay dung ké hoach nam hoc, cac Phé Giam déc phu trach
dia ban chu tri xay dung ké hoach, xac dinh chi tiéu, nhiém vu va nhu cau nguén
luc cua dia ban; cac to chuyén mon, nghiép vu tai Tru so chinh hudng dan, ra soét,
tong hop theo linh vuc; bd phan duoc giao tham muu ké hoach tong hop thanh ké
hoach chung, trinh Giam ddoc xem xét, quyét dinh.

5. Doi voi viee xay dung du todn nam tai chinh, Pho Giam dbe phu trach
dia ban c6 trach nhiém xac dinh, d& xuit nhu cau kinh phi gén v6i nhiém vy, ké
hoach va diéu kién thuc té tai dia ban; chiu trach nhiém vé can cir thuc té va sy
can thiét cua nhu ciu dé xuit. Bo phan ké toan tai Tru s& chinh huong dan viéc
cung cép sb liéu, ra soat cin ctr, ché do, tiéu chuan, dinh muc; 1ap, can ddi va téng
hop du toan chung cta Trung tim dé tham muu Giam ddc xem xét, quyét dinh
hoic trinh cap c6 tham quyén theo quy dinh.

6. Viéc Phé Giam doc phu trach dia ban dé xuat nhu cau kinh phi khong
lam phat sinh tu cach don vi du toan doc 14ap tai phan hiéu va khong lam thay doi
co ché t6 chirc cong tac tai chinh, ké toan tap trung cta Trung tim. Cong tic tai
chinh, ké toan va 12p du todn tai chinh dugc thuc hién tap trung tai Tru s chinh
theo quy dinh.

7. Trong qua trinh thyc hién, néu Pho Giam ddc phu trach dia ban phat hién
noi dung chuyén mon, ké hoach, quy trinh, huéng dan hoic nguén luc duoc giao
khong phul hop, khong kha thi thi kip thoi phan dnh, dé xuat dé t6 chuyén mén,
nghiép vu hodc bd phan c6 lién quan nghién ctru, tham muu Giam déc xem xét,
diéu chinh; khong ty ¥ thay doi ndi dung thudc thim quyén cta Giam ddc.

8. Cac td chuyén mon, nghi¢p vu thyc hi¢n huong dan, hd trg, theo dodi,
t6ng hop tinh hinh thyc hién chuyén mon, nghiép vu trén pham vi toan Trung tam;
tham muu Giam ddc td chirc kiém tra, danh gia theo ké hoach hodc khi can thiét.
Viéc kiém tra, danh gia khong 1am thay trach nhiém quén 1y truc tiép ciia Pho
Giam dbc phu trach dia ban. Két qua kiém tra duoc bao cao Giam déc va thong
tin cho Pho Giam déc phu trach dia ban dé t6 chirc khic phuc; ndi dung vuot tham
quyén do Giam dbc xem xét, quyét dinh.

9. Pbi véi cong tac tmg dung cong nghé thong tin va chuyén doi sb, Pho
Giam déc duoc Giam ddc giao gitip to chire trién khai toan Trung tdm thuc hién
vai trd dau mdi diéu phdi, theo doi, don ddc, hd tro va tong hop; Pho Giam ddc



phu trach tirng dia ban chiu trach nhiém truc tiép td chirc thuc hién va vé két qua

g dung cong nghé thong tin, chuyén ddi sé tai dia ban dugc giao.

10. B4i v6i nhiém vu lién quan tur hai dia ban tr¢ 1é€n, Gidm ddc xac dinh
Pho Giam dbc hodc don vi chu tri thuc hién. Nguoi duoc giao chu tri cé trach
nhiém xay dung phuong an, diéu phéi viéc phdi hop, tong hop két qua va bao cdo
Giam dbc; cac Pho Giam déc, to chuyén mon, nghiép vu va bo phan c6 lién quan
c6 trach nhiém phdi hop. Trudng hop phat sinh nhiém vu can xur 1y ngay ma chua
xac dinh dugc ddu mbi, cac Pho Giam ddc c6 lién quan chu dong phdi hop xtr Iy

budc dau trong pham vi trach nhiém va bao cdo Gidm doc xem xét, quyét dinh.

11. Trong truong hop phat sinh su cd, tinh hudng khan cip lién quan dén
an toan con nguoi, nguoi hoc, tai san, co s¢ vat chit hodc hoat dong cua Trung
tam tai dia ban, Pho Giam dbc phu trach dia ban dugc chu dong &4p dung cac bién
phap can thiét thuoc pham vi trach nhiém va thim quyén dé ngin ngira, han ché
thiét hai; dong thoi bao cdo Giam ddc trong thoi gian sém nhét. Cac bién phap
lam phat sinh nghia vu tai chinh, nghia vu phap 1y hodc vuot tham quyén thuc
hién theo Quy dinh vé phan cip, phan quyén va Gy quyén ciia Trung tim va quy
dinh cua phap luat.

12. B6i v6i ndi dung thude thim quyén cia Giam dbc, ndi dung 1am phat
sinh nghia vy tai chinh, nghia vu phép 1y, cam két ctia Trung tim, diéu dong nhan
su gifra cac dia ban hodc truong hop can nhan danh Trung tAm dé ky vin ban, Pho
Giam ddc phai bao cdo Giam dbc xem xét, quyét dinh; viéc phan cp, phan quyén
hodc ty quyén thyc hién theo quy dinh riéng ctia Trung tam.

13. Phé Giam dbc ky van ban thudc pham vi nhiém vu dugc phan cong theo
tham quyén, phan cap, phan quyén hodc ty quyén dugc quy dinh tai Quy dinh vé
phan cép, phan quyén va Gy quyén cua Trung tim va cac quy dinh c6 lién quan;
chiu trach nhiém trudc Giam dbc va trude phap luat vé ndi dung van ban di ky.

14. Viéc xu 1y khi Pho Giam ddc phu trach dia ban Véng mat hodc khong
thé thuc hién nhiém vu thyc hién theo khoan 16 Piéu 1 Quyét dinh nay.

15. Khi Giam ddc vang mit hodc khong thé truc tiép diéu hanh cong viéc,
cin c thoi gian, yéu cau cong tic va tinh chat nhiém vu, Giam dbc phan cong
hodc iy quyén cho mot Pho Giam dbc giai quyét cong viée thudc pham vi duoc
xac dinh. Trudng hop uy quyén diéu hanh hoat dong chung cua Trung tdm phai

thuc hién béng van ban, xac dinh 10 ndi1 dung, pham vi va thoi han uy quyén.



16. Cac Phé Giam ddc thue hién ché do bao cao dinh ky, dot xuat va chiu

su kiém tra, giam sat cua Giam doc do1 véi dia ban va nhiém vu dugce phan cong.
Dicu 4. To chirc thuc hién

1. Cac tb chuyén moén, nghiép vu tai Try s¢ chinh can ctr chirc ndng, nhiém
vu duoc giao chii dong nghién ctru, tham muu xay dung ké hoach, chuong trinh,
quy trinh, huéng dan, biéu mau va yéu cau chuyén mén, nghiép vu ap dung théng

nhat trén pham vi toan Trung tam.

2. Trudc khi trinh Giam dbc cac noi dung ap dung chung hoic c6 lién quan
dén hoat dong cua céac phan hi¢u, dia diém thuc hanh, to chuyén mon, nghiép vu
phai 13y ¥ kién cac Pho Giam dbc phu trach dia ban c6 lién quan. Pho Giam ddc
c6 trach nhiém tham gia y kién day du, dung thoi han va chiu trach nhiém vé ¥
kién da tham gia. Thoi han tham gia ¥ kién thuc hién theo yéu cau cta don vi chi
tri; trudng hop khong xac dinh thoi han thi khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay
nhan da ho so. Pdi v6i nhiém vu khan cép, thot han thuc hién theo yéu cau cla
Giam doc. Qua thoi han ma khong c6 ¥ kién thi dugc hiéu 1a khong ¢ y kién
khéc, tru truong hop c6 ly do chinh dang da bao cao.

3. Sau khi ndi dung dugc Giam dbc quyét dinh hodc ban hanh, Phé Giam
déc phu trach dia ban can cir diéu kién thuc té dé xay dung phuong an trién khai,
b tri nguén luc va truc tiép t6 chure thuc hién; chiu trach nhiém vé tién do, chat
luong va két qua.

4. Vién chtrc, giao vién, ngudi lao dong lam vi¢c tai Tru s& chinh, phan
hiéu va dia diém thuc hanh thuc hién nhiém vu theo su phan cong, quan ly truc
tiép ctia Phé Giam ddc phu trach dia ban hodc nguoi duoc giao quan 1y; dong thoi
tuan thu cac quy dinh, quy trinh, hudng dan va yéu cau chuyén mon, nghiép vu

chung cta Trung tam.

5. Cac t6 chuyén mon, nghiép vu hudng din, hd tro, theo ddi, tong hop,
tham muu kiém tra va danh gia chuyén mon theo chirc nang, nhiém vuy; khong tao
thém dau mbi quan 1y hanh chinh tryc tiép tai phan hiéu. Viéc tham gia sinh hoat
chuyén mén cta Pho Giam dc tai t6 dugc phan cong nham ting cudng phdi hop
chuyén mon va khong lam thay doi quan hé quan 1y, trach nhiém theo dia ban.

6. B0 phan ké toan tai Tru s& chinh ¢6 trach nhiém hudéng dan cic Pho Giam
ddc phu trach dia ban x4c dinh, cung cép thong tin, s6 liéu can thiét phuc vu xay
dung du toan; ra soat, 1ap, téng hop, can ddi va tham muu Gidm ddc vé du toan,
phan b6 va quan 1y kinh phi theo quy dinh.



7. Ph6 Giam ddc phu trach dia ban thuong xuyén theo doi viéc thyc hién
ké hoach va nhu cau kinh phi; kip thoi bao céo, dé xuét diéu chinh khi nhiém vy,
quy mo hoat dong hodc diéu kién thuc té thay ddi. Viéc diéu chinh, phan bo hodc

str dung kinh phi thyc hién theo thim quyén va quy dinh ctia Trung tim.

8. Cong tac tng dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd duogc to chiic
thong nhat trén pham vi toan Trung tdm. Phé Giam dbc duge giao dau mbi co
trach nhiém diéu phdi, theo ddi, don ddc, hd tro va tong hop; cac Phé Giam ddc
phu trach dia ban cé trach nhiém td chue trién khai, bo tri nguoi thuc hién va chiu

trach nhiém vé két qua tai dia ban.

9. Truong hop nhiém vu chua xac dinh o dia ban phu trach, nhiém vu maéi
phat sinh hodc can diéu chinh viéc phan cong dé dap tmg yéu cau thyc té, Giam
dbc xem xét, quyét dinh.

10. Viéc phan cong tai Quyét dinh nay duoc ra soat, diéu chinh hoic thay
thé khi to chuc bod may, yéu cau nhiém vu hodc diéu kién thuc té cua Trung tdm
thay doi. Viéc phan cap, phan quyén va iy quyén dugc thuc hién theo quy dinh
riéng cua Trung tam.

Pic¢u 5. Hiéu lre va trach nhiém thi hanh
1. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Giam doéc, cac Pho Giam doc co tén tai Di€u 2; cac t6 chuyén mon,
nghiép vu; cac phan hi¢u, dia di€ém thuc hanh; vién chirc, ngudi lao dong va cac
t6 chirc, cd nhan c¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu biéu 5;

- S& GDDT (dé béao cao);

- C4c t& CMNV; PH, PDTH (dé thuc hién);
-Luu: VT.

Pham Thuy
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