SO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM GDNN - GDTX PIEN BIEN Péc lap - Tu do - Hanh phiic

86124 /QD-GDNN-GDTXDPB Dién Bién, ngay 06 thang 10 ndm 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy dinh quén Iy cong tic ké hoach ciia Trung tim
Gi4o duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN PIEN BIEN

’ Can cir Ludt Gido duc s6 43/201 9/QH 14 duoc sua doi, bo sung boi Ludt
5o 123/2025/QH15;
Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 124/2025/0H]15;
Can ciwr Luat Vién chure s0 129/2025/QH15;
Can cir Ludt Nha gido sé 73/2025/QH15;

Can cit Ludt Thuce hién ddn chii ¢ co sé s6 10/2022/QH15 dwoc sira d6i, bo
sung boi Ludt s6 97/2025/0H15;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nam 2020 ciia Chinh
phii vé cong tac van thu;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 01 nam 2023 cia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
Trung tém gido duc nghé nghiép - gido duc thirong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 1966/0D-UBND ngay 31 thang 8 nam 2026 ciia Chil
tich Uy ban nhén dan tinh Pién Bién vé viéc sap nhdp cac Trung tam Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén truc thuoc So Gido duc va Pao tao dé thanh
lap Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Can cir Quyét dinh so 119/0D-GDNN-GDTXPB ngay 05/10/2026 ciia

Gidm doc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén Dién Bién
ban hanh Quy dinh Khung qudn tri va nguyén tic diéu hanh cia Trung tam Gido
duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén Pién Bién;
Can cir Quyét dinh sé 121 /OP-GDNN-GDTXDB ngay 05/10/2026 ciia Gidm doc Trung
tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thieong xuyén Dién Bién ban hanh Quy ché lam
viéc cia Trung tam; Quyét dinh sé 122/QD-GDNN-GDTXPB ngay 05/10/2026 ban
hanh Quy dinh phdn cdp quan Iy, phdn quyén diéu hanh va ity quyén thuc hién nhiém
vu cua Trung tam,



Theo dé nghi ciia T6 truéng Té Hanh chinh - Tong hop.
QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh quan 1y cong tac ké hoach
ctia Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; cac quy dinh trudc
day cua Trung tdm vé cong tac ké hoach trai v6i Quy dinh ban hanh kém theo Quyét
dinh nay hét hiéu lyc thi hanh.

Pieu 3. Ban Gidm doc, cac td6 chuyén mon, nghiép vu, Tru s¢ chinh, cac phan
hiéu, dia di€m thuc hanh, vién churc, nguoi lao dong ctia Trung tam va cac t6 chure, ca
nhan c¢6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- S& Gido duc va Pao tao (dé b/c);

- Cép uy Trung tam (dé p/h);

- Cong doan co so Trung tim (dé p/h);

- Trang thong tin dién tr cua Trung tam;
- Luu: VT.

Pham Thuy



¢ pe xuyén Dién Bién
(Ban hanh kem theo Quyét & B—GDNN—GDTXDB ngay 06/10/2026 cua
Gidm déc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thirong xuyén Dién Bién)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy dinh nay quy dinh nguyén tic, thim quyén, trach nhiém va trinh ty xay
dung, phé duyét, to chic thuc hién, theo ddi, diéu chinh, danh gia va luu trir ké hoach
ctia Trung tAm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudong xuyén Pién Bién (sau day goi
la Trung tam).

2. Céc loai ké hoach thudc pham vi diéu chinh gém: ké hoach chién lugc; ké
hoach nam hoc; ké hoach cong tac nam,; ké hoach cong tac cua td, Tru s& chinh, phan
hiéu; ké hoach chuyén dé; ké hoach cong tac quy, thang, tuan; ké hoach, nhiém vu ca
nhan khi dugc yéu cau.

3. Ké hoach xay dung theo mau, quy trinh riéng ctia co quan c6 tham quyén phai
ddng thoi bao dam nguyén tic tai Diéu 4 Quy dinh nay.

Picu 2. Pdi twong ap dung

Ban Giam ddc; cac to chuyén moén, nghi¢p vu; Tru sé chinh, cac phan hiéu, dia
diém thuc hanh; vién churc, nguoi lao dong va cac t chirc, ca nhan c6 lién quan dén viéc
xay dung, td chirc thuc hién, theo doi, kiém tra va danh gia ké hoach cua Trung tam.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit dudi diy duoc hiéu nhu sau:

1. Bon vi chu tri 1a ddu mdi chi tri theo khoan 7 Piéu 4 Khung quén tri; ngudi
chiu trach nhi€ém chinh cia mdt nhiém vu 1a nguoi chiu trach nhiém cudi cung theo
khoan 8 Diéu 4 Khung quan tri. Cac thuat ngit ngudi phu trach linh vire, ngudi phu trach
dia ban, ngudi phu trach tai chd duoc hiéu theo Khung quan tri va Quy ché 1am viéc.

2. Pbon vi phéi hop 1a don vi, cd nhan c6 trach nhiém tham gia, cung cép thong
tin, nhan luc hodc diéu kién can thiét theo yéu cau ciia don vi cha tri.

3. Nhiém vy trong tdm la nhi¢m vu cé anh hudng truc tiép dén viéc hoan thanh

muc tiéu quan trong, nhi€ém vu chinh tri cia Trung tam trong ky ké hoach, hodc nhiém
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vu ¢6 stir dung kinh phi, nguén luc déng ké, can theo ddi chit ché hon nhiém vu thuong
xuyen.

4. biéu chinh k¥ thuat 1a diéu chinh khong 1am thay ddi muc tiéu, két qua dau ra,
tho1 han quan trong, don vi chu tri hodc nguén luc, kinh phi c6 gié tri 16n ciia nhiém vu.

5. Diéu chinh ndi dung 14 diéu chinh 1am thay d6i mot trong cac ndi dung néu tai
khoan 4 Diéu nay.

Diéu 4. Nguyén tic quan Iy cong tac ké hoach

1. Théng nhét theo su lanh dao, chi dao cua Giam déc; ké hoach cép dudi cu thé
hoa va khong dugce trai voi ké hoach cap trén da duoc phé duyét.

2. M6t nhiém vu ¢6 mét don vi, ngudi chiu trach nhiém chinh; khong giao dong
tho1 nhiéu don vi cung chiu trach nhiém chinh d6i vdi mot nhiém vu.

3. Nhiém vu dua vao ké hoach phai gén Vol nguén lyc thuc hién (nhan luc, tai
chinh, co s& vat chat, thoi gian); nd1 dung phai cu thé, do luong dugc; han ché dung cac
cum tr chung chung ("ting cudng", "day manh", "thudng xuyén"...) ma khong kém chi
ti€u hodc san phém cu thé.

4. K& hoach sau khi ban hanh phai dugc theo ddi thuong xuyén va xem xét diéu
chinh kip thoi khi c6 thay d6i vé yéu cau, diéu kién thuc hién; khong tu ¥ bo hodc thay
d6i khi chua dugc cap c6 tham quyén chap thuan.

5. Dit liéu ké hoach duoc quan ly théng nhat; mot thong tin chi nhap mat lan, str
dung cho nhiéu muc dich (xay dyng, giao nhiém vy, theo ddi, bio cio, danh gid).

6. Moi nhiém vu giao trong Trung tam phai c6 can clr tor mdt ké hoach da dugc
phé duyét hoic quyét dinh cta nguoi co thim quyén; ké hoach 1a cin ctr dé giao nhiém
vu, phan bo nguon lyc, theo doi tién do, kiém tra va danh gia két qua.

7. Két qua thuc hién ké hoach 13 mot trong nhitng cin cr chu yéu dé danh gia két
qua cong tac cta don vi, nguoi ding dau, vién chirc va ngudi lao dong.

Chuong 11
HE THONG KE HOACH VA NOQI DUNG TOI THIEU

Piéu 5. Hé thong ké hoach

1. Hé thong ké hoach ciia Trung tdm gom: ké hoach chién luoc phat trién Trung
tam; ké hoach nim hoc; ké hoach cong tac nam; ké hoach cOng tac cua cac td, phan hiéu;
ké hoach chuyén dé; ké hoach cong tac quy, thang, tuan; ké hoach, nhiém vu c4 nhan
theo phan cong.
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2. bé giam thu tuc hanh chinh va tranh hinh thtrc, cac ké hoach trén duoc quan
1y theo 03 nhom:

a) Nhom phai 14p thanh vin ban riéng, trinh cap c6 thAm quyén phé duyét: ké
hoach chién lugc; ké hoach nam hoc; ké hoach cong tac ndm cua Trung tam (trong do
ké hoach cta timg t6 chuyén mén do Tb truong xdy dung theo khoan 2 Pidu 10 1a mot
phan cdu thanh, khong 14p thanh vin ban phé duyét riéng cho timng t0); ké hoach cong
tac quy, thang cta to, phan hiéu; ké hoach chuyén dé cé str dung kinh phi hoic pham vi
anh hudng 16n;

b) Nhom chi can thé hién trén Bang ké hoach va theo ddi tién do dung chung
(Mau s6 02), khong bat budc lap vin ban riéng: ké hoach, nhiém vu ca nhan theo phan

cong thuong xuyén;

¢) Nhom chi 1a phan ky tién do cia ké hoach cip trén, khong lam phat sinh hé théng
nhiém vu méi: ké hoach cong tac tuan.

3. Pja diém thuc hanh khong 1ap ké hoach riéng theo tu cach mot cap quan 1y; ké
hoach hoat dong cua dia diém thuc hanh duoc téng hop vao ké hoach cua phan hi¢u
hoic t6 chuyén mén quan 1y truc tiép.

Piéu 6. Ciin cir xay dwng va ndi dung toi thicu ciia ké hoach

1. K& hoach duoc xay dung trén co sd: chu truong, chinh sach, phap luat hién
hanh; chi dao, ké hoach cua co quan cép trén; chirc nang, nhiém vu ctia Trung tam va
cua tung don vi; két qua thuc hién ké hoach ky trudc; nhu cau thuc té va kha nang nguén
luc (nhan luc, tai chinh, co s¢ vat chét).

2. Mbi nhiém vu trong ké hoach phai xac dinh tbi thiéu: ndi dung cong viéc; két
qua, san phém dau ra; don vi hodc nguoi chu tri; don vi phéi hop (néu c0); thot han hoan
thanh; nguén lyc, kinh phi thuc hi¢n (néu c0); trang thai thuc hién theo Piéu 12 Quy
dinh nay.

3. Nhi¢m vu trong tdm hodc c6 kinh phi 16n xac dinh thém: chi ti€u cu thé; mdc

kiém so4t trung gian; rui ro chinh va phuwong an xu 1y.

4. Pbi voi ké hoach quy, thang, tuan va ké hoach cé nhan, chi bit budc cc thanh
phan: noi dung cong viéc; ngudi chiu trach nhiém chinh; thoi han hoan thanh; két qua
dau ra; cac noi dung khac thé hién khi nhiém vu c6 tinh chat phtrc tap hoac theo yéu ciu
cua nguoi phé duyét.

5. K& hoach nam, nam hoc, hoc ky c6 sir dung kinh phi dé t6 chirc thuc hién tai
dia ban duoc trinh phé duyét dong thoi voi Khung thuc hién dia ban theo Diéu 5 Quy
dinh phéan c4p quan 1y, phan quyén diéu hanh va uy quyén thyc hién nhiém vy cia Trung
tam.
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Chuwong 111
XAY DUNG, THAM PINH, PHE DUYET KE HOACH

Diéu 7. P& xuét nhiém vu

1. Hﬁng nam, can ct dinh huéng cua Ban Giam ddc, cac to, Tru so chinh, phan
hiéu ra soat chtrc nang, nhiém vu va két qua thyuc hién ké hoach ky trudc dé dé xuat
nhiém vu cho ky ké hoach tiép theo, thé hién trén Phiéu dé xuit nhiém vu (Mau ) 01).

2. Pon vi dé xuat chiu trich nhiém vé tinh chinh xé4c, can thiét va kha thi cta noi
dung dé xuit.

3. B6 phan tham muu cong tic ké hoach (T6 Hanh chinh - Tong hop hoic bo
phan khac do Giam dbc phan cong) tong hop cac dé xuét, ra soat sy phu hop, phat hién
noi dung tring lap, chong chéo hodc chua bao dam kha thi dé bao cdo Ban Giam déoc

Xem Xeét.

Piéu 8. Kiém tra tinh kha thi truée khi dwa vao ké hoach

1. Trude khi trinh thAim dinh, mdi nhiém vu phai dugc ra soat theo 05 ti€u chi

sau, thé hién ngay trén Phiéu dé€ xuat nhiém vu:

a) bung chuc nang, nhiém vu ctia don vi dé xuat va phuc vu truc ti€p muc tiéu

ctia ké hoach cap trén;
b) K&t qua, san pham dau ra xac dinh duoc cu thé, do Iudong duoc;
¢) ba xac dinh r6 don vi, ngudi chiu trach nhiém chinh;

d) C6 du diéu kién vé thoi gian, nhan luc, kinh phi, co so vat chat dé thuc hién,
hozc di c6 phuong 4n xir Iy néu chua bao dam diéu kién;

d) Khong trung 1ap v6i nhiém vu da giao cho don vi khac.

2. Nhiém vu khong dap mg tiéu chi b, ¢ hodc d khoan 1 Piéu nay thi khong dua
vao ké hoach trinh phé duyét; don vi dé xuét phai hoan thién, 1am rd trudc khi dé xuat
lai.

3. Nhiém vu chua dap (mg tiéu chi a hodc d khoan 1 Piéu nay nhung thudc truong
hop bit budc phai thyc hién theo yéu ciu cta co quan c6 tham quyén thi don vi dé xuat
néu ré phuong an xir 1y, trinh cip c6 tham quyén xem xét, quyét dinh.

Pi¢u 9. Tham dinh va phé duyét ké hoach

1. Du thao ké hoach duoc Bo phan tham muu cong tac ké hoach thim dinh vé:

su pht hop véi phap ludt, cha truong va ké hoach cép trén; két qua ra soat theo Diéu 8

Quy dinh nay; kha nang can d6i nguon luc; su phan cong trach nhiém gitta cac don vi;
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murc 46 chdng chéo, tring ldp hodc bo sét nhiém vy. Trong qué trinh tham dinh, B phan
tham muu c6 quyén yéu cau don vi dé xuat giai trinh, bd sung hodc diéu chinh noi dung
chua phu hop.

2. Thdm quyén phé duyét ké hoach duoc phan cip nhu sau:

Cap phé duyét Loai ké hoach thudc thim quyén
’ K¢ hoach chién lu’qc, ké hoach nam I}Qc, ké hoach
Giam doc cong tac nam va ké hoach chuyén dé c6 pham vi

toan Trung tdm hodc st dung ngan sach, tai san
vuot thAim quyén di phan cip cho cip dudi.

K¢é hoach cong tac quy, thang thudc linh vuc dugc
Giam ddc/ nguoi phu trach  phan cong phu trach, dia diém duoc phan cong; ké
linh vuc hodc nguoi phu trachhoach chuyén dé trong pham vi 01 t6 hodc 01 phan
dia ban (Try so chinh, phan  |hi¢u, khong st dung kinh phi vuot tham quyén da

hi¢u) phan cip; trir trudng hop Giam ddc truc tiép phé
duyét.

To trudng, T pho tai cac dia K¢é hoach cong tac tuan va ké hoach, nhiém vu ca

ban nhan trong pham vi don vi, dia ban phu trach.

3. Trudng hop Giam déc ving mit, thim quyén phé duyét ké hoach thudc tham
quyén Giam déc dugc thuc hién theo nguyén tic phan cong, iy quyén khi Giam dbc
vang miat quy dinh tai khoan 3 Piéu 9 Quy ché lam viéc cua Trung tim.

4. Ké hoach co pham vi anh huong dén nhiéu don vi phai dugc cac don vi lién
quan tham gia gop ¥ trude khi ban hanh. Sau khi ban hanh, ké hoach duoc phd bién kip
thoi dén cac don vi, ca nhan lién quan va cap nhat trén Bang ké hoach va theo ddi tién
do dung chung.

5. Truong hop BO phan tham muu cong tac ké hoach dong thoi 1a don vi dé xuit
nhiém vy, viéc ra soat tinh kha thi theo Piéu 8 va tham dinh theo khoan 1 Piéu nay dbi
v6i dé xuat d6 do Pho Giam ddc phu trach truc tiép xem xét trude khi trinh Giam déc;
B9 phan tham muu khong tu tham dinh dé xuat cua chinh minh.

Piéu 10. Trach nhiém trong xiy dwng, phé duyét ké hoach

1. Giam dbc quyét dinh muc tiéu, dinh huéng, phé duyét va chi dao to chirc thuc
hién ké hoach thudc thim quyén.

2. To truong chu tri xay dung ké hoach cong tac nam hoc, ké hoach quy, thang
va ké hoach theo yéu cau duoc giao (ké hoach chuyén dé, nhiém vu cu thé) cta to chuyén

mon trén pham vi toan Trung tam, trén co s& tong hop dé xuat cua T6 pho tai Tru s&

chinh va tai tirng phan hiéu, dia diém thuc hanh theo phan dinh chuyén moén - dia ban
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quy dinh tai Chuong III Quy ché 1am viéc cua Trung tim; trinh theo tham quyén phé
duyét tai khoan 2 Piéu 9 Quy dinh nay.

3. Ngudi phu trach linh vire tong hop ké hoach cua céc to chuyén mén thudc linh
vuc dugc phan cong thanh ké hoach nam, ké hoach nim hoc, ké hoach quy, thang ctua
linh vuc, phuc vu chi dao va theo doi chuyén mon théng nhét trén toan Trung tam; nguoi
phu trach dia ban tong hop ké hoach cua cac to ¢6 nhan su cong tac tai phan hiéu thanh
ké hoach nam, ké hoach nam hoc, ké hoach quy, thang cua dia ban, phuc vu diéu hanh
hoat dong tai dia ban. Ké hoach téng hop theo linh vyc va theo dia ban 1a cong cu quan
1y noi bd ciia ngudi phy trach linh vue, ngudi phu trach dia ban, khong phai mot cap ké
hoach doc 1ap ngoai hé thong ké hoach tai Piéu 5 Quy dinh nay va khong thay thé ké
hoach cua td di duoc phé duy¢t theo biéu 9; nodi dung nhiém vu trong d6 phai théng
nhét véi ké hoach da duge phé duyét.

4. Bo phan tham muu cong tac ké hoach huéng dan, téng hop, ra soat, tham dinh,
theo doi tién do xay dung ké hoach va tham muu Ban Giam dbc trong qué trinh ban
hanh.

5. Vién chuc, nguoi lao dong tham gia xay dung ké hoach khi dugc phan cong;

chu dong dé xuat giai phap, sang kién.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN, THEO DOI, BAO CAO

Pi¢u 11. Giao nhiém vu va phoi hop thue hién

1. Sau khi ké hoach dugc ban hanh, Ban Giam dbc, To truéng, T pho, ngudi
phu trach tai chd t6 chirc giao nhiém vu dén don vi, c4 nhan dung theo don vi chu tri da
xac dinh trong ké hoach.

2. Nhiém vu c¢6 tir 02 don vi tham gia tr¢ 1€n phai xac dinh ré don vi chu tri, don
vi phdi hop, trach nhiém ciia timg don vi va ché do bao céo giira cac bén.

3. Khong giao nhiém vu ngoai ké hoach khi chua dugc ngudi ¢6 tham quyén
quyét dinh, trir nhiém vu phat sinh theo Diéu 14 Quy dinh nay hoic tinh hudng khin
cap.

4. Pon vi chi tri ¢ trach nhiém diéu phdi hoat dong giita cac don vi, theo ddi
tién do, tong hop két qua va bao cdo Ban Giam ddc. Pon vi phdi hop c6 trach nhiém
thue hién day du ndi dung duge phan cong, cung cap thong tin theo yéu cau va cha dong
thong bao kip thoi khi c6 van dé anh huéng dén tién do chung. Y kién khac nhau gitta
cac don vi trong qua trinh phdi hop do don vi chu tri tong hop, béo cdo Ban Giam ddc

xem xét, quyét dinh.
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5. Truong hop nguoi chiu trach nhi¢m chinh cia mét nhiém vu thay ddi vi tri cong tac,
nghi viéc hozc khong thé tiép tuc thuc hién trudc khi hoan thanh, don vi chii tri phan
cong ngudi thay thé va ban giao ndi dung cong viée, tién do, ho so lién quan trong thoi
han 05 ngay lam viéc, dong thoi cap nhat thong tin nguoi chiu trach nhiém chinh trén
Bang ké hoach va theo di tién do dung chung; khong dé nhiém vu gian doan theo ddi

vi Iy do thay d6i nhan su.
Diéu 12. Theo déi tién d¢ thuc hién ké hoach

1. Trang thai thuc hién nhi€ém vu dugc quan ly theo 05 muc: (1) Chua trién khai;
(2) Pang thuc hién, bao dam tién do; (3) C6 nguy co cham hodc dang cham tién do; (4)
Hoan thanh (ghi rd dat hodc chua dat yéu cau vé chi tiéu, chat lugng san pham dau ra);
(5) Tam ding hodc hity theo quyét dinh ctia cap c6 tham quyén.

2. Pon vi chu tri chu dong cap nhat trang thai nhiém vu trén Bang ké hoach va
theo ddi tién do dung chung (MAu sé 02) ngay khi c6 thay doi, chuyén sang muc (3)
ngay khi phat hién dau hiéu anh huong dén tién do, khong chd dén khi qua han méi cap
nhat.

3. B6i v61 nhiém vu trong tam, don vi chu tri phai xac dinh thém cdc moc kiém

soat trung gian dé phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh.

4. Chu ky, thoi han bao céo tién d6 tuan, thang, quy thuc hién theo biéu 30 Quy
ché 1am viéc; bao cao so két ké hoach nam, nam hoc theo lich cong tac nam; bao cao
tong két guri trong thoi han 15 ngay ké tir ngay két thic ky ké hoach; trir truong hop

Giam doc yéu cau bao cao dot xuat.

5. Pbi v6i nhiém vu thuong xuyén, don gian (khong thudc nhi€ém vu trong tam),
don vi chi can cap nhat truc tiép trang thai trén Bang theo doi dung chung, khong bat
budc 1ap bao cao bang vin ban riéng; nhiém vu trong tm hodc c¢6 yéu ciu béo cao riéng
clia cap co thdm quyén van phai 1ap bao cdo theo khoan 4 Piéu nay.

Piéu 13. Xir Iy khi nhiém vu cham tién d

1. Ngay khi nhiém vy dugc xac dinh ¢ trang thai "Co6 nguy co chdm hodc dang
cham tién d6", don vi, c4 nhan chu tri phai chu dong bao céo béng van ban hodc trén hé
théng theo doi, néu rd: nguyén nhan; phﬁn cong vi¢c da hoan thanh, chua hoan thanh;
bién phéap khac phuc; thoi han dé nghi diéu chinh (néu c6).

2. Cap c6 tham quyén tiép nhan bao cao xem xét, cho ¥ kién cham nhat trong 03
ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc bo cio.

3. Viéc bao céo theo Piéu nay khong duong nhién dugc coi 1a dugc gia han thoi
han hoan thanh; viéc gia han hodc diéu chinh tién d6 chi c6 hiéu luc khi dugc cép co

thAm quyén chip thuin theo Piéu 15 Quy dinh nay. Trudng hop khong bio cdo ma



8
khong c6 1y do chinh dang, day 1a can cir dé xem xét trach nhiém khi danh gia két qua
thuc hién nhiém vu theo Diéu 16 Quy dinh nay.

Diéu 14. Quén 1y nhiém vu phat sinh

1. Nhiém vu phat sinh chi dugc b6 sung vao ké hoach khi: ¢6 chi dao ctia co quan
c6 tham quyén; c6 yéu cau cua Giam doc; hoac xuat hién yéu cau thuc tién can xu ly

ngay.

2. Khi phat sinh nhi¢m vu md&i, don vi chu tri danh gid mirc do can thiét, pham vi
anh huong, nguon luc thuc hién va tac dong dén cac nhiém vu dang trién khai.

3. Truong hop viée bo sung nhi€ém vu lam thay d6i muc tiéu, tién do hoac nguén
luc ctia ké hoach da ban hanh thi thuc hién diéu chinh ké hoach theo Piéu 15 Quy dinh
nay. Khong tir ¥ bo sung, huy bo hodc thay d6i ndi dung ké hoach khi chwa duoc ngudi
c6 tham quyén chap thuan.

Chuwong V
PIEU CHINH, PANH GIA VA LUU TRU HO SO KE HOACH

Diéu 15. Piéu chinh ké hoach

1. Diéu chinh k¥ thuat (cdp nhat trang théi, tién do; diéu chinh mdc kiém soat
trung gian khong anh hudng thoi han chung; chinh sira sai sét vé s6 liéu, chinh ta) do
don vi, cad nhan chu tri truc tiép cap nhat trén Bang ké hoach va theo doi tién do dung
chung, khong phai 1ap van ban dé nghi riéng; don vi chil tri thong bao cho don vi phdi
hop khi ndi dung diéu chinh c6 lién quan.

2. Piéu chinh ndi dung (thay d6i muc tiéu, chi tiéu cha yéu, két qua, san pham
dau ra; thoi han hoan thanh dbi v6i nhiém vu trong tAm hodc c6 thoi han bat budc; don
vi chu tri; ngudn luc, kinh phi ¢6 gia tri 16n theo Quy dinh phan cap quan 1y, phan quyén
diéu hanh va ay quyén thyc hién nhiém vy ciia Trung tdm) phai lap Phiéu dé nghi diéu
chinh ké hoach (MAu sb 03), néu 13 1y do, ndi dung dé nghi diéu chinh va danh gia tac
dong dén cac nhiém vu lién quan, giri BO phan tham muu céng tac ké hoach tong hop,
trinh cp c6 tham quyén quyét dinh.

3. Tham quyén quyét dinh diéu chinh ndi dung thuc hién theo nguyén tic: cip
nao phé duyét ké hoach theo Diéu 9 Quy dinh nay thi cip d6 quyét dinh diéu chinh;
truong hop diéu chinh lam thay d6i muc tiéu, chi tiéu chu yéu da dugc Giam dbc phé
duyét thi phai bao cdo Giam déc quyét dinh, khong phan biét ké hoach d6 trudc day do
cAp nao phé duyét.
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4. Trudng hop phat hién viéc diéu chinh k§y thuat thue chét 1a diéu chinh noi dung
hodc duoc st dung dé né tranh trach nhiém, Bo phan tham muu cong tac ké hoach bao

cdo Ban Gidm doc xem xét, xu ly.

5. K& hoach sau khi diéu chinh noi dung phai dugc cap nhat trén hé théng quan
Iy cia Trung tAm va thong bao dén cac don vi, ca nhan c6 lién quan nhu d6i véi ké hoach
duoc ban hanh 1an dau.

Piéu 16. Kiém tra, danh gia két qua thye hi¢n ké hoach

1. Kiém tra cong tac ké hoach duoc thyc hién dinh ky héng quy hodc dot Xuét
theo yéu cau cua Giam dbc, 16ng ghép trong Ké hoach kiém tra ndi bo téng thé hang
nam cua Trung tdm. Noi dung kiém tra gdm: mirc d6 day di, dung thoi han trong xay
dung va béo cao ké hoach; mirc do tuan thu nguyén tac tai Diéu 4 va tiéu chi tai Diéu 8
Quy dinh nay; tinh chinh xac cua dit liéu tién do da cap nhat; nguyén nhan cham tién d6
hodc khong hoan thanh nhiém vu. Két qua kiém tra duogc l1ap thanh van ban, gui don vi

duoc kiém tra va bao cao Ban Giam doc.

2. Panh gia két qua thuc hién ké hoach dugc thuc hién theo quy, theo nam va khi
két thuc ké hoach chuyén dé, can ¢t vao: mirc d6 hoan thanh nhiém vu so v&i muc tiéu,
chi tiéu da phé duyét; tién d6 thuc hién; chét lugng két qua dau ra; mac do tuan thu ché
do bao cao, cap nhat tién do; tinh chat cta nhiém vu (thuong xuyén hodc trong tam) va
nguyén nhan khach quan, chu quan dbi v6i nhiém vu cham hoic khong hoan thanh.
Khong danh gia chi can cu duy nhét véao ty 1€ $6 lugng nhi€ém vu hoan thanh.

3. Pon vi chu tri ty danh gia két qua thyuc hién nhiém vy thudc pham vi phu trach;
B6 phan tham muu cong tac ké hoach tong hop két qua danh gia toan Trung tim bang
Bang tong hop danh gia két qua thuc hién ké hoach (Mau s6 04), bao cao Giam dbc 1am
can ct xay dung ké hoach cua ky tiép theo va xét thi dua, khen thudng.

Diéu 17. H6 so va lvu trir ké hoach

1. Ho so ké hoach gdm: Phiéu dé xuét nhiém vu; ké hoach di duoc phé duyét,
ban hanh; Phiéu dé nghi diéu chinh ké hoach (néu c0); bao cdo tién do, bao céo kiém
tra, bdo cdo danh gia két qua thyc hién.

2. Bon vi chu tri lap, quan 1y hd so ké hoach thudc pham vi phu trach; Bo phan
tham muu cong tac ké hoach quan 1y thong nhat ho so ké hoach cap Trung tam.

3. Viéc 1ap hd so, ndp luu va thoi han bao quan hd so ké hoach thuc hién theo

Danh muc h6 so ctia Trung tm, phéap ludt vé luu trit va Piéu 36 Quy ché lam viéc.

Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH
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Pi¢u 18. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Giam déc ky ban hanh; 1a co s&
dé xay dung va t6 chirc thuc hién cong tac ké hoach trong toan Trung tam, ap dung thdng
nhét d6i v&i Tru s& chinh, cac phan hi¢u va dia diém thyc hanh.

2. Truong hop vin ban ciia co quan nha nudc co thim quyén cé quy dinh khac
v6i Quy dinh nay thi thyc hién theo quy dinh ctia co quan nha nudc c6 tham quyén.

3. Cac Pho Giam dbc, T6 truong, TO phod, ngudi phu trach tai chd, vién chirc va
nguoi lao dong cua Trung tdm chiu trach nhiém thi hanh Quy dinh nay. Bo phan tham
muu cOng tac ké hoach chiju trach nhiém huéng dan, theo ddi, téng hop viéc thuc hién
Quy dinh nay trong toan Trung tdm; dinh ky hang nim bao cdo Giam doc két qua thuc
hién va dé xuét sira d6i, bd sung khi can thiét.

4. Quy dinh nay dugc pho bién dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong ciia Trung
tam va dugc dang tai trén hé théng quan 1y nd1 bd dé thuén tién tra ciru, thuc hién.

Pi¢u 19. Biéu miu kém theo va diéu khoan chuyén tiép
1. Ban hanh kém theo Quy dinh nay 04 biéu mau tai Phu luc biéu mau.

2. Truong hop tai thoi diém Quy dinh nay c¢6 hiéu lyc, Trung tdm chua hoan
thanh xdy dung, ban hanh day du biéu miu quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hoic chua
dua hé thong quan 1y dién tir vao van hanh, cac don vi tiép tuc sir dung biéu mau, phuong
thirc quan ly ké hoach hién c6 dé khong gian doan hoat dong; B phan tham muu cong
tac ké hoach c6 trach nhiém hoan thién, trinh Giam dbc¢ ban hanh déy du biéu mau trong
thoi han 03 thang ké tir ngay Quy dinh nay c6 hiéu luc.
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PHU LUC BIEU MAU
(Kém theo Quy dinh vé qudn 1y cong tac ké hoach cia Trung tdm)

MAu s6 01. PHIEU PE XUAT NHIEM VU (tich hop ra soat tinh kha thi)

A'p dung khi don vi dé xudt nhiém vu dwa vio ké hoach (Diéu 7, Diéu 8 Quy dinh).

Pon vi dé xuit

Nguoi dé xuét / Chire
vu

K¢ hoach ap dung
(ndm, nam hoc, thang,
chuyén de...)

Ngay dé xuét

1. Danh muc nhiém vu dé xuat

STT No6i dung cong viéc Két qu4, san phim Nguwoi chiu trach Pon vi phéi hop Thoi han Nguon lye, Kinh
dau ra nhiém chinh hoan thanh phi (n€u cé)
1
2
3

2. Tw ra soat tinh kha thi (Piéu 8 Quy dinh) — danh d4u Pat/Khéong dat cho tirng nhiém vu theo s thir tw & Muc 1

STT | Tiéu chi Dat Khong dat Ghi chi (néu chwa dap tng, néu phwong an xir Iy theo

khoan 3 Diéu 8)

a) Pung chirc nang, nhiém vu va phuc vu muc tiéu ké
hoach cap trén
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STT

Tiéu chi

Pat

Khong dat Ghi chu (né:u chwa dap ung, néu phwong an xit ly theo
khoan 3 Dieu 8)

b) Két qua, san phflm du ra cu thé, do luong dugc

¢) Pa rd don vi, nguoi chiu trach nhiém chinh

d) Dﬁ diéu kién thoi gian, nhan luc, kinh phi, co s& vat
chat (hodc c6 phuong an xur 1y)

d) Khong trung lap véi nhiém vu da giao don vi khac

Y kién B9 phan tham muu cong tic ké hoach

Phé duyét ciia cip c6 thim quyén (Piéu 9 Quy dinh)

Ngudi tong hop / Ngay:

Nguoi phé duyét / Ngay:
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Maiu s6 02. BANG KE HOACH VA THEO DOI TIEN PO

Duing chung lam ké hoach tong hop (ndm, ndam hoc, t6, phin hiéu, chuyén dé) va cong cu theo déi trang thdi, canh béo tién dg (Piéu 5, Piéu 12 Quy dinh). Nén duy tri duéi dang bing
tinh/dién tir diing chung; ban in dwdi day la khung dit liéu t6i thiéu.

Mi | Noi dung cong viée Pon vi chii tri | Pon viphdi | Thoihan |Kétquadiura |Trangthiai |Mockiém | Nguwoiphé | Ghichu
NV hop D.12) soat (néula | duyét/ngay

NV trong

tam)

Trang thai ghi theo 05 mikc tai khoan 1 Piéu 12 Quy dinh: (1) Chuea trién khai; (2) Pang thuee hién, bao dam tién do; (3) C6 nguy co chdm/dang cham tién do; (4) Hoan thanh (dat/chira
dat); (5) Tam dirng/huy.
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Miu s6 03. PHIEU PE NGHI PIEU CHINH KE HOACH

Ap dung cho diéu chinh néi dung theo khoan 2 Piéu 15 Quy dinh; diéu chinh ky thudt theo khodn 1 Piéu 15 khong ding mau nay, chi cdp nhdt truc tiép trén Mau sé 02.

Pon vi dé nghi

K& hoach / nhi¢m vu (mi NV)
deé nghi dieu chinh

N¢i dung hién tai

Noi dung dé nghi diéu chinh

Ly do diéu chinh

Panh gia tac dong deén cac
nhiém vu c6 lién quan

Y kién don vi phoi hop (néu cé)

Nguwoi dé nghi / Ngay

Y kién tong hop ciia B phin tham muru cong tic ké hoach Quyét dinh ciia cip c6 thim quyén (khoan 3 Diéu 15 Quy dinh)

Ngudi tong hop / Ngay: Ngudi quyét dinh / Ngay:
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MAu s6 04. BANG TONG HQP PANH GIA KET QUA THU'C HIEN KE HOACH

Tong hop cudi ky (quy/nam/két thiic chuyén dé) theo khodan 3 Piéu 16 Quy dinh; dong thoi la co sé trinh bay true quan cho Ban Gidm doc, khéng ldp mau dashboard riéng.

Ky danh gia (quy/nim/chuyén dé)

Pon vi tong hop
Pon vi Téng s6 NV | Hoan thanh Hoan thanh Khéng hoan Pi didu Nguyén nhén chinh Ghi chi
ding han cham han thanh chinh trong | (chdm/khong hoan thanh)
ky

Panh gia chung (mtc d6 hoan thanh, chat luong két qua dau ra, mirc do tuan thu bao cdo — khong chi cin ctr ty 18 sb luong, theo khoan 2
Diéu 16 Quy dinh):

Nguoi tong hop (Bo phan tham muwu cong tac ké hoach) / Ngay Giam dbc
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