SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN - GDTX PIEN BIEN Poc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6:119 /QD-GDNN-GDTXDB Dién Bién, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy dinh Khung quan tri va nguyén tic diéu hanh
cia Trung taim Giio duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén Dién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GDNN - GDTX PIEN BIEN

’ Can cir Ludt Gido duc s6 43/201 9/QH 14 duoc sua doi, bo sung boi Ludt

5o 123/2025/QH15;

Can cir Ludt Gido duc nghé nghiép sé 124/2025/QH15;

Ludt Vién chirc s6 129/2025/QH15;

Can cir Nghi dinh s6 299/2026/NP-CP ngay 28 thing 7 ndam 2026 ciia
Chinh phu quy dinh té chirc don vi sy nghiép cong lap;

Can cir Théng tw s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thang 01 nam 2023 cua
Bo truong Bo Giao duc yd Dao tao ban hanh Quy ché té6 chirc va hoat dong cua
Trung tam giao duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;

Can cir Cong van $6 5749/BGDPT-GDNNGDTX ciia Bé Gido duc va Pado

tao huéng dan t6 chire va hoat déng ciia Trung tdm gido duc thuong xuyen, Trung
tam gido duc nghé nghiép - glao duc thuong xuyén cong ldp sau sap xep,

Can cit Quyét dinh sé 1966/0P- UBND ngay 31 thang 8 nam 2026 cua Chu
tich Uy ban nhdn ddn tinh Dién Bién vé viéc sap nhdp cdc Trung tam Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén truc thuée S6 Gido duc va Pdo tao dé thanh
lap Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Theo dé nghi ciia T6 truong Té6 Hanh chinh - Tong hop.

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh Khung quan tri va
nguyén tic diéu hanh cua Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng
xuyén Dién Bién.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Ban Giam ddc, TH trudng, T pho, cac td chuyén mon, nghiép vu,
vién chuc, ngudi lao dong lam vige tai Tru s& chinh, cac phan hi€u va dia diém
thie hanh cia Trung tAm chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: A C
- Nhu Diéu 3; )

- S¢ Gido dyc va bao tao (d€ b/c);

- Cap uy Trung tam (d€ p/h);

- Céng doan co so Trung tam (d¢€ p/h);

- Trang thong tin dién tr cua Trung tam;
- Luu: VT.

Pham Thuy



Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quy dinh Khung quan tri va nguyén tic diéu hanh (sau day goi 1a Khung
nay) xac lap cac nguyén tic quan tri, mé hinh van hanh da dia diém va cac ludng
quan tri thong nhat cua Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén
Dién Bién (sau day goi 1a Trung tam) sau sap nhap.

2. Lam cin cur dé xay dung, ra soat, stra d6i Quy ché lam viéc, Quy dinh
phan cap quan 1y, phan quyén diéu hanh va iy quyén thyc hién nhiém vu (sau day
goi 1a Quy dinh phan cap), cac quy ché, quy dinh chuyén d¢, quy trinh va biéu
mau cua Trung tdm, bdo ddm modi vin ban co pham vi riéng, khong trung lip,
khong mau thuin va khong vuot thim quyén dugc phap luat, co quan cip trén
giao cho Giam déc.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Khung nay quy dinh: nguyén tic quan tri; mé hinh van hanh da dia diém;
cac luéng quan tri; hé théng quan ly muc tiéu, ké hoach, chi tiéu, béo céo, kiém
tra ndi bd va quan tri riii ro; ting cong cu quan tri va nguyén tic thiét ké van ban
ndi bo; co ché phdi hop, giai quyét xung dot; ché do ra soat, cap nhat Khung.

2. Khung nay khong quy dinh va khong thay thé: chirc ning, nhiém vu,
quyén han, co cau to chtrc, vi tri viéc 1am, sd lugng nguoi lam vigée cua Trung
tam; nhiém vu cu thé cua tung chure danh; trinh ty, tha tuc giai quyét cong vigc;
tham quyén quyét dinh, thim quyén ky, chi tiéu, mua sam, quan 1y tai san, nhan
su, hop dong va iy quyén. Cac ndi dung nay thuc hién theo vin ban cta cip co
tham quyén, Quy ché lam viéc, Quy dinh phan cip va cac quy dinh chuyén dé cua
Trung tam.

3. Khung nay ap dung dbi véi Ban Giam déc, cac to chuyén mon, nghiép
vy, vién chirc, nguoi lao dong cua Trung tam; cac hdi déng, ban, tb cong tac do
Giam ddc thanh 1ap; td chirc, c4 nhan duoc Trung tam giao thuc hién cong viéc
trong pham vi cong viéc dugc giao.
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Piéu 3. Vi tri ciia Khung trong hé¢ thong viin ban quan tri
1. Hé thong van ban ap dung tai Trung tim duoc sap xép theo thtr bac sau:

a) Phap luat; van ban chi dao, hudéng dan, phan cap, iy quyén ciia Uy ban
nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh, S& Gi4o duc va Pao tao va co quan
c6 tham quyén khac;

b) Van ban thanh 1ap Trung tdm; quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han
va co ciu td chuc; quy ché t6 chirc va hoat dong cia Trung tam,; dé an vi trf viéc
lam, phuong an tu chu tai chinh; quyét dinh cho phép hoat dong gido duc, gidy
chtng nhan ding ky hoat dong gido duc nghé nghiép; quyét dinh bo nhiém, giao
nhiém vu do cap c6 tham quyén ban hanh hoic phé duyét;

¢) Khung quan trj va nguyén tac diéu hanh;

d) Quy ché lam viéc;

d) Quy dinh phan cép, phan quyén va uy quyén; Quyét dinh/Thong bao
phan cong nhiém vu Ban Giam ddc;

e) Cac quy ché, quy dinh chuyén dé cua Trung tam;

g) Quy trinh, huéng dan, biéu mau.

2. Phan vai gitra cac van ban ndi bo:

a) Khung quan tri: dinh huéng, nguyén tic, moé hinh van hanh, cic ludng
va cOng cu quan tri;

b) Quy ché 1am viéc: ché do trach nhiém, phuong thirc 1am viéc, phoi hop,
xulyy kién khac nhau, hoi hop, bao céo, kiém tra, gidi trinh, quéan 1y van ban, dit
liéu, quan h¢ cong tac va ban giao;

¢) Quy dinh phan cép: pham vi quéan 1y, quyén diéu hanh duoc giao, ty
quyén, giao ky, kiém soat tai chinh, tai san, mua sam, hop déng, van ban, chit ky
sb, hau kiém va Ma tran thAm quyén;

d) Quy ché, quy dinh chuyén dé: ché d6, dinh mtc, trinh ty nghiép vu theo
ting linh vuc do phap luat chuyén nganh diéu chinh;

d) Quy trinh, huéng dan, biéu mau: cac bude thao tac, hd so, mau biéu.

3. Mbi ndi dung chi dugc quy dinh tai mot van ban; van ban khac dan chiéu,
khong chép lai. Vin ban cap trén chi din chiéu vin ban cap dudi khi giao vin ban
d6 quy dinh chi tiét; khong dan chiéu vong gitra cac vin ban.

4. Van ban cip dudi khong duoc trai v6i van ban cip trén theo thar bac tai
khoan 1 Piéu nay. Truong hop c6 ndi dung khac nhau vé cing mét van dé thi ap
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dung vin ban c6 thir bic cao hon va vin ban cip dudi phai duoc sira doi theo Diéu
23 Khung nay. Dbi v6i quy ché, quy dinh chuyén dé ma phap luat quy dinh noi dung,
trinh tu xay dung riéng thi no1 dung do6 thuc hién theo phép luat chuyén nganh.
Piéu 4. Giai thich tir ngir
Céc thuat ngir dudi day duoc sir dung théng nhit trong Khung nay, Quy
ché lam viéc, Quy dinh phéan cap, phan quyén va uy quyén va cac vian ban ndi bo
khac cua Trung tam:

1. Dia diém hoat dong 1a Tru so chinh, phan hi¢u hodc dia diém thuc hanh
khac noi Trung tam td chirc hoat dong gido duc, dao tao, boi dudng theo van ban
clia cap c6 tham quyen.

2. Phan hiéu 1 dia diém hoat dong ctua Trung tdm ngoai Tru s& chinh duoc
xéc dinh tai vin ban ctia cap c6 tham quyén. Tén goi, pham vi hoat dong ctia phan
hiéu thyc hién theo van ban d6. Trung tdm 13 chu thé c¢é tu cach phap nhan, con
dau va tai khoan theo Quyét dinh s6 1966/QD-UBND ngay 31 thang 8 nam 2026
cua Chu tich ny ban nhan dan tinh PBién Bién; phan hi¢u va cac dia diém hoat
dong khong dugc sir dung nhu cha thé doc 1ap trong vin ban, giao dich.

3. Quan 1y chuyén mon theo chirc ning 13 viée t chuyén mon, nghiép vu
xéac dinh noi dung, tiéu chuan, quy trinh va kiém soét chat luong chuyén mon,
nghiép vu thong nhat trén pham vi toan Trung tam.

4. Piéu hanh diéu kién thuc hién tai dia ban 14 viéc nguoi phu trach dia ban
bd tri, bao dam céc diéu kién dé cong viéc dugce thuc hién tai dia diém hoat dong
(thot gian, khong gian, co s& vat chét, an toan, an ninh, nén nép, diéu phéi nhan
luc dang 1am viéc tai dia diém, quan hé véi dia phuong) trong pham vi duoc giao.

5. Nguoi phu trach dia ban 13 Pho Giam dbc dugc Giam déc phan cong phu
trach Tru s& chinh hodc mot phan hiéu. Trudong hop chua phan cong thi Giam dbe
1a nguo1 phy trach dia ban.

6. Nguoi phu trach linh vyc 1a Gidm doc hodc Pho Gidm doc dugc Giam
doc phan cong phu trach linh vuc chuyén mon, nghié€p vu cia mot té6 hodc nhiéu
t0.

7. Bau moi chu tri la mdt té6 hodc mdt ca nhan dugc giao to6 chirc thuc hién
cong vi¢e, chiu trach nhiém vé tién do va chat lugng san pham cua cong viéc.

8. Nguoi chiu trach nhiém cu6i cung la mot nguoi quan ly duy nhat chiu
trach nhi€m trudc Gidm doc vé két qua ciia mot cong viéc, dugc xac dinh theo
Diéu 16 Quy ché lam viéc.
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9. Phan cong 1 viéc ngudi co tham quyén giao nhiém vu, pham vi phu trach
cho mét chirc danh hodc c4 nhan; phan cong khong tu né 1am phat sinh quyén
quyét dinh thudc thdm quyén ciia ngudi phan cong.

10. Phan cap quan Iy 1a viéc xac dinh pham vi quan 1y thudng xuyén theo
chtrc nang hodc theo dia ban trong nd1 bd Trung tam.

11. Phan quyén diéu hanh 1a viéc Giam ddc giao cho mdt chirc danh quyén
quyét dinh thudng xuyén ddi véi nhém cong viée xac dinh thudc thadm quyén cia
Giam ddc ma phap luat cho phép giao, duoc quy dinh tai Quy dinh phan cap.

12. Uy quyén 1a viéc ngudi c¢6 thim quyén giao bang van ban cho ngudi
khac thuc hién thay mdt hoac mét s6 cong viéc cu thé, trong pham vi, thoi han va
diéu kién xac dinh, khi phap luat cho phép.

13. Giao ky 1a viéc giao ky thay (KT.), ky thtra 1énh (TL.) hodc ky thtra uy
quyén (TUQ.) theo Nghi dinh s 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim 2020 cua
Chinh pha vé cong tac van thu.

Chuong 11
NGUYEN TAC QUAN TRI

Piéu 5. Cac nguyén tic quan tri

1. Tuan tha phap luat va ding tham quyén: moi quyét dinh, vin ban, giao
dich phai c¢6 can ctt phap 1y va do ngudi cd tham quyén quyét dinh; khong lay 1y
do tién do, tinh cép bach hodc dic thu dia ban dé thuc hién trai thim quyén hoac
b6 qua budc kiém soét bit budc.

2. Mt ddu mdi chiu trach nhiém: mdi cong viéc c6 mat dau mbi chu tri va
mot nguoi chiu trach nhiém cudi cung; don vi, ca nhan phéi hop chiu trach nhiém
vé phﬁn viéc cuia minh; thdo luan tap thé khong thay thé trach nhiém cua nguoi
quyét dinh.

3. Phan quyén gan véi kiém soat: chi phan quyén, iy quyén ndi dung phap
luat cho phép giao; moi quyén duoc giao phai co diéu kién thuc hién, ché d6 bao
c40, hau kiém va co ché thu hdi; nguoi giao quyén khong mat trach nhiém kiém
tra, gidm sat.

4. Cong khai phu hop va trach nhiém giai trinh: cong khai theo phéap luat
vé thuc hién dan chu & co s6, tiép can thong tin va phap ludt chuyén nganh; bao
v€ bi mat nha nudc, bi mat cong tac, dir liéu ca nhan; nguoi dugc giao vi¢e giai
trinh vé can ctr, qua trinh va két qua cong viéc ctia minh.

5. Bao vé nguoi hoc: quyén, 1oi ich hop phéap va an toan cta ngudi hoc dugc
uu tién khi xur Iy cong viéc, ké ca khi co y kién khac nhau gitra cac td, cac dia ban;
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khac biét vé dia diém khong 1am giam chat luong dich vu d6i véi ngudi hoc.

6. Quan tri theo dir liéu: quyét dinh dua trén dir liéu c6 ngué)n géc 10 rang, duoc
kiém chtmg; mdi loai dir liéu c6 mot ngué)n gé)c chinh thire va mot ddu mdi chiju trach
nhiém cap nhat; dit li¢u da cap nhat chinh thirc khong yéu cau cung cép lai.

7. Phong ngtra rui ro: nhan dién, danh gia va kiém soat rai ro ngay tir khau
1ap ké hoach; wu tién bién phap phong ngtra hon xt Iy hiu qua.

8. Cai tién lién tuc: két qua kiém tra, phan hoi cua nguodi hoc, vién chuec,
nguoi lao dong va bai hoc tir sy viée phat sinh dugc dung dé stra doi quy ché, quy
trinh, biéu mau theo chu ky ra soat tai Pidu 23 Khung nay.

Chuong 11T |
MO HINH VAN HANH PA PIA PIEM

Pi¢u 6. Quan ly thong nhat toan Trung tim

1. Trung tdm van hanh nhu mét don vi théng nhat: mot ké hoach chung, mét
hé thong tai chinh - ké toan tip trung, mot hé thong quan Iy van ban, con dau va chir
ky s6 clia co quan, mot hé théng dir li¢u quan tri trén toan bo dia diém hoat dong.

2. Viéc b tri Pho Giam dbc phu trach dia ban, to pho hodc ngudi duoc giao
dau méi tai phan hiéu, dia diém hoat dong khong 1am phat sinh cAp quan 1y trung
gian, b may riéng hodc vin ban quy dinh riéng cia phan hiéu, dia diém hoat dong.

3. Céc t6 chuyén mén, nghiép vu duoc to chic tai Try sd chinh va hoat
dong trén pham vi toan Trung tdm; thanh vién cta t6 lam viéc tai dia diém hoat
dong theo quyét dinh phan coéng cta Giam déc.

Piéu 7. Phdi hop giira quan 1y chuyén mén theo chirc ning va diéu hanh
diéu kién thwe hién tai dia ban

1.TH chuyén mon, nghiép vu chiu trach nhiém vé nodi dung, ti€u chuén, quy
trinh va chat lugng chuyén mon trén pham vi toan Trung tam.

2. Nguoi phu trach dia ban chiu trach nhiém diéu hanh diéu kién t6 chirc
thuc hién tai dia diém hoat dong trong pham vi duoc giao; khong quyét dinh thay
d6i nodi dung, tiéu chuan, quy trinh chuyén mon.

3. Mbi yéu cau ddi v6i vién chuc, ngudi lao dong chi do ngudi quan 1y ¢6
tham quyén vé ndi dung d6 dua ra. Viéc phan dinh ndi dung, xac dinh dau mdi
chu tri, ngudi chiu trach nhiém cudi cing, quy tic chi dao va giai quyét y kién
khac nhau thyc hién theo Chuong IIT Quy ché 1am viéc.
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Dieu 8. Ban Giam doc, cac to chuyén mon, nghi€p vu va dia diém hoat dong

1. Ban Giam déc gdm Giam ddc va cac Phé Giam ddc do cap co tham quyén
bd nhiém hoidc giao nhi¢ém vu. Sb luong Phé Giam dbc thuc hién theo quyét dinh
ctia cap c6 thim quyén trén co sé Nghi quyét s6 37/2026/NQ-CP ngay 05 thang
8 nam 2026 ctiia Chinh pha va Nghi dinh s6 299/2026/NP-CP. Giam dbc phan
cong pham vi phu trach dia ban, linh vuc ciia timg Phé Giam ddc tai Quyét dinh
phan cong nhiém vu Ban Giam ddc.

2. Trung tAm t6 chirc 04 to chuyén mén, nghiép vu: T6 Hanh chinh - Tong
hop; Tb Gido duc thuong xuyén; Tb Gido duc nghé nghiép; Tb Pao tao, Boi dudng
va Hop tac qubc té. Mdi to ¢o t6 trudng va cac t6 pho; sb luong to phé thyc hién
theo dé an sap nhap da duogc trinh duyét hoac dé an vj tri viéc 1am cua Trung tam.

3. Tén goi, dia chi cta Tru s& chinh, cac phan hi¢u va dia diém hoat dong
khac thyuc hién theo vin ban cuia cap c6 tham quyén quy dinh tai khoan 1 Piéu 4
Khung nay.

Chuong IV
CAC LUONG QUAN TRI

Picu 9. Ludng quyét dinh

1. Moi quyét dinh di theo trinh tu: dé xuét - kiém soat (chuyén mén, phap
ly, tai chinh khi c6 lién quan) - quyét dinh - ky - ban hanh - luu ho so.

2. Nguoi quyét dinh 1a ngudi c¢6 tham quyén theo phap luat va van ban cua
cap trén; ngudi quyét dinh ddi véi timg loai viée duge xac dinh tai Quy dinh phan
cap, phan quyén va uy quyén.

3. Vai tro dé xudt, kiém soat va quyét dinh ddi v6i khoan chi, giao dich, tai
san dugc tach bach theo Quy dinh phan cép, phan quyén va uy quyén.

Pié¢u 10. Ludng thue thi

1. Quyét dinh da ban hanh duoc chuyén thanh cong viéc cu thé, c6 dau moi
chu tri, nguoi chiu trdch nhiém cudi cung, san phrflm, thoi han va ché d6 bao céo.

2. Cong viée duoc theo ddi tir khi giao dén khi két thuc va 1ap hd so theo
Chuong IV Quy ché lam viéc.

Pi¢u 11. Ludng thong tin

1. Thong tin diéu hanh duoc truyén theo tuyén phan coéng; thong tin chinh
thirc duoc xéc lap béng van ban hoac trén hé théng quan ly van ban va diéu hanh
cua Trung tam.
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2. Thong tin thudc bi mat nha nudce, dir li¢u ¢4 nhan dugc quan 1y theo phap
luat chuyén nganh, khong truyén qua kénh khong dugc phép.

Piéu 12. Ludng kiém soat

1. Kiém soat duoc t6 chire theo bdn l6p: tu kiém soat cla nguoi thuc hién;
kiém soat ctia t6 chuyén mén, nghiép vu va ngudi phy trach dia ban trong pham
vi duoc giao; kiém soat ctia Ban Giam ddc qua ké hoach, bao céo, dir lidu; kiém
tra doc lap do Giam ddoc quyét dinh.

2. Kiém soat tai chinh, tai san, mua sam, hop dong thuc hién theo Quy dinh
phan cép; kiém tra nod1 b thuc hién theo Diéu 16 Khung nay.

Picu 13. Luong phan hdi va cai tién

1. Trung tAm tiép nhan phan hoi tir nguoi hoc, cha me ngudi hoc, vién chrc,
nguoi lao dong, d6i tac va co quan quan 1y qua cac kénh dugc cong bd; mdi phan
hoéi c6 dau mbi xir 1y va thoi han tra 10i.

2. Két qua kiém tra, phan hoi, sy viéc phat sinh dugc tong hop dinh ky dé
dé xudt stra d6i quy ché, quy trinh, biéu miu; dé xuat sira d6i néu rd can ct, noi
dung, tac dong.

' Chlr()’ng \%
HE THONG QUAN LY MUC TIEU, KE HOACH, CHI TIEU, BAO CAO,
KIEM TRA NOI BO VA QUAN TRI RUI RO

Picu 14. Muc tiéu, ké hoach va chi tiéu

1. Sr mang, tam nhin, gia tri cot 161 va muc tiéu chién luoc cua Trung tam
duoc xac dinh tai ké hoach chién luge hodc ké hoach phat trién cua Trung tdm do
Giam ddc ban hanh theo Théng tu s6 01/2023/TT-BGDPT va Quy dinh chirc
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc ctia Trung tim Gido duc nghé nghiép
- Gigo dyc thudng xuyén Dién Bién cta cap co thim quyén.

2. Hé théng ké hoach gém: K& hoach chién lugc hodc ké hoach phat trién;
ké hoach nam hoc, ké hoach nam; ké hoach cta t6 va ké hoach trién khai tai dia
ban; ké hoach chuyén dé; ké hoach ca nhan. Ké hoach cép dudi cu thé hoa, khong
trai ké hoach cép trén.

3. Chi tiéu gom chi tiéu do co quan c6 thim quyén giao va chi tiéu ndi bo
ghi trong ké hoach di dugc Giam ddc phé duyét theo ndm hoc hodc nim tai chinh.

Piéu 15. Bao cao
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1. Bao céo phuc vu quyét dinh va st dung sd liéu tir nguén chinh thire theo
khoan 6 Piéu 5 Khung nay; mdt s6 liéu chi thu thap mat lan va dung cho nhiéu
béo céo.

2. Loai bdo cdo, ky bao céo, thoi han va trach nhiém lap, xac nhan bao céo
thue hién theo Diéu 30 Quy ché 1am viéc va yéu cau cua co quan cip trén.

Piéu 16. Kiém tra ndi bd

1. Héng nam, Trung tam c6 mot K& hoach kiém tra ndi bo tich hop céc ndi
dung kiém tra chuyén moén, hanh chinh, tai chinh, tai san; khong td chuc nhiéu
doan kiém tra dinh ky tring ndi dung tai cing mot dia diém trong cung ky.

2. Nguoi kiém tra khong kiém tra cong viée do chinh minh truc tiép thuc
hién hoic quyét dinh.

3. Trinh tu lap ké hoach, to churc kiém tra, thong bao két luan va theo doi
khic phuc thuc hién theo Piéu 31 Quy ché lam viéc; hau kiém viéc thuc hién
quyén dugc giao thuc hién theo Quy dinh phén cap.

Piéu 17. Quan tri rii ro

1. Rui ro dugc quan tri theo cac bude: nhan dién - danh gia kha nang xay
ra va muc d¢ anh hudng - xac dinh bién phap phong ngtra, nguoi chiu trach nhiém
- theo doi - danh gia lai.

2. Cac linh vuyc riii ro trong yéu: an toan nguoi hoc va vién chirc; chat luong
va tinh hop phap cua hoat dong gido duc, ddo tao, kiém tra, cip vin bang, ching
chi; tuyén sinh, lién két dao tao; tai chinh, tai san, mua sam, hop déng; ho so, dit
li¢u, bi mat nha nudc, dit liéu ca nhan, an ninh mang; tinh lién tuc ctia hoat dong
tai dia diém & xa; xung dot 1oi ich.

Chuong VI
TANG CONG CU QUAN TRI VA NGUYEN TAC THIET KE VAN BAN
NOI BO
Diéu 18. Tﬁng cong cu quan tri
1. Cong cu quan tri dugc to chirc theo nim tﬁng:

a) binh hudng: Ké hoach chién lugc hodc ké hoach phat trién, ké hoach
nam hoc, ké hoach nam;

b) biéu hanh: quy ché, quy dinh, quyét dinh, ké hoach trién khai;
c¢) Thyec thi: quy trinh, huéng dan, biéu mau, hd so cong viéc;

d) Kiém soat: chi ti€u, bao cdo, ké hoach ki€m tra nd1 bo, danh muc rui ro;
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d) Cai tién: tong hop phan hoi, rat kinh nghiém, dé xuat stra d6i vin ban.

2. Hé théng thong tin, nén tang s6 dugc sir dung 1am coéng cu quan tri phai
thudc danh muc do Giam déc phé duyét theo Diéu 37 Quy ché lam viéc; Khung
nay khong chi dinh phan mém cu thé.

Piéu 19. Nguyén tic thiét ké quy ché, quy dinh, quy trinh, biéu méu

1. Co6 can cur phap 1y con hi¢u luc tai thoi diém ban hanh; néu rd sb hiéu,
ngay ban hanh vin ban dugc dan chiéu.

2. Xéc dinh 0 pham vi; khong 1ap lai ndi dung da quy dinh ¢ van ban khéac;
khong dan chiéu vong.

3. Khong tu tao chirc nang, don vi, chirc danh, tham quyén moi trai vol van
ban cta cap c6 tham quyén; khong ty dit han murc tién, ngudng phé duyét khi khong
c6 can ctr phap 1y hodc quy ché chi tiéu ndi bo duge ban hanh ding trinh ty.

4. Dir liéu chua c6 cin ctr, trich dan rd rang va phai duoc xac nhan trudc
khi ky ban hanh.

5. LAy y kién t6 chuyén mén, nghiép vu va nguoi phu trach dia ban c6 lién
quan; lay y kién t6 chirc cong doan va thyuc hién cong khai d6i véi noi dung phap
luat quy dinh.

6. Biéu mau thiét ké dé st dung duoc trén méi trudng dién tir, chi thu thap
dit liéu can thiét.

7. M&i vén ban ghi 10 ddu moi theo ddi thuc hién va thoi diém ra soat.

Chuong VII
PHOI HQP VA GIAI QUYET XUNG DOT

Piéu 20. Co ché phdi hop

1. Phéi hop 1a nghia vu cua don vi, ca nhan duogc dé nghi va dugc td chirc
theo nguyén tic tai khoan 2 Diéu 5 Khung nay; don vi phbi hop khong lam thay
don vi chu tri.

2. Thoi han, hinh thirc phéi hop va h¢ qua cua viéc khong tra 161 dang han
thue hién theo Chuong IV Quy ché lam viéc.

Piéu 21. Giai quyét xung djt

1. Y kién khac nhau giira quan 1y chuyén mon va diéu hanh tai dia ban dugc
giai quyét theo cac nguyén tic: phan dinh theo noi dung tai Piéu 7 Khung nay; trao
d6i tryc tiép trudc khi bao céo cap trén; mot nguoi c6 tham quyén quyét dinh cudi
cuing; wu tién an toan va quyén loi ctia nguoi hoc trong thoi gian chd quyét dinh.
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2. Trinh tu, thoi han, ngudi quyét dinh va viéc bao luu y kién thuc hién theo
Piéu 18 Quy ché lam viéc.

3. Xung dot loi ich duoc kiém soat theo phap luat vé phong, chdng tham
nhiing va Quy dinh phan cép, phan quyén va uy quyén.

- Chuwong VIII
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 22. Trach nhiém thue hién

1. Giam ddc chi dao xay dung, ra soat hé théng van ban ndi b phu hop voi
Khung nay.

2. Pau mbi theo doi thyc hién Khung ndy va quan 1y danh muc vin ban
quan tri ndi b con hi¢u luc dugc xac dinh tai Quy ché lam viéc.

3. Pho Giam déc, T6 trudng, T6 pho, vién chirc, ngudi lao dong thyuc hién
Khung nay trong pham vi dugc phan cong.

Piéu 23. Ra soat, cip nhiat Khung

1. Khung duoc ra soat dinh ky hang nam vao cudi nam hoc va ra soat dot
xudt khi:

a) Quy dinh chirc ning, nhiém vy, quyén han va co ciu to chiic, quy ché to
chure va hoat dong, dé an vj tri viéc 1am cia Trung tdm duoc ban hanh hodc stra doi;
b) Thong tu thay thé Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT c¢6 hiéu luc;

¢) Co thay doi vé dia diém hoat dong, sd lugng Pho Giam ddc hoic to
chuyén mon, nghi¢p vu;

d) Phap luat hodc van ban cua cip trén 1am thay d6i ndi dung ctua Khung.

2. Khi phat sinh truong hop quy dinh tai cac diém a, b, c, d khoan 1 Piéu
nay, dau mdi theo ddi thuc hién Khung dé xuit noi dung stra doi Khung va danh
muc vin ban cap dudi phai sira doi twong mg, trinh Giam dbc quyét dinh.

Piéu 24. Bao dam tinh lién tuc trong hoat dong

1. Trung tdm t6 chic hoat dong theo nguyén tac bao dam lién tuc, théng
nhét va khong phu thudc vao mdt ca nhan, moét dia diém hodc mot phuong thirc
xtt 1y duy nhét; vu tién duy tri cc hoat dong thiét yéu lién quan dén an toan, quyén
lg1 ctia nguoi hoc, day hoc, dao tao, tai chinh, ho so, dit liéu va hoat dong quan
Iy, diéu hanh.

2. P61 véi nhi¢m vy trong yéu, phai xac dinh ro dau méi chu tri, dau moi
phoi hop; ho so, dit 1iéu va thong tin can duy tri, ban giao; dong thoi c6 phuong



11

an thay thé hodc tiép nhan cong viéc khi nguoi duoc giao nhiém vu khong thé
thuc hién hodc khi hoat dong tai mot dia diém bi gian doan.

3. Khi xay ra hodc c6 nguy co xay ra su ¢d do thién tai, dich bénh, mat dién,
méat két ndi, sy ¢b cong nghé thong tin, co s& vat chét, thiéu hut nhan su hoic
nguyén nhan khac 1am anh huong dén hoat dong binh thudng, ngudi phu trach dia
ban, dau mdi chu tri va don vi ¢6 lién quan phai chii dong xir Iy trong pham vi
tham quyén; trudng hop vuot thim quyén phai kip thoi bao cdo Giam ddc.

4. Viéc xtr ly tinh huéng gian doan thuc hién theo thir ty vu tién: bao dam
an toan con ngudi va quyén loi ctia ngudi hoc; duy tri hoat dong thiét yéu; bao vé
ho so, dir liéu, tai san; khoi phuc hoat dong binh thudng trong thoi gian phi hop;
ghi nhan su viéc va dé xuat bién phap phong ngira tai dién.

5. T6 Hanh chinh - Tong hop 1a dau méi phdi hop theo ddi viéc bao dam
tinh lién tuc trong hoat dong chung ctia Trung tdm; cac to chuyén mon, nghiép vu
va nguoi phu trach dia ban chiu trach nhiém trong pham vi chitc nang, nhiém vu
va dia ban dugc giao.
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