SO GIAO DUC VA BDAO TAO TINH DIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN - GDTX PIEN BIEN DPoc l4p - Tw do - Hanh phiic
S6121 /QD-GDNN-GDTXDB Dién Bién, ngay 05 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

V& viéc ban hanh Quy ché Iam viéc ciia Trung tim
Giao duc nghé nghiép - Giao duc thuong xuyén Pién Bién

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN PIEN BIEN

’ Can cir Ludt Gido duc sé 43/201 9/OH 14 dwoc sua doi, bo sung boi Ludt
s6 123/2025/QH15;
Can civ Ludt Gido duc nghé nghiép sé 124/2025/0H]15;
Can cir Ludt Vién chire s6 129/2025/QH15;
Can cir Ludt Nha gido sé 73/2025/QH15;

Can cir Ludt Thyee hién dén chii 6 co sé s6 10/2022/QH15 dwege siva doi, b6
sung boi Ludt s6 97/2025/0H1 5;

Can cit Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05 thang 3 niam 2020 ciia Chinh
phii vé cong tac van thu;

Can cit Théng tir s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thing 01 nam 2023 ciia
Bo truong Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua
Trung tdm gido duc nghé nghiép - gido duc thuong xuyén;

Can cir Quyét dinh sé 1966/0D-UBND ngay 31 thang 8 nam 2026 ciia Chii
tich Uy ban nhén dan tinh Pién Bién vé viéc sap nhdp cac Trung tam Gido duc
nghé nghiép - Gidao duc thuong xuyén tryc thuoc So Gido duc va Pao tao dé thanh
lap Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Can cit Quyét dinh s6 ~ /OD-GDNN-GDTXDB ngay  /9/2026 ciia Gidm
doc Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thwong xuyén Pién Bién ban
hanh Quy dinh Khung quan tri va nguyén tic diéu hanh ciia Trung tam Gido duc
nghé nghiép - Gido duc thong xuyén Dién Bién;

Theo dé nghi ciia T6 truéng Té Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 1am viéc ctia Trung tAm
Gi4o duc nghé nghiép - Giao duc thuong xuyén Dién Bién.



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Ké tir ngay Quyét
dinh nay c6 hiéu lyc, cac quy ché 1am viéc ctia Trung tAm Gido duc nghé nghiép -
Gido duc thuong xuyén 1, 2, 3, 4 trudc sap nhap khong ap dung ddi voi hoat dong
cua Trung tam.

Piéu 3. Ban Giam déc, T truong, T pho, cac td chuyén mon, nghiép vu,
vién chirc, nguoi lao dong ctia Trung tAm chiju trach nhiém thi hanh Quyét dinh
nay./.

Noi nhgn:

- Nhu Diéu 3;

- S& Gido duc va Pao tao (dé b/c);

- Cép uy Trung tim (dé p/h);

- Cong doan co s& Trung tim (dé p/h);

- Trang thong tin dién tr cua Trung tam;
- Luu: VT.

Pham Thuy
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QUY CHE
=<la Trung tam GDNN - GDTX Dién Bién
8 Ot ét dinh so”'12‘ VOP-GDNN-GDTXPB ngay05/10/2026 ciia
Gidm doc KZ ido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Dién Bién)

Chuong I
QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh ché d¢ trach nhiém, phuong thirc 1am viéc va phdi
hop hang ngay cua Trung tdm Gido duc nghé nghiép - Gido duc thudng xuyén
Pién Bién (sau ddy goi 1a Trung tdm), gdm: trach nhiém va pham vi giai quyét
cong viéc; co ché quan Iy chuyén mén theo chire ning két hop diéu hanh theo dia
ban; giao viéc, phdi hop, xir 1y v kién khac nhau va tinh hudng dot xuat; ché do
hop, béo céo, kiém tra, gidi trinh; quan 1y van ban, ky s6, dir liéu, bao mat thong
tin; quan h¢ cong tac; tiép nhan, ban giao sau sap nhap; xu ly vi pham va t6 churc
thuc hién.

2. Quy ché nay khong quy dinh:

a) Chuc nang, nhiém vy, quyén han, co cau té chire, vi tri viéc lam cua
Trung tam; cac ndi dung nay thuc hi¢n theo van ban cua cap c6 tham quyén;

b) Pinh hudng, nguyén tic quan tri, md hinh va cac ludng quan tri; cac noi
dung nay thyc hién theo Quy dinh Khung quan tri va nguyén tac diéu hanh cua
Trung tam (sau day goi la Khung quan tri);

¢) Tham quyén quyét dinh, diéu kién ky, phan quyén, ay quyén va kiém
soat tai chinh, tai san, mua sam, hop df”)ng; cac noi dung nay thuc hién theo Quy
dinh phan cip quan 1y, phan quyén diéu hanh va ty quyén thuc hién nhiém vu ctia
Trung tim (sau day goi 1a Quy dinh phén cap).

Piéu 2. Péi twong ap dung

1. Ban Giam ddc; T trudng, T pho, cac to chuyén mon, nghiép vu; vién
chuc, nguoi lao dong 1am viéc tai Tru s& chinh, cidc phan hi¢u va dia diém hoat
dong ctua Trung tam.

2. Cac hoi dong, ban, t6 cong tac do Giam dbc thanh 1ap.

3. T6 chirc, ca nhan ngoai Trung tdm dugc Trung tim giao thuc hién cong
viéc theo hop dong, thoa thuan phdi hop thuc hién cac quy dinh ciia Quy ché nay
c6 lién quan dén cong viéc dugce giao, trir truong hop hop dong, thoa thuan ¢ quy
dinh khac khong trai phap luat.
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Piéu 3. Thuit ngit va thir tw ap dung vin ban

1. Cac thuat ngtr: dia diém hoat dong, phan hi¢u, quan Iy chuyén mon theo
chic nang, diéu hanh diéu kién thyc hién tai dia ban, nguoi phu trach dia ban,
nguoi phu trach linh vuc, dau moi chu tri, nguodi chiu trach nhiém cudi cung, phan
cong, phan cdp quan 1y, phan quyén diéu hanh, ty quyén, giao ky dugc hiéu theo
Diéu 4 Khung quan tri.

2. Trong Quy ché nay, cac tir ngir dudi ddy dugc hiéu nhu sau:

a) Ngay lam viéc 1a ngay tir thtr Hai dén thir Sau hang tuan, trir ngay nghi
1, tét va ngay nghi bu theo B luat Lao dong;

b) Ho so cong viéc la tap hop van ban, tai liéu, dit li¢u hinh thanh trong qua
trinh giao, thuc hién va két thic mot cong viéc;

¢) Phiéu giao viéc 1a van ban hodc ban ghi trén hé thong quan 1y vin ban
va diéu hanh thé hién cac nodi dung giao viéc theo khoan 2 Diéu 20 Quy ché nay;

d) Hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh 14 hé thong thong tin dugc Giam
doc phé duyét st dung dé quan 1y van ban dén, van ban di, giao viéc va theo doi
tién do;

d) Pau mdi chuyén mon tai phan hiéu 1a t6 pho hoic thanh vién cua to lam
vige tai phan hi¢u dugc Giam ddc phan cong theo khoan 2 Piéu 11 Quy ché nay;

e) Nguoi quan 1y truc tiép: d6i voi vién chire, ngudi lao dong 1a T6 trudng
ctia to ma ngudi d6 1a thanh vién, riéng nodi dung diéu hanh diéu kién thyc hién tai
dia diém lam viéc 12 nguoi phu trach dia ban; d6i véi T6 trudng 1a ngudi phu trach
linh vuc; d6i véi Phé Giam dbc 1a Giam dc;

g) T6 Hanh chinh - Tong hop 1a t6 duoc giao chtic nang hanh chinh, tong
hop theo quyét dinh thanh 1ap t6 ctia Giam dbc.

3. Thu tu 4p dung van ban thuc hién theo Piéu 3 Khung quan tri. DPéi vai
cung mot ndi dung, quy ché, quy dinh chuyén dé ma phép luat quy dinh trinh ty
xdy dung riéng (quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché thuc hién dan chi, quy ché cong
tac van thu, luu trit, quy dinh danh gia vién chirc va cac quy ché tuong tu) duoc
ap dung do1 véi ndi dung chuyén dé do; Quy ché nay khong quy dinh lai.

Piéu 4. Quy tic lam viéc chung

1. Trung tim 1am viéc theo ché d¢ thu trudng. Giam dbc quyét dinh cac van
dé thudc thim quyén; Pho Giam déc, To truong, TO phd, vién chirc, nguoi lao
dong giai quyét cong vi¢e trong pham vi dugc phan cong va chiu trach nhiém cé
nhan vé két qua.

2. Mbi cong viéc c6 mot dau mbi chit tri va mot ngudi chiu trach nhiém
cudi cung theo Bi€u 16 Quy ché nay.
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3. Cong viée dugc giai quyét tai cip co thadm quyén gan nhit; khong chuyén
cong viée thudc pham vi ciia minh 1én cap trén; khong giai quyét cong viéc thude
pham vi ctia ngudi khéc, trir trudng hop dugc giao hodc tinh hudng khan cap theo
Diéu 25 Quy ché nay.

4. Chi dao, giao viéc, két qua xu ly duogc xac 1ap bﬁng van ban hoac trén hé
théng quan 1y van ban va diéu hanh; chi dao bang 16i néi thuc hién theo Diéu 24
Quy ché nay.

5. Khong trinh vuot cp, trir truong hop ngudi quan 1y truc tiép vang mit
ma cong viéc khong thé cham tré hodc ndi dung trinh lién quan dén chinh nguoi
quan 1y truc tiép; khi trinh vuot cip phai thong bao cho nguoi quan 1y tryc tiép.

6. Vién chirc, nguoi lao dong co quyén va nghia vu bao cdo bang vin ban
khi nhan thay yéu cau, quyét dinh dugc giao thyc hién 1a trai phap luat hodc vuot
tham quyén.

Piéu 5. Xir Iy cong viéc chwa dwoe quy dinh

1. Cong viéc chua duoc quy dinh tai Quy ché ndy va vin ban ndi bo khéc
thi ddu mdi dugc giao nghién ciru, dé xuat phuong 4n c6 can c phap 1y, xac dinh
nguoi chiu trach nhiém va rui ro, bdo cdo nguoi phu trach linh vyc hoac nguoi
phu trach dia ban c6 lién quan dé trinh Giam déc quyét dinh.

2. Khong duoc 1ay 1y do chua c6 hudng dan chi tiét dé tir chdi hodc kéo dai
cong viéc thudc pham vi duogc giao.

3. Vuéng mic phat sinh trong thuc hién Quy ché duoc giri vé T6 Hanh
chinh - Téng hop dé tong hop, dé xuat Giam dc hudng dan hodc stra doi theo
Piéu 52 Quy ché nay. Viéc huéng dan khéng lam thay doi thAm quyén, trach
nhiém da dugc quy dinh.

Chuong I1
TRACH NHIEM VA PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 6. Trach nhiém cia Giam dbc

1. Giam ddc 1a nguoi dung dau, thuc hién nhiém vy, quyén han theo Diéu
6 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDPT, phép luét c6 lién quan va vin ban phan cip
clia co quan c6 tham quyén; chiu trach nhiém truéc Giam doc S& Gido duc va Pao
tao va trudc phap luat vé toan bd hoat dong cua Trung tam.

2. Trong ché do 1am viéc, Giam dbc c6 trach nhiém:

a) Ban hanh Quyét dinh/Thong bao phan cong nhiém vy Ban Giam ddc,
xac dinh pham vi dia ban, linh vuc cua tirng Pho Giam dbc; quyét dinh thanh 1ap
cac to chuyén mon, nghiép vu theo co cau t6 chic duoc phé duyét; phan cong dau
mbi chuyén mon tai phan hi¢u; dia diém thyc hanh.
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b) Chu tri giao ban Ban Giam déc, giao ban md rong, hoi nghi ctia Trung tim;

¢) Quyét dinh cac van dé thudc thim quyén cua Giam dbc theo Quy dinh
phan cap, phan quyén va uy quyén; quyét dinh cac van dé lién dja ban, lién linh
vuc va cac y kién khac nhau theo Diéu 18 Quy ché nay;

d) Kiém tra, danh gid viéc thuc hién nhiém vu cua Ph6é Giam dbe, T6
trudng; di€u chinh phan cong khi can thiét;

d) Thuc hién quan h¢ cong tac véi S¢ Gido duc va Pao tao va co quan co
tham quyén theo Piéu 40 Quy ché nay.

3. Giam déc c6 thé truc tiép chi dao cong viéc dd phan cong cho Pho Gidam
dbc, To truong, TO pho khi phap luat hodc co quan c6 tham quyén yéu cau, khi
c6 nguy co khong bao dam tién do, chat lugng hoic khi phat hién dau hiéu vi
pham; truong hop nay Giam dbc thong bao cho ngudi dugc phan cong. Viée Giam
déc truc tiép chi dao khong 1am thay doi trach nhiém ctia ngudi duoc phan cong
d6i voi phan viée da thuc hién.

Pi¢u 7. Trach nhiém ciia Phé Giam doc

1. Pho Giam déc gitip Giam doc quan 1y, diéu hanh cong viéc theo pham vi
dugc phan cong tai Quyét dinh/Thong bao phan cong nhiém vu Ban Giam déc;
chiu trach nhiém truéc Giam ddc va trude phap luat vé cong viéc dugce phan cong,
iy quyeén.

2. Phé Giam dbc c6 trach nhiém:

a) Chu dong giai quyét cong viéc thudc pham vi duge phan cong; trinh
Giam doc ndi1 dung vuot tham quyén, kem y kién dé xuat va ho so day du;

b) Khong giai quyét cong viéc thudc pham vi ctia Pho Giam déc khac, trix
truong hop duoc Giam doc giao hodc tinh hudng khan cap; khi cong viéc lién
quan dén pham vi ctia Pho Giam ddoc khac thi chii dong trao d6i, thong nhat trudc
khi quyét dinh;

¢) Ky vin ban theo hinh thirc ky thay (KT. GIAM BOC) trong pham vi quy
dinh tai khoan 2 Piéu 18 Quy dinh phan cap;

d) Tham gia sinh hoat chuyén mén tai to theo phan cong cta Giam dbc;
viéc tham gia sinh hoat chuyén mon khong lam phét sinh quan hé chi dao chuyén
mon ddi véi to, trir trudng hop Pho Giam déc duge phan cong 1a ngudi phu trach
linh vuc cua to do;

d) Thuc hién ché do bao cao theo Diéu 30 Quy ché nay.

3. Cac Phé Giam ddc c6 vi tri ngang nhau trong quan hé cong tac; khong
Pho Gidam doc nao 1a cap quan ly cia Phé Giam doc khac, trur truong hop duogce
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Giam ddc giao phu trach, diéu hanh theo Diéu 16 Quy dinh phéan cip, phin quyén
va uy quyen.

4. Pho Giam d6c dugce Giam ddc phan cong 1a ngudi phu trach linh vuc cia
mot t6/nhiéu to chi dao T6 trudong vé ndi dung chuyén mén, nghiép vu va thuc
hién quyén diéu hanh quy dinh tai Diéu 11 Quy dinh phan cip.

Piéu 8. Trach nhiém ciia ngwdi phu trach dia ban

1. Nguoi phu trach dja ban diéu hanh diéu kién t6 chuc thyc hién tai Tru s&
chinh hodc phéan hiéu dugc giao theo cac ndi dung quy dinh tai khoan 2 Piéu 15
Quy ché nay; chiu trach nhiém trudc Gidm ddc vé viéc bao dam diéu kién, an
toan, nén nép va tién do thuc hién ké hoach tai dia ban.

2. Ngudi phu trach dia ban c6 trach nhiém:

a) T6 chuc thuc hién tai dia ban cac ké hoach, chuong trinh, quy trinh da
duoc ban hanh;

b) Tham gia y kién d6i voi du thao ké hoach, quy dinh, huéng dan chuyén
mon c¢o lién quan dén dia ban vé tinh kha thi va diéu kién thuc hién; chiu trach
nhiém vé y kién da tham gia;

c) Xay dung ké hoach trién khai tai dia ban trén co s& ké hoach chung; xac
dinh, dé xuét nhu cau nhan luc, co s& vat chat, kinh phi cta dia ban;

d) Xé4c nhan s6 liéu cta dia ban trude khi gui tong hop;

d) Phéi hop véi cap iy, chinh quyén dia phuong noi dit dia diém hoat dong
theo Diéu 43 Quy ché nay;

e) Choy kién theo doi, danh gia vién chirc, nguoi lao dong lam viéce tai dia
ban theo khoan 6 Diéu 17 Quy ché nay.

3. Nguoi phu trach dia ban thyc hién quyén diéu hanh dugc giao theo Diéu
10 Quy dinh phén cap, phan quyén va uy quyén; khong nhan danh phan hiéu hoic
dia diém hoat dong trong van ban, giao dich.

Piéu 9. Quan hé cong tac trong Ban Giam ddc va diéu hanh khi ving mit

1. Ban Giam dc giao ban dinh ky theo Diéu 28 Quy ché nay. Van dé quan
trong, phtrc tap, anh hudng dén nhiéu dia ban, linh vuc dugc Giam ddc dua ra
thao luan tai giao ban Ban Giam déc trudc khi quyét dinh; y kién ctia thanh vién
Ban Giam doc duoc ghi bién ban; Giam dde quyét dinh va chiju trach nhiém vé
quyét dinh ctiia minh.

2. Sau khi Giam dbc quyét dinh, thanh vién Ban Giam dc c6 trach nhiém
t6 chirc thuc hién; khong phat ngon, chi dao trai voi quyét dinh di ban hanh.
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3. Khi Giam ddc V'Zing mat dudi 03 ngay lam viéc lién tuc, Pho Giam dde
giai quyét cong viéc thudc pham vi duoc phan cong; cong viée khac thudc thim
quyén Giam déc duoc xin ¥ kién Giam dbc qua dién thoai, hé thong quan 1y vin
ban va diéu hanh va dugc xac 1ap lai theo Piéu 24 Quy ché nay. Khi Giam déc
Véng mat to 03 ngay lam vi¢c lién tuc trd I€n, viéc giao mot Pho Gidm dde phu
trach, diéu hanh thuc hién theo DPiéu 16 Quy dinh phan cép, phan quyén va uy
quyen.

4. Khi Phé Giam ddc vang mit dudi 03 ngay lam viéc lién tuc, Phé Giam
dbc xtr Iy cong viée tir xa hodc bao cdo Giam dbc giao ngudi giai quyét cong viée
cu thé. Khi Véng mat tr 03 ngay lam viéc lién tuc trd 1én, Pho Gidm dbc bao céo
Giam doc dé Giam déc truc tiép diéu hanh hodc giao bang vin ban mot Pho Giam
dbc khac tam thoi phu trach; truong hop can thiét, Giam doc phan cong ngudi phu
trach tai chd theo diém b khoan 1 Piéu 12 Quy ché nay. Thim quyén trong thoi
gian Pho Giam dbc vang mit thuc hién theo Diéu 17 Quy dinh phéan cip, phan
quyén va uy quyén.

Pi¢u 10. Trach nhiém ciia T6 truéng

1. T6 trudng quan 1y hoat dong cua td theo chirc ning trén pham vi toan Trung
tam; chiu trach nhiém trudc ngudi phu trach linh vire va Giam déc vé ndi dung, tiéu
chuan, quy trinh, chat luong chuyén mon, nghiép vu thude linh vuc cua to.

2. T6 trudng c6 trach nhiém:

a) Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo nam hoc, hoc ky, quy, thang;
trinh cap c6 thim quyén phé duyét;

b) Chu tri xay dung ké hoach, chuong trinh, tiéu chuan, quy trinh, hudng
dan, biéu mau chuyén mén thudc linh vuc cia to; 1ay ¥ kién nguoi phy trach dia
ban c6 lién quan trudc khi trinh;

¢) Dé xuét phan cong chuyén mén d6i voi thanh vién cua to sau khi thong
nhét véi nguoi phu trach dia ban vé nhan lyc tai dia ban;

d) Hudng dan, kiém tra chuyén mén tai tit ca dia diém hoat dong theo Ké
hoach kiém tra ndi bo; to chirc sinh hoat chuyén mon theo Diéu 28 Quy ché nay;

d) Téng hop s6 lidu, bao cdo chuyén mon thude linh vuc cia to trén toan
Trung tam;

e) Theo ddi, cho ¥ kién danh gia phan két qua thuc hién nhiém vu chuyén
mon cua thanh vién to theo khoan 6 Diéu 17 Quy ché nay;

g) Quan 1y ho so chuyén mén ciia to theo Diéu 14 Thong tu s6 01/2023/TT-
BGDDT va biéu 36 Quy ché nay.
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3.T6 trudng khong diéu hanh lich 1am viéc, co s& vat chit, nén nép tai phan
hiéu; nhu cau thay ddi diéu kién tai phan hiéu duoc thé)ng nhat vai nguoi phu trach
dia ban theo khoan 3 Diéu 17 Quy ché nay.

4. B6i v6i T6 Hanh chinh - Tong hop, ngoai trach nhiém tai khoan 2 Piéu
nay, T truong 1a dau mdi tong hop ké hoach, chuwong trinh cong tac, theo doi
nhiém vy, quan 1y van ban, luu trir, danh muc van ban quan tri néi by con hi¢u
luc, K& hoach kiém tra ndi bd va theo doi thuc hién Khung quan tri, Quy ché nay.

Diéu 11. Trach nhiém cia to pho va dau moi chuyén mon tai phan hié¢u,
dia diem thuc hanh

1. T6 pho giup To truong quan 1y hoat dong cua t6 theo nhom nhiém vu
duoc TH trudng phan cong; chiu trach nhiém trudc T trudng vé nhiém vu duoc
giao. S6 lugng t6 pho va viéc bod nhiém t6 pho thyc hién theo dé an vi tri viéc 1am
dugc phé duyét va phap luat. Khi T6 trudng vang mit dudi 03 ngay 1am viée lién
tuc, T6 trudng phan cong t6 pho xir Iy cong viée cua to; khi vang mat tir 03 ngay
lam viéc lién tuc tré 1én, Giam ddc/ Pho Giam ddc phu trach linh vuc giao bang
van ban mot to pho diéu hanh hoat dong cua td theo dé xuét cua nguoi phu trach
linh vurc; t khong c6 to pho thi Giam déc giao mot thanh vién cua to.

2. Pbi véi to co thanh vién 1am viéc tai phan hiéu, Giam déc phan cong
béng van ban mot to ph6 hodac mdt thanh vién cua t6 lam viéc tai phan hiéu lam
dau moi chuyén mén tai phan hiéu. Viéc phan cong 13 giao nhiém vy, khong phai
b6 nhiém chitc vu va khong lam phét sinh phu cap chiic vu, trir trudng hop nguoi
dugc phan cong 13 t6 pho di dugc bd nhiém.

3. Pau mdi chuyén mon tai phan hi¢u, dia diém thuc hanh c6 trach nhiém:

a) Trién khai hudng dan, yéu cau chuyén mon cta T truong dén thanh vién
cua to tai phan hi¢u;

b) Tong hop tinh hinh, s6 liéu chuyén mén tai phan hiéu bao cdo T6 trudng;
d6ng giri ngudi phu trach dia ban d6i voi ndi dung lién quan dén diéu kién thyc hién;

¢) Phéi hop v6i ngudi phu trach dia ban khi hoat dong chuyén mén can bd
tri thoi gian, phong hoc, thiét bi, nhan lyc tai phan hiéu, dia diém thyc hanh.

4. Gi6i han quyén ctia dau mbi chuyén mon tai phan hiéu thuc hién theo
khoan 1 Diéu 13 Quy dinh phén cap, phan quyén va uy quyén.

Piéu 12. Trach nhiém ciia nguoi phu trach tai chd

1. Gidam doc phan cong bang van ban mot vién chirc lam ngudi phu trach
tai cho trong cac truong hop sau:
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a) Tai dia diém hoat dong ngoai Tru s& chinh va phan hi¢u (dia diém thue
hanh va dia diém tuong ty), theo dé xuat cua nguoi phu trach dia ban quan 1y dia
diem do;

b) Tai Tru s& chinh hodc phan hi¢u, dia diém thyc hanh trong thoi gian
ngudi phu trach dia ban ving mit tir 03 ngay lam viéc lién tuc tré 1én ma Giam
dbc khong giao Pho Giam ddc khac tam thoi phu trach theo khoan 4 Piéu 9 Quy
ché nay.

Vi¢c phan cong 1a giao nhiém vy, khong phai bé nhi€ém chic vy; van ban
phan cong xac dinh dia diém va thoi han.

2. Ngudi phu trach tai chd diéu phdi cong viéc hang ngay tai dia diém theo
phén cong ciia ngudi phuy trach dia ban hoic cia Giam doc d6i véi trudong hop tai
diém b khoan 1 Piéu nay; bao cdo tinh hinh, su viéc phat sinh; xir 1y tinh huéng
khan cap theo Diéu 25 Quy ché nay. Gi6i han quyén ctia ngudi phu trach tai chd
thuc hién theo Piéu 13 Quy dinh phéan cap, phan quyén va uy quyeén.

3. Hoat dong chuyén mon tai dia diém chiu sy huéng dan, kiém tra cua to
chuyén mon, nghiép vu theo linh vuc.

Picu 13. Trach nhiém cia vién chirc, nguwoi lao dong

1. Thuc hién nhiém vu theo vi tri viéc lam, hop dong lam viéc, hop dong
lao dong va phan cong; thuc hién nghia vu cua vién chirc theo Luat Vién chuc sd
129/2025/QH15, nghia vu ctia nha gido theo Luat Nha gido s6 73/2025/QH]15;
ché d6 1am viéc cua gido vién gido duc thudng xuyén thue hién theo Thong tu sb
04/2026/TT-BGDDT ngay 10/02/2026 Quy dinh ché d6 1am viéc ddi véi gido
vién co s gido duc thuong xuyén, ctia nha gido gido duc nghé nghiép thuc hién
theo Thong tu s 05/2026/TT-BGDBT ngay 10/02/2026 Quy dinh ché do lam
viéc d6i voi nha gido gido duc nghé nghiép.

2. Xac nhan tiép nhan cong viéc trén h¢ théng quan 1y van ban va diéu hanh
hoac phiéu giao vi¢c; bao cao tién do, két qua; bao cao trudc thot han khi c6 nguy
co khong hoan thanh.

3. Tu kiém tra chat lugng san phém trude khi trinh; chiu trach nhiém vé
tinh chinh x4c cia thong tin, s6 liéu do minh cung cap.

4. Lap ho so cong viéc theo Diéu 27 va Diéu 36 Quy ché nay; bao mat thong
tin, tai khoan, chit ky s6 ca nhan theo Chuong VI Quy ché nay.

5. Chap hanh ndi quy, thoi gid lam viée va diéu phdi cong viéc hang ngay tai
dia diém lam viéc; thuc hién yéu cau chuyén mén cia to theo Dicu 17 Quy ché nay.
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Diéu 14. Hi dong, ban, to cong tac

1. Hoi dong thi dua khen thuong, hoi dong ky luat, hoi dong tu van dugce
thanh 1ap theo Piéu 10 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDPT va phap luat co lién quan.
Hoi dong, ban, t6 cong tac khac do Giam ddc quyét dinh thanh 1ap khi can thiét.

2. Quyét dinh thanh 13p x&c dinh nhi¢ém vy, thanh phﬁn, nguoi dung dau,
tho1 han hoat dong, san phém va ché d6 bao céo. Hoi déng, ban, tb cong tac tu
chidm dut hoat dong khi hoan thanh nhiém vu hoéc hét thoi han.

3. Hoi déng, ban, t6 cong tac lam vi¢c theo ché d6 tap thé trong pham vi
nhiém vy; khong thay thé trach nhiém cta to chuyén mén, nghiép vu va ctiia nguoi
quyét dinh.

Chuwong 111

QUAN LY CHUYEN MON THEO CHU'C NANG KET HQP PIEU HANH
THEO PIA BAN

Pic¢u 15. Phan dinh ndi dung quan ly

1. Noi dung thudc quan 1y chuyén mon theo chirc ning (t6 chuyén mon,
nghi¢p vu chiu trach nhiém):

a) K& hoach gido duc, dao tao, boi dudng; chuong trinh, tai liéu, phan phéi
chuong trinh; tiéu chuan, quy trinh, hudng dan, biéu mau chuyén mén, nghiép vu;

b) Pé xuat phan cong chuyén mén (giang day, chi nhiém 16p, hudéng dan
thuc hanh) trinh Giam dé¢/ Pho Giam déc phu trach linh vuc quyét dinh;

¢) Huéng dn, kiém tra, danh gia chuyén mon; sinh hoat chuyén mén, bdi
dudng chuyén mon;

d) T6 chuc kiém tra, danh gia két qua hoc tap theo quy ché chuyén mén; hd
so chuyén mon,;

d) Tong hop sb liéu, bao cdo chuyén mén trén toan Trung tam;

e) Bdi v6i T6 Hanh chinh - Tong hop: cac ndi dung thude chirc ning dugc
giao tai quyét dinh thanh 1ap t6.

2. Noi dung thudc diéu hanh diéu kién thyuc hién tai dia ban (ngudi phu
trach dia ban chiu trach nhiém):

a) B6 tri thoi khoa biéu, lich sir dung phong hoc, phong thyc hanh, thiét b
tai dia diém trén co sé ké hoach chuyén mon da ban hanh;

b) Piéu phdi lich 1am viéc, lich truc va cong viéc phat sinh tai dia diém
khong thudc ndi dung chuyén moén doéi vaoi vién chue, nguoi lao dong dang lam
viéc tai dia diém; khong bao gom viéc giao, thay dbi nhiém vu chuyén mon;
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¢) Quan 1y ngudi hoc tai dia diém vé nén nép, chuyén can, an toan; phdi
hop véi gia dinh nguoi hoc;

d) Quan ly, bao quan, stir dung co s& vat chét, thiét bi, tai san duoc bd tri;
de xuat sua chira, mua sam, luan chuyén tai san gitra cac dia ban;

d) An ninh, trat tu, phong chay, chira chay, v¢ sinh, y té truong hoc tai dia diém;

e) Tiép nhan hd so, thong tin, kién nghi ctia ngudi hoc tai chd va chuyén
dén dau moi cé trach nhi€m theo quy trinh chung;

g) Xac nhan s6 liéu, thong tin, bao cdo tinh hinh dia ban; quan h¢ véi cép
uy, chinh quyén dia phuong noi dét dia diém.

3. NoO1 dung do Giam dde quyét dinh hoac trinh cép c6 tham quyén duoc
xac dinh tai Quy dinh phan cap, phan quyén va uy quyén.

Piéu 16. Xac dinh didu moi chii tri va nguoi chiu trach nhiém cudi ciing

1. Khi giao vig¢c, ngudi giao viéc xac dinh mot dau mdi chu tri va mot nguoi
chiu trach nhiém cudi cung theo khoan 2 Diéu 20 Quy ché nay.

2. Truong hop nguoi giao viéc khong xac dinh, 4p dung nhu sau:

a) Cong viéc xay dung, stra ddi noi dung, tiéu chuan, quy trinh, ké hoach
chuyén mon ap dung chung: dau méi chu tri 1a t6 theo linh vuc; nguoi chiu trach
nhiém cudi cung la nguoi phu trach linh vuc;

b) Cong viéc t6 churc thuc hién tai mot dia ban theo ké hoach d3 ban hanh:
dau moi chu tri va nguoi chiu trach nhiém cudi cung la nguoi phu trach dia ban;
td theo linh vuc huéng dan, kiém tra chuyén mon;

c) Cong vi¢e lién quan tir hai dia ban trd 1én hoac tir hai t6 tré 1én: Giam dbe
chi dinh; trong khi ch¢ chi dinh, nguo1 phu trach dia ban noi phat sinh cong viéc
xur Iy budce dau cac ndi dung cap thiét va bao cao Gidm doc trong ngay lam viéc;

d) Trudng hop khong thudc cac diém a, b va ¢ khoan nay: ngudi nhan viée
l1a dau moi chu tri; nguoi giao viée la nguoi chiu trach nhiém cudi cung.

3. Pau mdi chu tri chiu trach nhiém vé chat lugng hd so, tham muu; nguoi
quyét dinh chiu trach nhi¢m vé quyét dinh ctia minh.

Piéu 17. Quy tic mot ddu moi chi dao

1. Mbi yéu cau doi véi vién chirc, nguoi lao dong chi do mot nguoi dua ra
theo ding pham vi:

a) Yéu cau chuyén mon do TH trudng dua ra; tai phan hi¢u, dia diém thuc
hanh, y€u cau chuyén moén dugc trién khai qua dau moi chuyén mon tai phan hi¢u,
dia diém thyc hanh. Gidm déc/ Phé Gidm doc phu trach linh vuc chi dao chuyén
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mon théng qua TH trudng, trir tinh hudng khan cip va trudng hop quy dinh tai
khoan 3 Diéu 6 Quy ché nay;

b) Yéu cau vé diéu kién thyc hién tai dia diém do ngudi phu trach dia ban
dua ra; tai dia diém co ngudi phu trach tai chd, yéu cau dugc trién khai qua nguoi
phu trach tai chd. Giam ddc chi dao vé diéu kién thuc hién thong qua ngudi phu
trach dia ban, trir tinh hudng khan cip va truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 6
Quy ché nay.

2. Khong nguoi quan 1y nao dua ra yéu cau thudc pham vi ciia ngudi quan
Iy khac quy dinh tai Diéu 15 Quy ché nay.

3. Khi yéu cau chuyén mén doi hoi thay doi diéu kién tai dia diém (lich,
phong hoc, thiét bi, nhan luc), T6 trudng théng nhat véi ngudi phu trach dia ban
trude khi dua ra yéu cau. Khi quyét dinh vé diéu kién tai dja diém lam thay dbi
ndi dung, thoi lugng, tiéu chuan chuyén mén, ngudi phu trach dia ban théng nhat
v6i T6 trudng trudce khi thue hién.

4. Khi nhan hai yéu cau mau thuan, vién chtic, ngudi lao dong bao cdo ngay
bang van ban hodc trén hé théng cho ca hai ngudi dua ra yéu cau; thuc hién yéu
cau thudc diing pham vi ctia ngudi dua ra; trudng hop chua xac dinh duogce thi thuc
hién yéu cau bao dam an toan cho ngudi hoc, tai san va chd quyét dinh theo Piéu
18 Quy ché nay. Viéc chua thyc hién yéu cau con lai trong thoi gian cho quyét
dinh dugc ghi nhan 1a ¢6 1y do chinh dang.

5. Cép trén khéng giao viéc truc tiép cho vién chire, nguoi lao dong ma bo
qua nguoi quan 1y tryc tiép, trir tinh hudng khan cip va truong hop quy dinh tai
khoan 3 Piéu 6 Quy ché nay; truong hop giao truc tiép phai thong bao ngay cho
nguoi quan 1y truc tiép.

6. Viéc theo ddi, danh gia, xép loai chat luong vién chirc 1am viée tai phan
hi¢u thyc hién theo Nghi dinh s6 233/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nam 2026 cua
Chinh pha va quy dinh danh gia, xép loai chat luong vién chirc ctia Trung tAm,
theo nguyén tic: T trudng cho ¥ kién phan két qua thuc hién nhiém vy chuyén
mon; ngudi phuy trach dia ban cho ¥ kién phan chip hanh ndi quy, ky luat, thoi gio
lam viéc va nhiém vu duoc giao tai dia diém; Gidm ddc quyét dinh két qua theo
tham quyén. Cach tinh diém cu thé quy dinh tai quy dinh danh gia, xép loai chét
lugng vién chirc ciia Trung tam.

Piéu 18. Giai quyét y kién khac nhau
1. Khi c¢6 ¥ kién khac nhau giita cac to, giita to va ngudi phu trach dia ban,

giita cac dia ban, cac bén trao doi tryc tiép dé thong nhat trong thoi han 02 ngay
lam viéc ké tir khi phat sinh.
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2. Hét thoi han tai khoan 1 Diéu nay ma chua théng nhat, ddu mbi cha tri
b4o céo ngudi chiu trach nhiém cudi cung trong ngdy 1am viéc tiép theo, néu rd
cac phuong an, can cu, uu diém, han ché, rai ro. Truong hop ngudi chiu trach
nhi¢m cudi cung la mot bén cua y kién khac nhau hodc van dé lién quan tur hai dia
ban, hai linh vuc tr¢ 1€n thi bao cdo Giam doc quyét dinh.

3. Dbi véi cong viéc khan cép hoac co tho1 han ngén hon tho1 han tai khoan
1 Diéu nay, ddu méi chu tri bdo céo ngay ngudi co thim quyén quyét dinh.

4. Quyét dinh ctia ngudi ¢ thim quyén 1a can ctr thue hién; ngudi co y kién
khac c6 quyén bao luu ¥ kién bang van ban. Trong thoi gian chd quyét dinh, cac
bén tiép tuc thyc hién ndi dung da thdng nhat va phan viéc thudc pham vi cia
minh; khong tu ¥ dinh chi cong viéc, trur truong hop cd nguy co vi pham phép
luét, mat an toan hodc thiét hai kho khéc phuc.

Chuong IV
GIAO VIEC, THUC HIEN VA PHOI HQP CONG VIEC

Pi¢u 19. Tiép nhin va phan loai cong viéc

1. Cong viéc phat sinh tu: van ban dén; chuong trinh, ké hoach cong tac;
két luan giao ban, cudc hop; chi dao cua Giam doc, Pho Giam dbc; kién nghi cua
nguoi hoc, td chirc, c4 nhéan; két qua kiém tra, thanh tra, kiém toan; su viéc phat
sinh tai dia diém hoat dong.

2. Van ban dén duoc van thu Trung tdm tiép nhan, ding ky tap trung va
trinh phan phdi theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP va Quy ché cong tac van thu,
luu trir cia Trung tam. Van ban do phan hi¢u, dia diém hoat dong nhan truc tiép
dugc chuyén vé vin thu Trung tim dé dang ky trong ngay lam viéc.

3. Cong viéc duge phan loai theo mtc d6 khan; pham vi mét to, mot dia
ban hay lién t6, lién dia ban; c¢6 hodc khong lam phat sinh noi dung tai chinh, tai
san, nhan sy, phap 1y, dé xac dinh dau mdi chu tri, nguoi chiu trach nhi¢m cudi
cung theo Piéu 16 Quy ché nay va ngudi quyét dinh theo Ma tran tham quyén.

Piéu 20. Giao viéc

1. Viéc giao viéc thuc hién qua h¢ théng quan 1y van ban va diéu hanh,
phiéu giao viéc, ké hoach, thong bao két luan hodc van ban chi dao.

2. Noi dung giao viéc gdbm:

a) Tén cong vi¢c, yéu cau, san phém can dat;

b) Pau mdi chu tri;

¢) Nguoi chiu trach nhiém cubi cing;

d) Pon vi, c4 nhan phbi hop va noi dung phéi hop;
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d) Thoi han hoan thanh va cac mdc trung gian (néu co);
e) Ché d6 bao cio.

3. Nguoi nhan viée xac nhan tiép nhan trong 01 ngay lam viéc. Trudng hop
cong viéc khong thudc pham vi, khong du di€u kién thuc hién hodc thoi han khong
kha thi, nguoi nhan viéc bdo cdo nguoi giao viéc trong thoi han xac nhan va dé
xuét diéu chinh; khong tu y tur chdi hodc dé qua han.

4. Nguoi giao viéc cung cip thong tin, tai liéu can thiét va giai thich yéu
cau khi dugc dé nghi.

Piéu 21. Thoi han giai quyét cong viée

1. Thot han giai quyét cong viéc thuc hién theo tho1 han do phap luat, van
ban cua cip trén hoic ngudi giao viéc xac dinh.

2. Truong hop khong c6 thoi han xac dinh:

a) Van ban dén can xu 1y, tra 1i: khong qua 05 ngay 1am viéc ké tir ngay
dugc giao;

b) Tham gia ¥ kién phéi hop: khong qua 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan
du hod so dé nghi;

¢) Xem xét hd so trinh: khong qua 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan du hd
s0; ho so phiic tap thi ngudi xem xét théng bao thoi han giai quyét cho nguoi trinh.

3. Cong viée khan duoc xt Iy ngay theo yéu cau cua nguoi giao viéc.

4. Khi c6 nguy co khong hoan thanh dang han, ddu mdi chi tri bao cdo ngudi
giao viéc trude thoi han it nhat 01 ngay lam viéc, néu nguyén nhan va dé xuat thoi
han ma&i. Viée gia han chi c6 hiéu lyc khi dugc nguoi giao viéc chap thuan.

Pic¢u 22. Phdi hop lién to, lién dia ban

1. Pon vi chu tri giri d& nghi phéi hop bang vian ban hoic trén hé thong
quan 1y van ban va diéu hanh, néu rd ndi dung, yéu cau, thoi han, nguoi lién he;
t6 chuc trao doi khi can; tong hop v kién va giai trinh viéc tiép thu.

2. Pon vi phéi hop tra 15i ding ndi dung, diing thoi han; cir ngudi tham gia
khi dugc dé nghi; chiu trach nhiém vé ¥ kién va phan viéc ctia minh.

3. Qua thoi han ma don vi phdi hop khong c6 ¥ kién va khong co 1y do
chinh dang thi dugc coi 1a ddng ¥ véi noi dung dé nghi, trir ndi dung vé tai chinh,
tai san, nhan sy, an toan, phap 1y va noi dung phai kiém soat trudc theo Quy dinh
phan cip. Déi véi cac ndi dung nay, don vi cha tri bao cdo ngudi chiu trach nhiém
cudi cung deé chi dao.
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4. Bbi vé6i cong viée lién quan nhiéu phan hi¢u, dia diém thuc hanh, Giam
dbc giao mot ddu mdi chu tri; ngudi phu trach dia ban khac phdi hop theo dé nghi
ctia dau mdi; bao cao tong hop do dau mbi chu tri 1ap.

5. Hinh thire trao doi truc tuyén duoc wu tién d6i voi phan hiéu, dia diém
hoat dong & xa; két qua trao doi c6 ndi1 dung quyét dinh dugc ghi nhan trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh.

Diéu 23. Trinh va xir 1y ho so trinh

1. Hd so trinh gém: phiéu trinh hodc to trinh néu rdé ndi dung, can cu, dé
xuat; du thao van ban; y kién cta don vi phbi hop va giai trinh tiép thu; y kién
kiém soét theo Quy dinh phan cap, phan quyén va uy quyén (ddi voi ndi dung
thudc dién kiém soat); tai liéu lién quan.

2. Nguoi trinh chiu trach nhiém vé tinh ddy du, chinh xac, hop phap cta hd
s0. Hb so khong du thanh phan duoc tra lai mot 1an, ghi rd ndi dung can bo sung.

3. Hb so trinh Giam ddc duoc chuyén qua ngudi phu trach linh vuc hodc
nguoi phu trach dia ban c6 lién quan cho ¥ kién, trir truong hop Gidm doc yéu cau
trinh tryc tiép.

4.Y kién xtr Iy ctia ngudi c6 tham quyén duogc thé hién trén hé théng quan
1y van ban va diéu hanh hodc trén hd so trinh; nguoi trinh hoan thién van ban theo
y kién chi dao.

Pi¢u 24. Chi dao bang 10i néi, phwong tién dién tir

1. Chi dao béng 161 n6i, dién thoai, tin nhan chi dugc sir dung khi can xur Iy
kip thoi.

2. Nguoi nhan chi dao ghi nhan ndi dung trén hé thong quan 1y vin ban va
diéu hanh hodc bao cdo lai bang vin ban trong 01 ngdy 1am viéc; nguoi chi dao
xac nhan ndi dung da ghi nhan.

3. NO1 dung lam phat sinh nghia vu tai chinh, tai san, nhan su, hop déng
hodc anh hudng quyén loi ctia ngudi hoc phai duoc xac 1ap bang vin ban trude
khi thyc hién, trir tinh hudng khan céap theo Diéu 25 Quy ché nay.

4. Nhém trao ddi truc tuyén, thu dién tir chi dung dé trao d6i thong tin;
khong thay thé van ban, quyét dinh; khong dung dé truyén tai liéu bi mat nha
nudc, dit li¢u cd nhan nhay cam.

Piéu 25. Xir Iy tinh hudng ddt xuét, khin cap

1. Tinh huéng khan cap 1a sy viéc can xir Iy ngay dé bao vé tinh mang, st
khée cua nguodi hoc, vién chiic, nguoi lao dong, bao vé tai san, dit li¢u hodc duy
tri hoat dong thiét yéu.
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2. Nguoi co mit tai noi xay ra sy viéc ap dung ngay bién phéap can thiét
trong kha ning (so ctru, so tan, ngit dién, bao luc luong chirc ning) va bio co
ngay ngudi phu trach tai chd hodc ngudi phu trach dia ban.

3. Nguoi phu trach dia ban chi dao xir Iy tai chd; thong bao ngay cho co
quan cong an, co sO'y té, luc luong phong chdy, chira chay va clru nan, ctru ho,
Uy ban nhan dan cp xa noi xay ra su viéc dbi voi noi dung thude tham quyén xir
Iy ctia co quan d6; bao cao ngay Giam déc bang dién thoai va bao cdo bang vin
ban hodc trén hé thong trong 24 gior ké tir khi phat sinh. Giam déc bao cdo ngay
S&¢ Gido duc va Pao tao bang hinh thirc nhanh nhét va giri bao céo bang vin ban
theo yéu cdu cta S9.

4. Bién phéap lam phat sinh hop dong, chi phi thyuc hién theo khoan 5 Diéu
21 Quy dinh phan cip. Khong sir dung co ché khan cip ddi véi cong viée khong
khan cap hodc dé hop thirc hoa viéc thyc hién sai quy dinh.

5. Su ¢ an ninh mang, 10 lot dit liéu ca nhan duoc xur ly theo Diéu 38 Quy
ché nay.

6. Sau khi sy viéc duoc kiém soat, nguoi phu trach dia ban 1ap bao cao vé
nguyén nhan, thiét hai, bién phap da ap dung va dé xuat phong ngura trong 05 ngay
lam viéc.

Piéu 26. Theo ddi, don ddc tién d

1. Cong viée duge giao theo Piéu 20 Quy ché nay duogc theo ddi trén hé
théng quan 1y vin ban va diéu hanh theo cic trang thai: dang thuc hién, sap dén
han, qua han, hoan thanh.

2. T6 Hanh chinh - Téng hop tong hop tinh hinh thuc hién nhiém vu do
Giam ddc giao, bao céo tai giao ban Ban Giam déc. To trudng theo ddi cong viée
cua to; nguoi phu trach dia ban theo doi cong viée tai dia ban.

3. Cong viéc qua han dugc néu tén dau moi, nguyén nhan tai giao ban. Viéc
qué han 13p lai khong c6 1y do chinh dang 1a can ctir xem x¢ét khi theo doi, danh
gia vién chuec.

4. Trong thoi gian hé théng quan 1y vin ban va diéu hanh chua van hanh
dﬁy dt hodc mat két ndi, viéc theo ddi thuc hién béng s6 theo ddi hodc cong cu
theo doi dung chung thugc Danh muc quy dinh tai Diéu 37 Quy ché nay; dir li¢u
dugc cip nhat 1én hé thong trong 03 ngay 1am viée ké tir khi khoi phuc.

Picu 27. Két thiic cong viéc, 1ap ho so cong viéc

1. Cong viéc dugc coi 1a hoan thanh khi san pham dat yéu cau va duoc
nguoi giao viéc hoac nguoi chiu trach nhi€ém cudi cung xac nhan trén h¢ thong
hoac bang van ban.
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2. Bau méi chu tri 1ap hd so cong viéc gdm van ban giao viéc, van ban, tai
liéu hinh thanh trong qua trinh thuc hién, san pham, két qua va np luu theo Diéu
36 Quy ché nay.

3. D61 véi nhiém vu 16n hodc c6 su viéc phat sinh, dau moi chu tri dé xuat
rut kinh nghiém, stra déi quy trinh, biéu mau theo Piéu 13 Khung quan tri.

Chuong V
HQP, GIAO BAN, BAO CAO, KIEM TRA VA GIAI TRINH
Piéu 28. Cac cudc hop dinh ky
‘ 1. Giao ban, Ban Giam dbc: 2 t‘u?m/ 1 1an, do Giam c,Ic‘)c chu tri; the‘mh phan
gom Ban Gidm doc va Thu ky Hoi dong; hinh thirc truc ti€p hodc truc tuyén.

2. Giao ban m¢ rong: hang thang; thanh phan géom Ban Giam dbc, To
trudng cac to, dai dién Cong doan co s, to chirc Poan. (ddu moi chuyén mon tai
phan hiéu, dia diém thuc hanh (néu can)).

3. Hop td chuyén mon, nghiép vu: it nhat 02 tudn mot 1an, truc tiép hoac
tryc tuyén lién dia diém, do To trudng chi tri.

4. Hop tai dia ban: ngudi phuy trach dia ban t6 chitc hop vién chirc, nguoi
lao dong tai dia ban hﬁng thang hoac khi can dé trién khai diéu kién thuc hién;
khong ban hanh yéu cau chuyén mén khac véi hudng dan cua t6.

5. H6i nghi so két hoc ky, téng két nam hoc do Giam ddc triéu tap theo Ké
hoach nam hoc. Hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong duoc to
chtrc theo khoan 3 Piéu 42 Quy ché nay.

6. Lich hop cu thé duoc xac dinh trong Ké hoach nam hoc:; khong td chuc
cudc hop khi ndi dung cé thé giai quyét bang vin ban hoic trén hé thong.

Picu 29. T6 chirc cudc hop va thong bio két ludn

1. Pon vi chu tri chuan bi ndi dung, tai liéu; gui tai liéu trudc it nhat 01
ngay lam viéc ddi véi ndi dung can nghién curu, trir cudoc hop dot xuat.

2. Nguoi duoc triéu tap tham du ding thanh phén; truong hop ving mit
phai bao cao ngudi chu tri va cir nguoi du thay khi dugce chap thuan.

3. Cudc hop c6 bién ban. Két luan ciia ngudi chi tri dugc thong bao trong
02 ngay lam viéc ké tir ngay hop; nhiém vu trong két luan duoc giao va theo ddi
theo Piéu 20, Diéu 26 Quy ché nay.

4. Khong hop truc tuyén vé noi dung thudc bi mat nha nudce trén hé¢ théng
khong déap tng yéu cau bao vé bi mat nha nudc.
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Piéu 30. Ché dj bso cao
1. Bdo cao ndi b dinh ky gé)m:

a) Bao cdo tuan cta dja ban, cta td: cap nhat trén h¢ théng quan ly van ban
va diéu hanh trude 16 gio 00 thir Sau hang tuan;

b) Béo céo thang: sb liéu chdt dén hét ngay 24, giri T6 Hanh chinh - Tong
hop trudc ngay 25 hing thang;

¢) B4o c4o quy chdm nhat ngay 05 cua thang ddu quy sau.

d) Bdo céo hoc ky, nam hoc: theo K& hoach nim hoc, bao dam gui Tb Hanh
chinh - Téng hop trudc thoi han bao cao co quan cap trén it nhat 03 ngay lam viéc.

2. Bao cao dot xuat, bao cao nhanh su viéc thuc hién theo yéu cau ctia nguoi
c6 tham quyén va Bicu 25 Quy ché nay.

3. NoO1 dung bao cao gom: két qua so vdi ké hoach; cong viéc qua han va
nguyén nhan; kho khan, kién nghi; so liéu theo biéu mau thong nhat.

4. S6 liéu cua dia ban do nguoi phu trach dia ban xac nhan; s6 liéu chuyén
mon toan Trung tdm do T6 trudng theo linh vuc tong hop va chiu trach nhiém; T6
Hanh chinh - Tong hop tong hop bao cdo chung. Bao cdo giri co quan cap trén do
Giam ddc ky hodc Pho Giam ddc ky thay theo diém d khoan 2 Piéu 18 Quy dinh
phan cap, phan quyén va uy quyeén.

5. T6 Hanh chinh - Téng hop chii tri chuan hoa biéu miu bao cdo ndi bo,
trinh Giam dbc ban hanh; khong yéu cau dia ban, to bao cdo lai s6 liéu da duoc
cap nhat chinh thuc trén hé théng.

Piéu 31. Kiém tra ndi bd
1. Hang nam, trong thang dau ctia nam hoc, T6 Hanh chinh - Tong hop chi

tri, phdi hop voi céc to xay dung Ké hoach kiém tra noi bé kém danh muc rui ro
trong yéu, trinh Giam doc phé duyét.

2. Ké hoach kiém tra ndi bo xac dinh ndi dung, ddi twong, dia diém, thoi
gian, phuong phap, nguoi chi tri va thanh phan kiém tra.

3. Giam déc quyét dinh thanh 1ap doan kiém tra hodc giao nguoi kiém tra
theo ké hoach; quyét dinh kiém tra dot xuét khi can thiét.

4. Két luan kiém tra dugc gi don vi, c4 nhan duoc kiém tra trong 05 ngay
lam viéc ké tir khi két thuc kiém tra. Pon vi, ¢4 nhan duoc kiém tra lap va thuc
hién ké hoach khic phuc; T6 Hanh chinh - Tong hop theo ddi, béo cao Giam dbc
két qua khac phuc.
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5. Kiém tra nodi bo khong thay thé thanh tra, kiém tra, kiém toan cta co
quan c6 tham quyén; Trung tdm phdi hop va cung cap ho so theo yéu cau cua co
quan c6 tham quyén.

Diéu 32. Giai trinh

1. Nguoi duoc giao viée, ngudi quyét dinh c6 trach nhiém giai trinh khi
Gidm doc hodc co quan c6 tham quyén yéu cau, hoac khi co6 kién nghi, phan anh
lién quan dén cong vi¢c ciia minh.

2. Noi dung giai trinh gdm: c¢in ctr; qua trinh thuc hién; két qua; nguyén
nhan ton tai; trach nhiém; bién phéap khac phuc.

3. Thoi han giai trinh ndi bo theo yéu cau ctia ngudi c6 tham quyén, khong
qua 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhan yéu cau. Giai trinh theo yéu cau cua co
quan, to chirc, c4 nhan bén ngoai thuc hién theo phap luat vé phong, chdng tham
nhiing va phap ludt chuyén nganh.

4. Khong chuyén trach nhiém giai trinh cho don vi, ¢4 nhan khac doi voi
cong viéc thudc pham vi cia minh.

Chuong VI
QUAN LY VAN BAN, KY SO, DU LIEU VA BAO MAT THONG TIN
Piéu 33. Quin Iy vin ban dén, vin ban di

1. Cong tac van thu duoc thuc hién tap trung tai Tru s& chinh theo Nghi
dinh s6 30/2020/ND-CP, Quyét dinh s6 55/2022/QD-UBND ngay 23 thang 12
nam 2022 caa Uy ban nhan dan tinh Dién Bién ban hanh Quy ché cong tic vin
thu, luu trir tinh Di¢n Bién va Quy ché cong tac van thu, luu trit ctia Trung tam.

2. Trung tam st dung mot hé théng dang ky, cép s6 van ban di va mot hé
théng dang ky vian ban dén. Phan hiéu, dia diém hoat dong khong dang ky, cap s6
van ban riéng.

3. Van ban di do don vi chu tri soan thao va chiu trach nhiém vé noi dung,
vé thé thirc, k¥ thuat trinh bay; van ban duogc trinh ky theo tham quyén. Van thu
chi phat hanh vin ban di dugc nguoi co thim quyén ky va ding thé thuc.

4. Van ban di dugc phat hanh dudi dang dién tur 1a chu yéu. Vi¢c guri, nhan
van ban dién tir voi co quan nha nudc thyc hién theo huéng dan cta Uy ban nhan
dan tinh va Quyét dinh s6 43/2026/QP-TTg ngay 16 thang 9 nim 2026 ciia Thi
tudng Chinh phu Ban hanh Quy ché quan 1y, van hanh, khai thac, str dung Truc
lién thong van ban quéc gia.



19

Piéu 34. Tham quyén ky va hinh thire ky viin ban

1. Giam dbc ky van ban thudc tham quyén. Pho Giam ddc ky thay Giam
dbc (KT. GIAM DOC - PHO GIAM POC) céc vin ban quy dinh tai khoan 2 Piéu
18 Quy dinh phan cap; viéc ky thira iy quyén (TUQ. GIAM POC) thyc hién theo
khoan 5 Diéu 18 Quy dinh phén cap.

2. Giam dbc giao T6 truong T6 Hanh chinh - Tong hop ky thira 1énh (TL.
GIAM POC) céc loai vin ban sau:

a) Ban sao van ban (sao y, sao lyc, trich sao) ciia Trung tam,;

b) Gidy gi6i thiéu; gidy moi hop ndi bd; thong bao lich lam viéc, lich hop
da duoc Giam doc duyét;

¢) Phiéu chuyén, phiéu gui vin ban;

d) Giay xac nhan thong tin cong tac ctia vién chirc, ngudi lao dong trén co
s& ho so dang quan ly.

T6 truoéng TO Hanh chinh - Tong hop duogc giao lai cho to pho cia to ky
thay cac van ban néu tai khoan nay theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP.

3. Nguoi ky chiu trach nhiém vé vin ban minh ky; ngudi chu tri soan thao
chiu trach nhiém vé ndi dung tham muu; van thu chiu trach nhiém vé thé thuc,
dang ky, phat hanh.

4. Khong ky van ban khi ho so chua du ¥ kién kiém soat theo Quy dinh
phan cap; khong ky vian ban thudc tham quyén cua nguoi khac.

Diéu 35. Ky s0, con dau va van ban dién tir

1. Van ban dién tir dugc ky sé theo Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP, Luat
Giao dich dién tir s6 20/2023/QH15, Nghi dinh s6 68/2024/ND-CP ngay 25 thang
6 nam 2024 ctia Chinh pht quy dinh vé chit ky sé chuyén ding cong vu va Nghi
dinh s6 23/2025/ND-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 ctia Chinh pha quy dinh vé
chir ky dién tir va dich vu tin cay.

2. Chung thu chit ky s6 ca nhan chi do chinh ngudi duge cép sir dung;
khong giao, cho mugn thiét bi, ma PIN, tai khoan ky $6. Truong hop that lac hodc
16 thoéng tin, ngudi dugc cap bao cao ngay To Hanh chinh - Tong hop dé dé nghi
tam dimng, thu hoi.

3. Con déu va chit ky sb cua Trung tam do van thu quan 1y tai Tru s¢& chinh;
chi déng dau, ky sb co quan ddi véi vin ban da dugce ngudi co tham quyén ky;
khong dong dau vao gidy trang; khong mang con dau ra khéi co quan khi chua
dugc Giam ddc dong ¥ bang vin ban.



20

4. Con déu, chir ky sb cua cac Trung tdm trudc sap nhap duoc quan 1y va
nop lai theo Piéu 45 Quy ché nay.

5. Vian ban dién tir duoc ky s hop 1 ¢o gia tri nhu ban gbc van ban giay;
khong in ra dé trinh ky lai, trir truong hop phap luat yéu cau ban gidy.

Diéu 36. Lap hd so va lwu triv

1. Hang nim, T6 Hanh chinh - Téng hop xdy dung Danh muc hd so cua
Trung tdm trinh Gidm ddc ban hanh. Ngudi dugc giao giai quyét cong viee co
trach nhiém 1ap hd so theo Danh muc hd so.

2. Ho so, tai liéu hoan thanh duoc ndp luu vao Luu trit co quan theo Luat
Luu trir s6 33/2024/QH15 va Nghi dinh s6 113/2025/ND-CP ngay 03 thang 6 nim
2025 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ctia Luat Luu trit. Khong giir
hd so cong viéc lam tai liéu riéng khi thoi viéc, chuyén cong tc.

3. Ho so chuyén mon theo Diéu 14 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT dugc
1ap, quan 1y dudi dang dién tir theo hudng dan cua S¢ Gido duc va Pao tao.

biéu 37. Quan ly dir liéu va sir dung nén ting so

1. Giam ddc phé duyét Danh muyc hé théng thong tin, nén tang sd dugc sir
dung trong diéu hanh (sau day goi 1a Danh muc), gdbm hé théng quan 1y vin ban
va diéu hanh, co s& dit liéu nganh, phé‘m mém quan 1y nguoi hoc, ké toan, thu dién
tir cong vu, cong cu hop truc tuyén, cong cu theo doi dung chung. Chi st dung hé
théng, nén tang trong Danh muc dé xir 1y cong viéc; khong dung tai khoan ca
nhan, dich vu ngoai Danh muc dé luu trit ho so, dit liéu cua Trung tam.

2. Pau mbi cap nhat nguén dit liéu chinh thirc theo khoan 6 Diéu 5 Khung
quan tri: dit li¢u ngudi hoc do td theo linh vuc 1a ddu mdi, nguoi phu trach dia ban
t6 chirc cap nhat tai dia ban theo huéng din cua t6; dir liéu vién chire, ngudi lao
dong do T6 Hanh chinh - Tong hop; dit liéu tai chinh, tai san do ké toan; dit liéu
van ban do van thu.

3. Tai khoan dugc cip theo nguyén tic toi thiéu can thiét cho nhiém vu; khi
nguoi st dung thay ddi vi tri hodc nghi viéc, tai khoan dugc thu hoi, chuyén quyén
trong 01 ngay lam viéc.

4. Giam ddc hodc Pho Giam ddc duoc Giam dbc phan cong phu trach cong
tac cong nghé thong tin, chuyén doi s6 dicu phdi, huéng dan, theo ddi viéc st
dung hé thdng trén toan Trung tAm; ngudi phu trach dia ban t6 chire thyuc hién tai
dia ban.

5. Viéc trién khai ung dung cong nghé s thyuc hién theo Luat Chuyén di
sb sb6 148/2025/QH15 va Luat Dit lidu sb 60/2024/QH15.
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Dieu 38. Bio vé bi mat nha nwéce, dir liéu ca nhan va an ninh mang

1. Tai li¢u bi mat nha nudc dugc quan 1y theo Luat Bao v¢ bi mat nha nudc
s6 117/2025/QH15 va Nghi dinh s6 63/2026/ND-CP ngay 28 thang 02 nam 2026
ctia Chinh phu; khong soan thao, luu giir, truyén dua trén thiét bi, hé thong khong
dap tmg yéu cau bao vé bi mat nha nudc. Giam dc phan cong bang vin ban ngudi
quan ly tai li¢u bi mat nha nudc.

2. Dtr li€u ca nhan cua nguoi hoc, vién chue, nguoi lao dong chi dugc thu
thap, xtr ly ding muc dich va trong pham vi can thiét theo Luat Bao vé dit liéu ca
nhan sb 91/2025/QH15 va Nghi dinh s6 356/2025/ND-CP. Giam ddc chi dinh
béng van ban by phan hodc nhan su bao vé dit li€u c4 nhan cua Trung tam. Vi
pham, su ¢ 16 lot dit liéu c4 nhan dugc bao cdo ngay Giam dbc va thong bao co
quan chuyén trach trong thoi han theo Nghi dinh sé 356/2025/ND-CP.

3. H¢ théng thong tin ctia Trung tam dugc xac dinh cép do va bao vé theo
Luat An ninh mang s6 116/2025/QH15 va vin ban huéng dan. Sy ¢b an ninh
mang duoc bao cao ngay Giam doc va Pho Giam doc dugce phan cong phu trach
cong tac cong nghé thong tin, chuyén doi sé (néu co).

4. Khong dua tai liéu bi mat nha nudce, dir liéu ca nhan, tai licu ndi b chua
cong khai vao cong cu tri tu¢ nhan tao khong thuoc Danh muyc tai Piéu 37 Quy
ché nay. Nguoi sir dung cong cu tri tu¢ nhan tao chiu trach nhi¢m kiém ching két
qua, khong sir dung két qua 1am cin cir duy nhat dé quyét dinh; viéc sir dung tuan
tha Luat Tri tué nhan tao s6 134/2025/QH]15.

Piéu 39. Phat ngdn va cung cip thong tin

1. Giam ddc 1a ngudi phat ngdn, cung cap thong tin cho bao chi ctia Trung
tam theo Luat Bao chi sb 126/2025/QH15 va quy dinh ctia S¢ Gido duc va bao tao;
Giam déc c6 thé giao bang vin ban cho Phé Giam déc phat ngon vé ndi dung cu thé.

2. Ngudi phu trach dia ban cung cip thong tin cho co quan, t6 chirc tai dja
phuong vé ndi dung da cong khai hoac thudc pham vi dugc giao; ndi dung nhay
cam, su cd, vin dé chua c6 két luan phai bao cao Giam ddc trude khi cung cap.

3. Vién chtic, nguoi lao dong khong nhan danh Trung tam phéat ngdn; khong
dang tai thong tin ndi bd, hinh anh, dir li€u ctia ngudi hoc trén mang xa hoi khi
chua dugc phép.

4. Viéc cung cip thong tin theo yéu ciu cta cong dan thuc hién theo Luét
Tiép can thong tin s6 01/2026/QH16, Nghi dinh s6 337/2026/ND-CP ngay
26/8/2026 Quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luat Tiép can thong
tin va Quy ché cung cap thong tin ctia Trung tam.

5. Thong tin trén Trang thong tin dién tr cua Trung tdm do Ban Bién tap
(do Giam ddc quyét dinh thanh 14p) Website, Fanpage, Zalo va cac kénh truyén
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thong cua Trung tim Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Dién Bién
quan 1y, kiém duyét truée khi dang; viéc cong khai thuc hién theo Théng tu sb
09/2024/TT-BGDDT cua B6 truong B Gido duc va Pao tao quy dinh vé cong
khai trong hoat dong ctia céc co sd gido duc thudc hé thong gido duc qubc dan.

Chuong VII
QUAN HE CONG TAC
Pi¢u 40. Quan hé v6i S& Gido duc va Pao tao va co quan c6 tham quyén

1. Trung tam chiu sy quan 1y truc tiép cua S& Giao duc va Pao tao. Giam
ddc 1a dau moi quan h¢ cong tac; van ban trinh, bao cao S& do Giam ddc ky hoac
Pho Giam dbc ky thay theo Biéu 18 Quy dinh phan cip, phin quyén va uy quyén.

2. Ph6 Gidm doc, To6 trudng lam viéc vai cac phong chuyén mon cia Sé vé
ndi dung dugc giao va bdo cdo Giam doc két qua lam viéc; khong cam két thay
Trung tdm ndi dung vuot tham quyén.

3. Vién chuc dugc cir tdng cuong, bi¢t phai dén co quan, don vi khac thyc
hién theo quyét dinh cua cép c6 tham quyén; To truéng va ngudi phu trach dia
ban ¢6 lién quan bd tri nguoi thuc hién cong viéc thay thé.

4. Trung tam thuc hién dﬁy du, ding han chi dao va ché do bao céo cia S
Giao duc va bPao tao, Uy ban nhan dan tinh va co quan c6 tham quyén.

Pi¢u 41. Quan hé véi cap iy dang

1. Quan hé gitta Ban Giam déc véi cap uy dang cta Trung tam thyc hién
theo Quy dinh s6 125-QB/TW ngay 10 thang 10 nam 2023 ctia Ban Bi thu vé
chtrc nang, nhiém vy, méi quan hé cong tac ctia dang bo, chi bd co so trong cac
don vi su nghiép cong 1ap va quy ché 1am viéc cta cap uy.

2. Giam d6c bao céo cip uy vé chi truong, ké hoach, cong tac can bo va
cac van dé thudc pham vi 1anh dao cta cip ty theo Quy dinh s6 125-QB/TW; t6
chtrc thue hién nghi quyét ctia cip ty trong pham vi chtrc nang, nhiém vu cia
Trung tim bang quyét dinh quan 1y theo phép lut.

3. Ban Giam ddc tao diéu kién dé to chic dang sinh hoat, hoat dong tai cac
dia diém hoat dong ciia Trung tAm.

Piéu 42. Quan hé¢ véi Cong doan co sé, to chirc Poan va cac to chirc
chinh tri - xa hoi; thuc hién dan chi ¢ co s&

1. Giam ddc phdi hop voi Ban Chap hanh Cong doan co s d6i voi cac ndi
dung phap luat quy dinh c6 sy tham gia cua t6 chirc cong doan.
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2. Giam dbc tao diéu kién dé té chirc Poan Thanh nién Cong san HO Chi
Minh va cac t6 chirc chinh tri - x3 hoi (néu c0O) hoat dong theo dicu 1¢; phoi hop
trong hoat dong gido duc nguoi hoc.

3. Trung tdm t6 chirc Hoi nghi can bd, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong
theo nam hoc; thuc hién cong khai, 1éy v kién va bao dam hoat dong cua Ban Thanh
tra nhan dan theo Lu4t Thyc hién dan cha & co s& sb 10/2022/QH15 duogc stra ddi,
b6 sung bai Luat s6 97/2025/QH15, Nghi dinh sé 59/2023/ND-CP ngay 14 thang
8 nam 2023 cua Chinh phu va Quy ché thuc hién dan chu cta Trung tam.

4. Quan hé phéi hop quy dinh tai Diéu nay khong lam thay doi tham quyén
quyét dinh ctia Giam ddc theo phép luat.

Pi¢u 43. Quan hé véi chinh quyén dia phwong, co quan, doanh nghiép
va gia dinh ngudi hoc

1. Nguoi phy trach dia ban 1a ¢du mdi quan hé véi cap Uy, chinh quyén céap
x4, co quan cong an, y té va co quan, td chuc tai noi dat dia diém hoat dong vé an
ninh, trat tu, tuyén sinh, huy dong nguoi hoc va diéu kién hoat dong. Noi dung
lam phat sinh cam két ctia Trung tim do Giam dbc quyét dinh.

2. Quan h¢ véi doanh nghiép, co sé gido duc, ddi tac trong dao tao, lién két,
hop tac thuc hién theo Piéu 31 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT va Quy dinh
phan cap; to theo linh vuc 1a ddu mdi vé ndi dung chuyén mon.

3. Quan h¢ voi gia dinh nguoi hoc thuc hién theo Diéu 32 Thong tu )
01/2023/TT-BGDDT; gido vién chii nhiém va ngudi phu trach dia ban 1a dau mdi
thong tin vé hoc tap, ren luyén, an toan cua ngudi hoc.

Chuong VIII
TO CHUC THU'C HIEN

Pi¢u 44. Trach nhiém thi hanh

1. Giam dbc chi dao trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Phé Giam dbc, T6 trudng, ngudi phu trach tai chd phd bién va to chirc
thue hién Quy ché trong pham vi phu trach; vién churc, ngudi lao dong co trach
nhiém thyc hién Quy ché.

3. T6 Hanh chinh - Tong hop phd bién Quy ché trong 10 ngay lam viéc ké
tir ngdy ky ban hanh; ding tai trén hé théng quan 1y van ban va diéu hanh; theo
doi, téng hop vudng méc; dé xuit danh muc vin ban ndi bo can ban hanh dé thuc
hién Quy ché.
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Piéu 45. Xir 1y vi pham

1. Viéc chap hanh Quy ché nay 13 mot ndi dung theo ddi, danh gia, xép loai
chat luong vién chirc theo Nghi dinh s6 233/2026/ND-CP va quy dinh danh gia
cua Trung tam.

2. Vién chtrc vi pham Quy ché thi tuy tinh chit, mac do bj nhic nhé, xem
x¢ét khi danh gi4 hoac bi xur ly ky luét theo Luat Vién chirc sb 129/2025/QH15 va
Nghi dinh sb 234/2026/ND-CP ngay 26 thang 6 nim 2026 ctia Chinh phu vé xur
1y ky luat vién chuc; nguoi lao dong vi pham bi xtr Iy ky luat lao dong theo Bo
ludt Lao dong va ndi quy lao dong cua Trung tdm; truong hop gay thi¢t hai phai
bdi thudng theo quy dinh cta phap luat.

3. Trach nhiém duoc xac dinh theo pham vi cdng viéc cua ting nguodi quy
dinh tai Diéu 15, Diéu 16 Quy ché nay. Viéc bao cao kip thoi, ddy du theo Piéu
17, Biéu 18, Piéu 21 Quy ché nay dugc xem xét khi xac dinh trach nhiém.

Diéu 51. Didu khoan chuyén tiép

1. Quyét dinh phan cong nhiém vu tam thoi d6i voi Ban Giam dc tiép tuc
duoc thyc hién dén khi Giam ddc ban hanh Quyét dinh/Thong bao phan cong nhiém
vu Ban Giam d6c phu hop v6i Quy ché nay, trong thoi han 15 ngay 1am viée ké tir
ngdy Quy ché c6 hiéu luc; ndi dung khac voi Quy ché nay thi thuc hién theo Quy
ché nay.

2. Cong viée di duge giao trude ngay Quy ché cé hiéu lyc tiép tuc thuc
hién theo noi dung di giao; viéc theo ddi, bao co thuc hién theo Quy ché nay.

3. Trong thoi gian chua ban hanh quyét dinh thanh lap t, quyét dinh phan
cong dau mdi chuyén mon tai phan hi¢u va Danh muc quy dinh tai Piéu 37 Quy
ché nay, cac nodi dung lién quan thuc hién theo vin ban phan cong cta Giam doc
dang co6 hiéu luc.

Piéu 52. Ra soat, sira doi, b sung

1. Quy ché dugc ra soat hing ndm vao cudi nim hoc va ra soat dot xuat khi
phat sinh truong hop quy dinh tai khoan 1 Piéu 23 Khung quan tri.

2. Pon vi, c4 nhan dé xuat sira d6i, bo sung gtri T6 Hanh chinh - Tong hop,
néu ro ndi dung, cin cir, ly do; T6 Hanh chinh - Tong hop tong hop, lay ¥ kién va
trinh Giam ddc quyét dinh.

3. Viéc stra doi, bo sung Quy ché do Giam dbc quyét dinh bang van ban./.
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