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Dién Bién, ngay 22 thang 9 nam 2026

‘ QUYET PINH
Ve viéc ban hanh Quy ché chuyén mon nam hoc 2026-2027

GIAM POC TRUNG TAM GDNN-GDTX PIEN BIEN

Can cir Théng twr s6 01/2023/TT-BGDPT ngay 06 thing 01 nam 2023
cua Bo truong Bo Giao duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Quy ché t6 chirc va
hoat déng ciia Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuwong xuyén;

Can cir Théng tw s6 12/2022/TT-BGDPT ngay 26/7/2022 cia Bé truong
B6 Gido duc va Pdo tao ban hanh Chuong trinh Gido duc thuwong xuyén cap
trung hoc phé théng;

Can cit Thong tw s6 43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 ciia BY trudng
Bé Gido duc va Pao tao quy dinh vé danh gid hoc vién theo hoc Chwong trinh
GDTX cdp THCS va cdp THPT:

Can cir Cong vin s6 5555/BGDDT-GDTrH ngay 08/10/2014 ciia Bé Gido
duc va Dado tao vé viéc huéng dan sinh hoat chuyén mén vé déi méi phirong
phdp day hoc va kiém tra, danh gid; t6 chirc va qudn 1y cdc hoat dong chuyén
mon cua trirong trung hoc/trung tam gido duc thurong xuyén qua mang;

Can cir Coéng vin sé 5555/BGDDT-GDTrH ngay 18/8/2026 B Gido duc
va Ddo tao vé viéc hwong dan t6 chirc va hoat dong cua co so giao duc mam
non, phé théng céng ldp sau sdp xép;

Can cir Quyét dinh sé 2623/0P-BGDPT ngay 03/9/2026 ciia B trudng
Bo Gido duc va Dao tao ban hanh Nhiém vu, giai phap trong tdm nam hoc
2026-2027 cua nganh Gido duc,

Can cir Céng van sé 5922/BGDPT-GDPT ngay 03/9/2026 ciia Bé Gido
duc va Ddo tao vé viéc ct giam cac cugc thi, ho so, sé sach, hoi hop va bao cao
trung gian trong co so gido duc;

Can cir Quyét dinh sé sé 1819/0D-UBND ngay 13/8/2026 cia Chii tich
UBND tinh Pién Bién vé viéc ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc doi véi
Gido duc mam non, Gido duc phé théng va Gido duc thuong xuyén, dp dung tir
nam hoc 2026-2027 va cac nam hoc tié'p theo trén dia ban tinh Dién Bién;



Can cir Cong vin sé 7207/UBND-KGVX ngay 15/8/2026 ciia UBND tinh
vé viéc trién khai thuc hién Chi thi s6 31/CT-TTg ngay 05/8/2026 cia Thii tuéng
Chinh phu vé thuc hién cdc nhiém vu trong tam nam hoc 2026-2027;

Can civ Quyét dinh s6 1966/QD-UBND ngay 31/8/2026 ciia Chii tich
UBND tinh Dién Bién vé viéc Vé viéc sap nhdp cdac Trung tam Gido duc nghé
nghiép - Gido duc thuong xuyén truc thuoc So Giao duc va Dao tao dé thanh
lap Trung tam Gido duc nghé nghiép - Gido duc thuong xuyén Pién Bién;

Can civ Cong vin s6 4013/SGDDT ngay 09/9/2026 ciia S¢ Gido duc va

Pao tao Dién Bién vé viéc Trién khai thuc hién nhiém vu quan ly chat luwong
nam hoc 2026-2027;

Can cit Ké hoach sé 3916/SGDPT ngay 13/9/2026 ciia S¢ Gido duc va
Pao tao Pién Bién vé viéc thuc hién nhiém vu giao duc nghé nghiép, gido duc
thwong xuyén nam hoc 2026-2027;

Can cit Cong vin s6 4122/SGDPT-QLDT ngay thang 9 nam 2026 ciia So
Gido duc va Pdo tao Pién Bién vé viéc tdp trung thuc hién mot sO noi dung
trong cong tdc hoc sinh, sinh vién nam hoc 2026-2027;

Can cir Céng van sé 4249/SGDDT-GDMNPT cua S¢ Gido duc va Pdo
tao Dién Bién ngay thang 9 nam 2026 vé viéc hwong dan t6 chirc sinh hoat
chuyén mén cdp mam non, phé théng nam hoc 2026-2027.

Theo dé nghi ciia To Gido duc thwong xuyén.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mon thuc
hi¢n tai Trung tam GDNN-GDTX Dién Bién, ndm hoc 2026-2027.

Piéu 2. Pho Gidm doc Trung tam, To GDTX c6 trach nhiém hudng dan va to
chiic thyc hién Quy ché dam bao nghiém tiic va hiéu qua. Viéc thyuc hién Quy ché 1a can
ctr dé xem xét danh gia, Xép loai vién chirc cudi nam hoc 2026-2027.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Cac Ong (ba) Pho
Giam dbc, cac to chuyén mon, nghi€p vu va cac ¢4 nhan c¢o lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
-BGD TT;
-T6 CM,NV;
-Cb, bTN;
-Luu VT.

Pham Thuy



SU¥UCHE CHUYEN MON NAM HOC 2026-2027
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_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

Quy ché nay quy dinh noi dung thuc hién nhiém vu giang day chuong
trinh GDTX cdp THPT; trach nhiém ctia quan 1y, to6 GDTX va cac ca nhéan trong
vi¢c thuc hién nhiém vy giang day.

Quy ché nay ap dung d6i gido vién giang day chwong trinh GDTX cap
THPT tai Trung tdm GDNN-GDTX Di¢n Bién (Trung tam) trong viéc thuc hién
quy ché chuyén mén.

Piéu 2. Muc dich

Quy ché chuyén mén 1a co s& dé Giam ddc, Phd Giam dbc Trung tim
dugc giao nhiém vu gitp Giam dbc chi dao to chtrc thuc hién nhiém vu giang
day va danh gia mac do thuc hién nhiém vu chuyén mén cta gido vién. Pong
thoi 1 can ctr dé diéu chinh, danh gia, xép loai gido vién cudi ndm hoc.

CHUONGII
QUY PINH CU THE

Piéu 3: T6 Gido duc thwong xuyén
1. Nhiém vu day chwong trinh GDTX cip THPT

- Xay dung ké hoach hoat dong ciia to, ké hoach phai phii hop v&i bdi canh
nam hoc, cac hudng dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2026-2027 cua B6 GDDT,
S& GDDT Dién Bién va diéu kién cu thé cua Trung tdm. Trong ndi dung ké
hoach can thé hién dugc ké hoach chung ca nam, ké hoach theo thang, ké hoach
ting tuan cu thé, chi tiét; co chi tiéu phén d4u cu thé cho cac ndi dung, phai dé
ra cac bién phap thuc hién dé dat duoc muc tiéu; Xay dung ké hoach gido duc;
K& hoach to chirc cac hoat dong gido duc cua to chuyén mon;

- T chire sinh hoat chuyén moén 01 1an/02 tuan (co thé hop dot xuét theo
yéu cau cong viéc hoic khi Gidm ddc yéu cau). Tuy thudc vao nodi dung sinh
hoat, t6 chuyén mon c6 thé giao cho cac nhom chuyén moén xay dung ké hoach
sinh hoat trén co s& ké hoach chung cua t6. Ké hoach sinh hoat nhém chuyén
mon phai duoc Pho Giam ddc phu trach to phé duyét trude khi trién khai. Noi
dung sinh hoat t6/nhém chuyén moén phai dugc thé hién trong s6 ghi chép sinh
hoat chuyén mon. Tuy tinh hinh thuc té, c6 thé td chirc sinh hoat chuyén tryc
tiép, truc tuyén hodc két hop ca truc tiép va truc tuyén.



- T6 chtre sinh hoat nhoém chu r}hiém 01 lﬁn/théng. Noi dung sinh hoat tap
trung vao cac giai phap nang cao chat lugng gido dyc ly tuong cach mang, dao
duc, 101 song, y thirc chap hanh quy dinh phap luat, ndi quy truong 16p cia hoc
vién, ban cac giai phap tang cuong ty 1€ chuyén can, y thirc tu hoc cua hoc vién.

- T6 chiic bc‘}i dudng chuyén mén va nghiép vy; danh gia, xép loai gido vién theo
quy dinh ctia Chuan nghé nghiép gido vién va cac quy dinh khac hi¢én hanh;

- T chirc thao luan d6i méi phuong phéap day hoc, kiém tra, danh gia, day
cac bai kh@, chu’cmg kho, thuc hi¢n day cac chu de, chuyén dé, trao doi kinh
nghiém thiét ké bai day.

- T6 chtrc thao giang, du gio, rat kinh nghiém gi¢ day, danh gia chat luong
gio day theo hudng dan quy giinh. Kiém tra, dép doc Vi§c thuc hién nd1 quy
chuyén mon cua gido vién, kiém tra danh gia, xép loai hd so chuyén moén cua
gido vién.

- Xdy dung ké hoach Boi dudng hoc sinh giéi, thi Gido vién day gioi cip
tinh va cac cudc thi do Nganh va cac cap t6 chirc.

- Xay dung ké hoach sir dung thiét bi thi nghiém; Ké hoach tmg dung cong
nghé théng tin va chuyén doi sb trong hoat dong gido duc thuong xuyén cap
THPT. Nam hoc 2026-2027, cac loai hd so chuyén mon cua td va c4 nhan duge
thyc hién trén phan mém Smas ctia Trung tam.

- Xay dung K& hoach td chirc cac hoat dong ngoai khoa cho hoc vién.

- Quan ly nén nép hoc vién, xay dung va dang ky cac ti€u chi, chi tiéu cua
tung hoc ky, ca nam.

2. Ho so' chuyén mén ciia t6 Gido duc thuwong xuyén

- Ké hoach hoat dong chuyén mén (Ke hoach hoat dong cua to; Ké hoach
gido duc cta to chuyén mén; Ké hoach t6 chic cac hoat dong gido duc cia to
chuyén mon).

- S6 ghi chép hoat dong chuyén mon.

- Hd so kiém tra danh gid hoc vién (dé kiém tra, ma tran dé, huéng dan
cham cac bai kiém tra gitra ky, cudi ky).

- Cac loai ho so khac theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 4. Nhiém vu va quy dinh d6i véi gido vién

1. Nhiém vu cia gido vién

1.1. Nhiém vu cua gido vién by mon

- Thuc hi¢n nhiém vu gidng day theo muc tiéu, ndi dung, chuong trinh
gido duc, ké hoach day hoc.

- Xay dung ké hoach bai day (gido an) theo diung Ké hoach day hoc cua
Trung tam (PPCT), Ké hoach gido duc ctia gido vién. Soan va duyét Ké hoach
bai day truéc 22h00° ngay Chu nhat trude cia tuan hoc tiép theo (Quy ché qudn
Iy, sir dung Ho so dién tir).



- Xay dung ké hoach bai day (gido an) bao dam céc yéu cau vé phuong
phap day hoc, ki thuat day hoc, kiém tra, danh gia, thiét bi day hoc va hoc liéu,
nham phat trién phém cht, nang luc cua hoc vién trong qua trinh day hoc; viéc
xay dung ké hoach bai day bado dam du thoi gian dé hoc vién thyc hién nhiém vu
hoc tap da dit ra, tranh viéc ap dung hinh thirc, khudén mau trong viéc xay dung
ké hoach bai day. Tién trinh day hoc mdi bai hoc dugc xdy dung thanh cac hoat
dong hoc véi muc ti€u, ndi dung, san ph:flm hoc tdp cu thé ma hoc vién phai
hoan thanh, cach thirc thuc hién linh hoat dé to chirc day hoc phat huy tinh tu
hoc, chu dong, sdng tao cia hoc vién.

- B6i véi mén Lich str, ting cudng khai thac va str dung cac ngudn st liéu
khac nhau dé tai hién, phuc dung lich stt mot cach khoa hoc, khach quan, chan
thuc; déng thot gén v61 hoat dong thuc hanh, thuc tién nhim phat trién nang luc,
pham chét cho hoc vién trong day hoc Lich su.

- B6i v6i mon Ngit van, thyc hién tot yéu cau doi moi phuong phap day
hoc theo huéng dan tai Cong vin s6 3175/BGDDT-GDTrH ngay 21/7/2022 coa
B GDDT vé viéc hudng dan d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra, danh gia
mon Ngit vin ¢ trudng pho thong.

- Thyc hién viéc kiém tra danh gia thuong xuyén va danh gia dinh ky theo
dung Quy ché. Xay dung ké hoach kiém tra, danh gia phu hop voi ké hoach day
hoc; khong kiém tra, danh gia vuot qua yéu cAu can dat hodc murc do can dat cua
chuong trinh gido duc thudng xuyén cap THPT.

- Thuc hién nghiém tac viéc ghi, nhan xét va danh gia gio day trong S6
dau bai hang ngay; vao diém va nhan xét trong SO theo ddi, danh gia hoc vién,
Hoc ba dam bao ding thoi gian quy dinh va chinh xéac.

- Lén 16p dung gio, khong tu tién bo gio, bo tiét. Khi co cong viec dot
xuat phai bao cho t6 trudng, to phé phu trach tai cac diém day hoc dé phan cong
bb tri nguoi day thay.

- Lén lich bao giang theo tuan, ghi day du tiét day theo thoi khoa biéu, tiét
day bu, day thay. Néu c6 thay ddi theo thi can phai ghi cha rd. Lich bao giang duoc
chuyén 1én HO so dién tr, giri trude 22h00° ngdy Chu nhat trude tuan hoc tiép
theo (Quy ché quan Iy, sir dung Hé so dién tir).

- Pam bao c6 du ho so ké hoach bai hoc (gido an) theo quy dinh. Tich cuc
tham gia cac hoat dong ciia t6, nhém chuyén mon va Trung tim, thudng xuyén
tu hoc, boi dudng, nham nang cao chat luong day hoc va gido duc.

- Tham gia nhiét tinh, trach nhiém trong viéc phu dao hoc vién yéu kém
khi dugc phéan cong.

- Tich cuc tu hoc, hoc hoi déng nghiép dé nang cao trinh d§ chuyén mon,
nghi¢p vu su pham. Céc tiét thuc hanh phai dugc thuc hién nghiém tic, sir dung
c6 hi¢u qua TBDH va dung cu thi nghiém;



- Thuc hién nghiém cac quyét dinh cia Ban Gidm doc, chiu su kiém tra
ctia Ban Giam doc, t6 chuyén mon;

- Giit gin pham chat, danh du, uy tin nha gido, gwong mau trudc hoc vién,
thuong yéu, ton trong hoc vién; ddi xur cong béng v61 hoc vién, bao vé cac
quyén va loi ich chinh dang cta hoc vién; phat huy tinh tich cuc cta hoc vién;
doan két, gitp d& dong nghiép trong cong tac; xay dung méi truong su pham
than thién;

- Phéi hop véi gido vién cha nhiém, cac gido vién khac trong cac hoat
dong giang day va gido duc hoc vién. Tich cuc tham gia hoat dong ctia chung
cta Trung tAm. Thyc hién t6t cac cong viéc khéc do t6 va Ban Giam déc phan cong;

- Phan dau dat hoac vuot chi tiéu bd mon da deé ra.
1.2. Nhiém vu cua gido vién chu nhiém

Ngoai cac nhiém vu dwoc néu tai muc cua gido vién bo mon. Gido vién
chu nhiém con co nhitng nhiém vu sau:

- Tim hi€u va nam vitng hoc vién trong 16p chu nhiém vé moi mat dé co
bién phap quan 1y nén nép, t6 chirc hoat dong gido duc sat doi tuong, nham thic
day su tién bd cua hoc vién, cua 16p;

- Xay dung ké hoach chii nhiém (thé hién trong s6 chi nhiém). Thuong
xuyén lién hé voi phu huynh hoc vién dé 1am t6t cong tac két hop gido duc hoc
vién. Chu dong phdi hop véi gido vién truong Cao dang Pién Bién, gido vién bd
mon, phy huynh hoc vién va cac don vi ¢6 lién quan dé lam t6t cong tac giang
day va gido duc hoc vién;

- Quan ly tdt viéc sinh hoat cua hoc vién trong cac tiét sinh hoat tap thé
nhu khai giang, so két, téng két, chao co, hoat dong ngoai khoa...;

- Xay dung K& hoach, t6 chirc, thyc hién c6 hiéu qua cac tiét sinh hoat 16p
theo quy dinh.

- Nhan xét, danh gia va xép loai hoc tip va rén luyén cua hoc vién cubi ki
hoc va ca nim chinh xac theo ding Quy ché, quy dinh: Théng tu sb
43/2021/TT-BGDDT ngay 30/12/2021 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao
quy dinh vé danh gia hoc vién theo hoc Chuong trinh GDTX cdp THCS va cip THPT.

- Pé nghi khen thuéng va ki ludt hoc vién, dé xuit danh sach hoc vién
dugc 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén luyén hanh kiém trong he, phai ¢ lai
16p; hoan thanh viéc nhap So6 theo ddi, danh gia va hoc ba hoc vién (ké ca sau
khi c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao céo (hodc dot xuét néu co) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén
va tu dudng ctia hoc vién 16p minh véi Ban Giam doc, to6 chuyén mon. Lam tot
cong tac tham muu, giip Ban Giam doc dé ra cac bién phdp nham két hop tot
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moi quan hé gilta Trung tdm - Gia dinh - X3 hoi trong viéc giang day va gido
duc hoc vién.

2. Quy dinh vé hd so gido vién

2.1. Ké hoach gido duc.

2.2. K& hoach bai day (gido an).

2.3. S6 theo di, danh gia hoc vién.

2.4. S6 chii nhiém (d6i voi gido vién chii nhiém).

2.5. Céc loai hd so khac theo quy dinh hién hanh.

Pi¢u 5. Quy dinh va yéu ciu quan 1y cac loai hd so chuyén mén chung

1. S6 diing bd

- Thuc hién nghiém tic theo hudng dan cta B Gido duc va Pao tao dugc
in & phan dau cua so.

- Ghi theo huéng dan sir dung s6. Mbi hoc vién vao 16p dau cap dugc ghi
trong mot 06 va dugc theo doi trong sudt khoa hoc.

- S6 duoc giao cho nhan vién lam cong tac thu vién, thiét bi hoan thién va
bdo quan tai bo phan gido vu cua Trung tam. Vao thang 10 can by dugc phan
cong cin cir vao s6 hoc vién tuyén sinh vao 16p 10 dé hoan thién s6 dang bo.

- S6 ding b dugc kiém tra thuong xuyén, hodc dot xuit theo ké hoach
ctia Ban Giam dbc trong cong tac kiém tra ndi bo.

- Luu y: Nam hoc 2026-2027, SO dang bd duogc thuc hién toan bd trén hé
théng phan mém quan 1y cta Trung tdm. Nhitng trudng hop hoc vién chuyén di,
chuyén dén phai duoc cip nhat kip thoi, day du va dung trinh tu thoi gian vao
S6 dang bo.

2. S6 theo déi va danh gia hoc vién ciia 16p

- GVCN phai cap nhat day du cac thong tin vé hoc vién theo quy dinh cua
s0, hang tuan phai cap nhat, theo doi si sb hoc vién cua 16p chu nhiém trong )
theo quy dinh va hoan thi¢én céc thong tin vé két qua hoc tap, hanh kiém, thi lai,
rén luyén cubi mdi nam hoc.

- GVBM vao diém ding tién do, thuc hién déy du s6 1an kiém tra, vao
diém (danh gi4) theo Quy ché cua B6 GDDT. Truc tiép nhap diém (danh gia)
hoc vién ctia cac 16p do minh phu trach giang day, dam bao chinh xac cong khai
ngay sau khi vao diém (danh gid) vao s6 theo ddi danh gia hoc vién cua ca nhan.
Pé xuét diéu chinh cac sai sét trong qua trinh ghi diém (danh gid). Viéc diéu
chinh diém s6 (dadnh gid) sau khi nhap phai tuan thu quy trinh di€u chinh diém



(danh gi4). Phai dugc xac nhan ctia quan tri phan mém sau khi ¢6 ¥ kién dong ¥ ctia
Ban Giam déc.

- In, luu s6 diém dién tir theo Quy dinh.

3. SO ghi diu bai

- S6 ghi dau bai do GVCN quan 1y va giao cho mdt hoc vién can than, chi
viét dep, 16 rang & trong 16p bao quan va hang ngay viét day du noi dung, thong
tin theo quy dinh (d6i voi s6 gidy), cap nhat ghi s6 dau bai theo quy dinh sau
mdi tiét day, hang ngay (di v6i S6 ghi dau bai dién tu).

- GVBM phai cép nhat day du mon, tén bai day theo diing bao giang, tiét
PPCT, nhéan xét tiét day, xép loai, hoc vién.

- Hang tudn GVCN ghi nhan xét phan cudi trang trong s6 ghi dau bai,
hang thang t6 trudng, t6 pho, Pho Giam ddc phy trach t6 kiém tra, nhan xét.

- Viéc danh gia, xép loai tiét day phai can nhic va ding theo huéng dan; co
xem xét dén chiéu hudng tién bd cua 16p, tranh tinh trang xép loai tiét day theo
cam tinh, khong cong bang. Dbi v6i nhan xét tiét day cia GVBM: nhiing ¥ kién
nhan xét phai phu hop véi danh gia x€p loai ti€t day, ngan gon va phan anh dugc
tinh hinh hoc tap cua tap thé 16p, tir ngir 16 rang, khong viét tat. Khi thuc hién day
bu phai ghi nhan chinh x4c va day du cac nodi dung da qui dinh & phan cubi so.
Cot tiét phan phdi chuong trinh, phan mon phai ghi 16 rang, khong tay xda.

- Luu y: Nam hoc 2026-2027, sb ghi dau bai duoc thuc hién toan bd trén
hé thong phan mém quan 1y cua Trung tAm

4. Hoc ba dién tir

- GVBM:

+ Ky s6 xac nhan két qua danh gia, diém s6 mén minh giang day trén hé
théng HBDT vao cudi ndm hoc hodc xuit hoc ba dién tir (HBDT) dé tra cho hoc
vién khi ra trudng, chuyén truong.

+ Bao mat thong tin tai khoan trén hé théng HBDT; bao céo kip thoi voi
Ban quan tri vé van dé su cb, 15i cap nhat hé théng hodc cac van dé kho khan
khac lién quan dén viéc truy cap hé thong dit liéu.

- GVCN:

+ Cap nhat danh sach va so yéu 1y lich hoc sinh, hoc vién dau nam hoc.

+ Cap nhat thong tin hoc vién vang, nghi hoc, chuyén 16p, chuyén truong
theo dinh ki hang thang; hoan thanh cic ndi dung trong hoc ba vao cudi mdi
nam hoc hodc xuit HBDT dé tra cho hoc vién khi ra truong hodc hoc vién
chuyén truong.



+ Ky s xac nhan két qua danh gid, xép loai hoc vién cha nhiém trén hé
thong HBDT vao cudi nam hoc hoac xuat HBDT dé tra cho hoc vién khi ra
truong, chuyén truong.

+ Kiém tra HBDT cta 16p; giup Ban Giam dbc Trung tdm theo ddi, ra
soat thong tin trong HBDT cua hoc vién 16p chi nhiém.

5. Ho so kiém tra, danh gia gido vién

Giao t6 ph6 t6 GDTX theo doi, quan 1y trong nam hoc, cudi nam ban giao
lai cho nhan vién van thu luu trit. HO6 so gom:

- Phiéu danh gi4, xEp hoai gio day cua gido vién

- Bién ban kiém tra h6 so chuyén mon cua gido vién.

- Tong hop két qua kiém tra ho so chuyén mon, danh gia, xép loai gio day
cla giao vién.

6. HO so tuyén sinh: Thiét 1ap day du céc loai ho so sau:

- Danh sach hoc vién trang tuyén vao 16p dau cap da dugc S¢ Gido duc va
Dao tao Di¢n Bién phé duy¢t (ban chinh).

- Danh sach hoc vién chuyén di, chuyén dén vao 16p 10.

- Danh sach bién ché hoc sinh vao 16p 10.

- Céc loai bién ban, quyét dinh lién quan cong tac tuyén sinh.

- C4c van ban hudng din cong tac tuyén sinh nam hoc clia co quan cép trén.

Sau khi hoan thién to phé dugc giao nhiém vu lam cong tac tuyén sinh ban
giao lai cho bd phan gido vu t6 luu trit.

7. Ho so 1én 16p, thi lai, hoc lai, chuyén d6i mén hoc

- Bién ban cua Hoi dong gido duc kém theo bang tong hop két qua, chat
lugng cua hoc vién theo ting ky, nam hoc, danh sach hoc vién thi lai hodc rén
luyén trong he.

- Bién ban xét duyét hoc vién thi lai hodc da rén luyén trong he, dugc xét
dugc 1én 16p, luu ban sau khi t6 chirc thi lai va kiém tra rén luyén trong he.

- Céc loai ho so lién quan viéc hoc chuyén ddi mon hoc cta hoc vién.

8. Ho so tot nghiép: Thiét 1ap dy du cac loai hd so sau:

- K& hoach 6n thi thi t6t nghiép THPT cua Trung tdm, cua timg mon hoc.
- K& hoach kiém tra hd so, bién ban kiém tra ho so.

- Bién ban trién khai Quy ché thi t6t nghiép.

- Quyét dinh cong nhan tot nghiép.



Két thuc nim hoc, t0 phé duoc giao nhiém vu quan 1y hd so tét nghiép
ban giao lai cho bd phan gido vu t6 luu trit.

9. Ho so’ quan ly thiét bi gido duc, thu vién.

HO so nay do can bd quan ly thiét bi thi nghiém luu trit, thuc hién theo
mau, Bao gom:

1. Ké hoach sir dung thiét bi (t6 phé t6 GDTX xay dung trinh Phé Giam
dbc phu trach ky).

2. S6 theo thiét bi day hoc (theo mau quy dinh).

Theo dbi tinh trang cta cac thiét bi, 46 dung day hoc qua trinh lién tyc,
khi céc 6 trong s6 dd duogc dién kin s& duoc thiét 1ap so khéc.

3. S6 dang ky sir dung thiét bi (c4 nhan gido vién dang ky theo mau phiéu
sir dung thiét bi quy dinh).

- Gido vién ding ky str dung thiét bi tir dau tuan hoc v6i can bo TBTN.

- Cubi mbi hoc ky can bo TBTN déng phiéu ding ky sir dung thiét bi cua
gido vién theo timg moén dé 1am ho so luu trir.

4. S6 nhap sach vao thu vién (theo mau quy dinh)
5. S6 theo ddi st dung sach gido khoa, sach tham khao (theo mau quy dinh).
Pi¢u 6. Kiém tra chuyén mon

- T trudng, to phé thuc hién kiém tra viéc thuc hién nhiém vu chuyén
mon & cac diém day hoc ctia Trung tim nham dam béo tinh thdng nhat trong to.

- Kiém tra dinh ky: T6 ph6 t6 GDTX kiém tra viéc thuc hi¢n chuyén mon
cua gido vién nhu ho so, sé sach, gido an, tién do thuc hi€n chuong trinh, viéc
kiém tra danh gia gido vién 1 lan/hoc ky;

- Kiém tra toan dién it nhat 20% GV/nam, 100% gido vién duoc du gio,
danh gia, kiém tra hd so chuyén mon.

- Kiém tra d6t xuat: BGD, t0 trudng, td pho td GDTX c¢6 thé kiém tra dot
xuat vé ho so, gido an, du gio gido vién.

Picu 7. Quy dinh vé lru trir hd so chuyén mén

HO so duoc luu trit thuce hién theo huong dan tai Thong tu $6:08/2025/TT-
BGDDT ngay 12/5/2025 cua B6 GDDT).

~ CHUONG III
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 8. Trach nhiém cua Giam doc, Pho Giam doc
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Trién khai dén toan thé can bo, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, to chirc thuc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thuc hién quy ché cta can
bd, gido vién, thudng xuyén, dinh ky khi c6 vin ban huéng dan cia B9, cta S&
diéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cép trén va thuc tién tai
Trung tdm trong ndm hoc va duoc théng qua trong Hoi dong su pham trude khi
thuc hién.

Piéu 9. Trach nhiém ciia To truéng td Gido duc thwong xuyén

Hudng dan dé can bo, gido vién td minh phu trach nghiém tuc thuc hién
ndi dung da dugc quy dinh trong Quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién cb nodi
dung nao chua phu hop kip thoi gop ¥ dé Ban Gidam dbc xem xét, quyét dinh
diéu chinh, bo sung. Nghién clru cac van ban co lién quan dé lam cdn ctr to chtic
diéu hanh nhiém vu giang day cua gido vién.

Piéu 10. Trach nhiém ciia can b, gido vién

Can bd gido vién can cit nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién
ndi dung quy dinh tai Quy ché nay.

Piéu 11. Trach nhiém ciia cac té chirc, doan thé

Can ctr chtrc nang, nhiém vy cua td chirc, doan thé minh, phé)i hop v6i bo
phan chuyén mon Trung tam dé to6 chuc thuc hién tot Quy ché nay./.
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