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S6:115 /QD-GDNN-GDTXDPB Dién Bién, ngdy 03 thang 10 nam 2026

QUYET PINH
Vé viéc ban hanh Quy ché chuyén mon déi véi giao vién day ngoai ngir;
giao vién day tieng Viét cho luu hoc sinh Lao nam hoc 2026-2027

GIAM POC TRUNG TAM GIAO DUC NGHE NGHIEP -
GIAO DUC THUONG XUYEN PIEN BIEN

Can cir Thong tu so{ 01/2023/TT-BGDDT ngay 06/01/2023 cua Bo Gido duc va
Dao tao ban hanh quy ché t6 chuc va hoat dong cua Trung tam Gido duc nghé nghiép
- Gido duc thwong xuyén,

Can civ Théng tw s6 17/201 5/TT-BGDDT ngay 01/9/2015 cua By Giao duc va
Dao tao ban hanh Khung nang luyc tiéng Viét dung cho nguoi nuwdc ngoai,

Théng tw s6 09/2026/TT-BGDDT ngay 26/02/2026 cua By Gido duc va Dao
tao ban hanh Quy dinh 16 chirc thi danh gid nang luc ngoai ngit va t6 chirc thi danh
gid nang lyc tieng Viét,

. Thong tu s6 50/2020/TT-BGDPT ngay 31/1 2/2020 cua Bo Gidg duc va Pao tao
ve vigc Ban hanh Chuong trinh lam quen voi tieng Anh danh cho tré mau gido;

Céng vin s6 681/BGDPT-GDTH, ngay 04/3/2020 ciia B Gido duc va Dao
tao; cong vdn~38198/BGDDT -GDTH, ngay 31/7/2023 cdg Béﬂ Giao duc va Dao tao vé
viec Huwong ddn t6 chirc day hoc cac mon ngogi ngir 1 cdp tiéu hoc;

 Quyét dinh s6 2623/0P-BGDDT ngay 03/9/2026 ciia Bg Gido duc va Pao tao
vé ké hoach thuc hién nhiém vu nam hoc 2026-2027;

Cong vin so 5208/BGDPT-GDPT ngay 07/8/2026 vé viéc huwdmg dan thuc hién

nhiém vu giao duc pho thong nam hoc 2026-2027;

Céng vin sé6 5385/BGDDT-GDMN ngay 12/8/2026 vé nhiém vu gido duc mam
non nam hoc 2026-2027;

Quyét dinh s6 1819/0D-UBND ngay 13/8/2026 ciia UBND tinh Pién Bién vé
viéc ban hanh Khung ké hoach thoi gian nam hoc doi véi giao duc mam non, giao duc
phé théng va gido duc thwong xuyén, dp dung tir nam hoc 2026-2027 va cdc ndm hoc
tié}) theo trén dia ban tinh Dién Bién;

Cén cir Ké hoach sé 4749/KH-UBND, ngay 08/6/2026 ciia UBND tinh Dién Bién
Hop tic dao tao giita tinh Dién Bién véi cdc tinh Bdc Lao, ndm 2026 va ndm 2027;

Can cir Ké hoach sé 3916/KH- SGDDT ngay 13/9/ 2026 ciia S¢ gido duc va
Pao tao Dién Bién vé viéc thuc hién nhiém vu gido duc nghé nghiép, gido duc thuong
xuyén nam hoc 2026 -2027;



Can cir Cong vin sé 4249/SGDPT-GDMNPT ngay 20/9/2026 ciia S¢ Gido duc
va Pao tao Dién Bién vé viéc huong dan 16 chirc sinh hoat chuyén mon cd'p mam non,
phé théng nam hoc 2026 — 2027,

Can cir Ké hoach, nhiém vu nam hoc 2026-2027 cua T rung tam GDNN-GDTX
Dién Bién;
Theo dé nghi ciia Té Pao tao, Boi dwéng va Hop tic quoc té.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché chuyén mon dbi véi gido
vién day ngoai ngir; gido vién day tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao tai Trung tim
GDNN-GDTX bién Bién. nam hoc 2026-2027.

Piéu 2. Pho Giam ddc Trung tam, to Pao tao, Boi dudng va Hop tac qudc té
c6 trach nhiém huéng dan td chirc thuc hién Quy ché dam bao nghiém tuc, hiéu
qua. Viéc thyc hién Quy ché 13 can ctr dé xem xét, danh gid vién chuc cubi nam
hoc 2026 -2027.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (ba), Pho Giam ddc, cac
to chuyén mon, nghi¢p vu va cac ca nhan co6 lién quan chiu trach nhi¢m thi hanh
Quyét dinh nay./.
Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;
- Luu VT.

Y
Pham Thuy



i gido vién day ngoai ngir;

3 I‘ oc sinh Lao nam hoc 2026-2027
P-GDNN-GDTXDB ngay 03/10/2026 cua
Gido duc thuong xuyén Dién Bién)

gido vién day tién
(Ban hanh kem theo Quye{.q ' ‘
Trung tam Gido duc™

CHUONG L. QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh viéc to chirc va thuc hién nhiém vu chuyén mon cia
giao vién dugc phan cong day ngoai ngtr tai Trung tdm GDNN-GDTX Di¢n Bién, tai
cac don vi truong lién két va gido vién day tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao; quy dinh
vé xay dung ké hoach, thuc hién chuong trinh, ké hoach bai day, t6 chuc day hoc,
kiém tra danh gia, quan 1y 16p hoc, hd so chuyén mén, sinh hoat chuyén mon, dy gio,
thao giang, tmg dung cong nghé théng tin va phdi hop quan Iy luu hoc sinh.

2. DBoi tuong ap dung gom giao vién day ngoai ngir; gido vién day tiéng Viét cho
luu hoc sinh Lao; gido vién chu nhi€ém/c6 van 16p khi dugc phan cong; to truong, td
pho, truéng nhom chuyén mon; can by quan ly va cac ca nhan, bo phan co6 lién quan.

3. Truong hop gido vién dong thoi thyc hién nhiéu nhiém vu, viéc thue hi¢n
nhiém vy chuyén mon dugc xac dinh theo ting chwong trinh, 16p hoc va quyét dinh
phan cong cuia Gidm doc.

Piéu 2. Muc dich

Bé,o dam hoat dong day }}Qc duoc thuc hién théng nhét, nén nép, dang chuong
trinh, k€ hoach va thoi khoa biéu dugc phé duyét.

Nang cao chat lugng day hoc ngoai ngit, chii trong nang luc giao tiép, nghe, ndi,
doc, viét, phat am, tor vung, nglr phap va kha nang van dung ngon ngit trong hoc tap,
cong viéc va do1 song.

Péi voi luu hoc sinh Lao, t6 chic day hoc tiéng Viét phu hop trinh d6 va dic
diém nguoi hoc, hudng t6i kha nang sir dung tleng Viét doc 1ap trong hoc tap, sinh

hoat va giao tiép; dap mg yéu ciu vé trinh d6 dau ra vé Khung ning luc tiéng Viét
dung cho ngudi nudc ngoai theo quy dinh.

Lam can ctr dé huong dan, kiém tra, danh gid viéc thyc hi€n nhi€ém vu chuyén
mon cua gido vién va chat lugng thyc hi¢n chuong trinh.

Giam yéu cau hd so, s6 sach khong can thiét; phan dinh rd ho so bt budc theo
quy dinh cua B9 vdi tai li¢u, minh ching phuc vu quan 1y chuyén moén cua Trung tam.

Picu 3. Nguyén tic thue hién

Thyc hién dung chu’O’ng’ trinh, ké hoe_}ch giao duc, tién do va thoi khoa biéu da
duoc phé duyét; khong tu y cat xén, thay doi chuong trinh hodc thoi luong.

Léy nguoi hoc lam trung tam; can ctr trinh do dau vao, nhu cau va kha nang tiép
thu dé Iya chon nd1 dung, phuong phép, hinh thirc t6 chirc day hoc phu hop.

Panh gia khach quan, cong bang, thuc chat; két hop danh gia qua trinh voi danh
gia dinh ky theo chuong trinh va quy dinh 4p dung cho ting doéi tuong.



DPdi véi luu hoc sinh Lao, ton trong sy khéc biét vé ngon ngir, van hoa, phong
tuc; khong c6 161 no1, hanh vi mang tinh dinh kién hoac gay ton thuong nguoi hoc.

Ung dung cong nghé thong tin, hoc li¢u s6 va hd so dién tir theo diéu kién thuc
te va quy dinh ctua Trung tam; bdo ddm an toan, bao mat dir liu.

Khéng dit ra thém ho so, s6 sach hoidc thu tuc chuyén mon trai véi quy dinh cta
Bo, S¢ va Trung tam; truong hop can minh chung phuc vu kiém tra, danh gia phai xac
dinh 6 muc dich, hinh thirc va thoi gian luu gitr.

CHUONG II. TO CHUC VA THU'C HIEN NHIEM VU CHUYEN MON

Diéu 4. Trach nhiém cia To Dao tao, Boi duwong va Hop tiac quoc té, nhom
chuyén chuyén moén

Tham muu Ban Giam dbc xay dung ké hoach chuyén mon; t6 chirc thuc hién
chuong trinh, ké hoach day hoc ngoai ngtr va tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao theo
nhiém vu dugc giao.

Phan cong gido vién phu hop chuyén mon, ning luc, kinh nghiém va dic diém
16p hoc; xay dung thoi khoa bi€u, ké hoach kiém tra, danh gia va cac hoat dong
chuyén mon.

Huéng dan gido vién xay dung ké hoach giao duc, ké hoach bai day; théng nhat
nhitng nd1 dung chuyén moén quan trong trong t6,nhém.

T6 chtic sinh hoat chuyén mén 01 1an/02 tuan (c6 thé hop dot xuét theo yéu cau
cong viéc hoac khi Giam dbe yéu cﬁu). Tuy thudc vao ndi dung sinh hoat, to chuyén
mén co thé giao cho cac nhdm chuyén mon xay dung ké hoach sinh hoat trén co s& ké
hoach chung cta t6. K& hoach sinh hoat nhém chuyén mén phai duoc T truong hodc
T6 pho ph€ duyét truge khi trién khai. N6i dung sinh hoat t/nhém chuyén mon phai
duoc thé hién trong so ghi chép sinh hoat chuyén moén. Tuy tinh hinh thyc té, c6 thé t6
chire sinh hoat truc tiép, truc tuyén hodc két hop ca truc tiép va tryc tuyén.

Theo doi chuyén can, két qua hoc tap; ph01 hop véi cac bo phan quan 1y Iuu hoc
sinh dé kip thoi hd trg nguoi hoc nghi hoc nhiéu, hoc tap chua dat yéu cau hodc gip
kho khén trong hoa nhép.

Tong hop két qua kiém tra, danh gié; tham muu Ban Giam dbc cac giai phap
nang cao chat lwong va diéu chinh ké hoach khi can thiét.

Khéng yéu cau gido vién lap lai nhirng loai hd so ma Trung tAm d quan 1y tap
trung hodc dé duoc cap nhat trén he thong dién tir, trir truong hop phép luat hodc cap
c¢6 tham quyén yéu cau.

Piéu 5. Nhiém vu ciia gido vién
Thuc hién day da nhiém vu giang day theo chuong trinh, ké hoach gido duc va

phén cong cua Trung tam; chiu trach nhiém vé tién d06, chét lugng gid day va tinh
chinh x4c ctia hd so do minh thuc hién.

Nghién ctru chuong trinh, tai liéu, dac diém nguoi hoc; khao sat hoac nam thong
tin dau vao dé lya chon mutrc dg, phuong phap va hoc li¢u phu hop.

Thuc hién ké hoach giao duc cua gido vién va ké hoach bai day; chuan bi dﬁy du
ndi dung, hoc li€u va thiét bi can thiét trude khi 1€n 16p.



Tb chuc day hoc tich cuc, tang cuong thuc hanh, giao tiép, lam viéc cdp/nhdém,
xtr 1y tinh huoéng, thuyét trinh, san pham hoc tip va cac hinh thirc phu hgp vé1 dac thu
mon hoc.

Quan ly 16p hoc, duy tri nén né:p, diém danh va theo ddi tinh hinh hoc tap; kip
tho1 bdo cao nhirng truong hop can ho tro.

Thuc hién kiém tra, danh gia theo ké hoach; cham, nhan xét, tra két qua va cap
nhat két qua dung thoi han; st dung két qua danh gia dé diéu chinh day hoc.

Tham gia sinh hoat chuyén mon, dy gio, thao giang, chuyén dé, tp huan va céac
hoat dong gido duc theo phan cong.

Gitlr gin phém chét, danh duy, uy tin nha gido; bao mat thong tin ca nhan, hd so va
két qua hoc tap cta nguoi hoc.

Khong tu § bo tiét, doi tiét, cho nghi hoc hogc thay doi thoi khoa biéu. Truong
hop c6 1y do chinh dang phai bao cdo to/nhom theo quy dinh dé bo tri day thay.

Chu dong tu hoc, tu boi dudng, chia sé hoc liéu va kinh nghiém; thuc hién nhi¢m
vu khac do Ban Gidm doc va lanh dao bg phan chuyén mon phan cong.

Pic¢u 6. XAy dung va thwe hién ké hoach gido duc

Ké hoach giao duc cua gido vién dugc xay dung theo nam hoc trén co so ké
hoach gido duc cua Trung tam, ké hoach cua t6 chuyén moén, chuong trinh/khung
chuong trinh dugc 4p dung va nhiém vu dugc phan cong.

K¢é hoach phai thé hién ti thiéu: 16p/nhom 16p; chuong trinh, mén hoc hoac néi
dung giang day; muc tiéu; n6i dung trong tam; tién do; phuong phap, hinh thirc t6 chirc;
kiém tra, danh gi4; bién phéap hd tro ngudi hoc va cac ndi dung phdi hop c6 lién quan.

Pbi véi gido vién giang day ngoai ngr, ké hoach can xac dinh trong tdm phat
trién nang luc ngoén ngir, trong do can d01 nghe, n6i, doc, viét va kién thirc ngon ngit;
tang cuong giao tlep va van dung thuc té.

Péi voi gido vién day tiéng Viét cho luu hoc sinh Lao, ké hoach can cir trinh do
thuc té cua nguoi hoc va Khung nang lyc tiéng Viét dung cho ngudi nude ngoai; cha
trong phat am, tr vung, ngilt phap, nghe, ndi, doc, viét va giao ti€p trong moi truong
hoc tap, sinh hoat.

Khi chuong trinh, ké hoach hoac thoi khéa biéu dugc diéu chinh boi cap cé tham
quyén hoac Trung tam, gido vién cip nhat ké hoach tuong ung; khong tuy v di€u chinh
ngoai tham quyén.

Piéu 7. K¢ hoach bai day va chuin bi truéc gio' 1én 16p

Ké hoach bai day (gido an) dugc xay dung cho ting bai, chu dé theo chuong
trinh va tién d¢ duoc phé duy¢t; bao dam thé hién muc ti€u, yéu cau can dat, ndoi dung,
hoat dong day hoc, hoc li€u va cach thirc kiém tra, danh gia phu hop.

Nhom gido vién théng nhét lua chon céu trac va céach trinh bay ké hoach bai day
phu hop va1 mon hoc, doi tugng va di€u kién thuc té.

K& hoach bai day phai bao dam tinh kha thi, thé hién rd hoat dong cua nguoi day
va nguoi hoc, du kién san pham hoc tap va phuong éan ho trg doi tuong con han che.



DPéi vai ngoai ngtr, uu ti€n hoc li¢u nghe - noi, hinh anh, tinh huéng giao tiép,
ngtr liéu xac thyc phu hgp, cong nghé va hoat dong twong tac.

Péi voi tleng Viét cho luu hoc sinh Lao, chu trong so sanh, minh hoa, 1ap lai co
chu dich, stra 16i phat am va tao co hoi sir dung tiéng Viét trong tinh hubng thyc té;
khong 1am ngudi hoc e ngai khi mac 13i.

Gido vién Ién lich bao giang va xay dung ké hoach bai day (gido 4n) theo diing
Ké hoach day hoc ngoai ngi, day hoc tiéng Viét cuia Trung tim (PPCT), thoi khoa
biéu, ké hoach gido dyc cua gido vién. Lén lich bao giang va soan Ké hoach bai day
chuyén 1én hé thong quan ly ho so sO sach cua Trung tAm (Edoc) trude 22h00° ngay
Chu nhat trude cua tuan hoc tiép theo.

Piéu 8. To chirc day hoc ngoai ngir

Thuc hién day hoc theo dinh hudng phat trién ning luc; ting thoi luong thuc
hanh, giao tiép va van dung, han ché day nang ghi nhd may moc.

Phoi hop linh hoat cac phuong phap: luyén tap ca nhan, cap/nhom, dong vai, hoi
thoai, thuyét trinh, nghe hiéu, du 4n/san pham hoc tap va xir Iy tinh hudng.

Ngir liéu phai phu hop trinh d9, ltra tudi, myc tiéu chuong trinh va bdi canh hoc
tap; bado dam tinh chinh xac vé ngdn ngit va van hoa.

Gido vién theo doi su tién bd cua nguoi hoc; co bién phap hd tro ngudi hoc tiép
thu cham, han ché vé phéat 4m, tir vung hodc k¥ ning giao tiép.

Péi voi 16p tai don vi truong lién két, gido vién thyc hién d6ng bd chuong trinh,
thoi khoa biéu, quy dinh chuyén mén va yéu cau phdi hop cta hai don vi.

Pic¢u 9. To chirc day hoc tiéng Viét cho lwu hoc sinh Lao

Thuc hién theo chuong trinh, ké hoach duoc Trung tam phé duyét; can cu trinh
do dau vao va muc ti€u dau ra cua khoéa hoc dé to6 chirc day hoc.

Khung néng lyc tiéng Viét ding cho nguoi nudc ngodi 13 can ctr tham chiéu dé
xéac dinh yéu ciu niang luc, xay dung ndi dung, Iya chon hoc lidu va thiét ké tiéu chi
kiém tra, danh gia khi chuong trinh ap dung.

Chu trong ddng thdi bon k¥ ning nghe, ndi, doc, viét; ting cudng phat am, thanh
di€u, ngir di€u, tr vung, mau cau, ngit phap va giao ti€p.

Ngir liéu vu tién cac tinh hudng gan giii voi hoc tap, sinh hoat, giao tiép hanh
chinh, do1 song cong dong va van hoa Viét Nam; ton trong van hoa Viét - Lao.

Gido vién cha dong phat hién nguoi hoc c6 kho khin vé ngén ngit, chuyén can
hodc hoa nhap dé ho tro trong pham vi chuyén moén va bao cao by phan co trach
nhiém khi can.

Pi¢u 10. Quan ly 16p hoc, chuyén can va nén nép

Gido vién thyuc hién diém danh timg budi hoc theo hinh thirc do Trung tim quy
dinh; ghi nhan tinh hinh di hoc, di mudn, nghi hoc va théi d6 hoc téap.

Truong hop ngudi hoc nghi nhiéu budi, nghi khong 18 1y do hodc c6 dau hiéu
anh hudng dén két qua hoc tap, giao vién bao cdo to6 trudng/nhém trudng hoac bod
phan phu trach dé phoéi hop xtr 1y.



7 Khong tu y cho ngu’(‘yi hoc nghi hoc, ddi noi dung, thay ddi thoi khoa biéu hodc
to chirc hoat dong ngoai ké hoach khi chua dugc phép.

Duy tri méi truong hoc tap an toan, than thién, ton trong; khong sir dung 161 noi
hodc hanh vi xtic pham, ky thi vé qudc tich, ngdn ngir, gidi tinh, hoan canh hodc dic
diém c4 nhan ctia ngudi hoc.

Pi¢u 11. Kiém tra, danh gia

1. Béi véi cac 16p tiéng Viét danh cho luu hoc sinh Lao, viée kiém tra, danh gia
thuc hién theo hudng dan cua S Giao duc va Pao tao, bam sat theo Khung nang luc
tiéng Viét dung cho nguoi nudc ngoai.

2. D6i voi ngoai ngi, ndi dung danh gia phai bam chuong trinh va tién do day
hoc; chu trong kha nang st dung ngdén ngtr, trong dé can doi nghe, noéi, doc, viét va
kién thirc ngon ngtr.

3. P6i v6i dénh gia noi/nghe hodc danh gia bang san pham, nhém chuyén mén
thong nhat ti€u chi danh gia va cach cham.

4. PBé kiém tra phai 10 rang, chinh xéac, phu hop muc ti€u, trinh d6 va pham vi noi
dung da day; bao dam khéach quan, c6 mic d6 phu hop va khong dua ndi dung vuot
qua chuong trinh.

5. Két qua kiém tra, danh gia phai duoc cip nhat diy du, chinh xac, ding thoi
han trén ho so/s6 theo doi hodc hé thong dién tir dugc Trung tdm quy dinh. Khi phat
hién sai sét, gido vién bao cdo va diéu chinh theo quy trinh; khong tu y stra dir liéu da
khoa hoac da xac nhan.

6. Gido vién str dung két qua danh gia dé phan loai mtrc do tiép thu, diéu chinh
phuong phap, ho trg nguoi hoc va dé xuat bién phap nang cao chat lugng.

Pi¢u 12. Hb so chuyén mén ciia gido vién

Theo khoan 3 Diéu 14 Thong tu s6 01/2023/TT-BGDDT, hd so chuyén mon cia
giao vién Trung tam gom:

1. K& hoach gido duc cua gido vién theo nam hoc;

2. Ké hoach bai day (giao an);

3. S6 theo ddi, danh gia hoc vién;

4. S6 chu nhiém dbi voi gido vién 1am cong tac cha nhiém 16p.

5. Pé kiém tra, dap an/huéng dan cham, tiéu chi/rubric, san phdm hodc minh
chirng danh gia va bién ban/chuyén dé/du gio 1a tai li€u phuc vu hoat dong kiém tra,
danh gia va chuyén mon khi dugce yéu cau hodc khi chuong trinh, ké hoach quy dinh.

6. Lich bao giang, so dau bai, danh sach 16p, hd so quan ly chuyén can va cac hd
so quan 1y tap trung dugc thuc hién theo phan céng va hé thong ho so cia Trung tam;
gi4o vién cap nhat phan viéc thudc trach nhiém ciia minh, khong 1ap tring hé so.

Gi4o vién c6 trach nhiém bao quan, cap nhat va ban giao hd so ding quy dinh;
viéc luu tri, tho1 han luu trit thyc hién theo quy dinh hi¢n hanh cta phap luat va
Thong tu s6 08/2025/TT-BGDDT.

Piéu 13. Sinh hoat chuyén mén, du gid, thao giang va chuyén dé



Sinh hoat chuyén moén thuc hién theo ké hoach cta té/nhém chuyén moén va
Trung tam; ndi dung tap trung vao nhiing van dé truc ti€p nang cao chat lugng day
hoc, giao duc.

Noi dung sinh hoat c6 thé gém: thong nhét tién d6; phan tich yéu cau chuong
trinh; trao d61 phuong phap; thong nhat cach kiém tra, danh gia; phan tich két qua hoc
tap; ho trg nguo1 hoc con han ché; chia sé hoc li€u va kinh nghiém.

Giao Vjén thuc hién du gi0, thao giéng, ch~uyén dé theo ké hoach; sau du gio to
chtrc trao doi, rut kinh nghi¢ém trén tinh than ho trg, khong quy chup va khong chay
theo hinh thitrc.

DPoi V('ri~ day tiéng Viét cho luu hoc sinh Léo,’ uu tién chuyén dé vé phf:lt am,
thanh di€u, 161 ngén nglr Viét - Lao, k¥ nang giao ti€p, xay dung hoc li€u va kiém tra
nang luc ngon ngir.

Péi voi ngoai ngir, uu tién chuyén dé vé phat trién k¥ nang nghe - noi, phat am,
kiém tra danh gia nang lyc giao tiép, tmg dung hoc liéu s6 va hd trg nguoi hoc c6
trinh d6 khong dong déu.

Pi¢u 14. Ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi so

Gido vién str dung phan mém, nén tang s6 va hd so dién tir do Trung tdm quy
dinh dé thyc hién céc ndi dung thude trach nhiém.

Khuyen khich khai thac hoc liéu s, 4m thanh, hinh anh, video va cong cu tuong
tac dé nang cao hiéu qua day hoc, nhét 1a luyén nghe, phat 4m va giao tiép.

Khong chlgl sé tai khoan, mat khau; khong tu y cung cap dir liéu ca nl}én, h(k)‘sor,
hinh anh hodc két qua hoc tap ctia ngudi hoc cho t6 chire, ca nhan khong c6 tham quyén.

Khi phat sinh 16i k¥ thuat hodc sai 1&ch dir liéu, giao vién bdo cao bo phén phu
trach; khong tu ¥ can thiép lam thay d6i dir liéu ngoai thim quyén

Picu 15. Phéi hop quan 1y va hd trg hru hoc sinh Lao

Gi4o vién phdi hop véi bd phén quan 1y luu hoc sinh va cac by phén lién quan
dé nam tinh hinh hoc tip, chuyén can, nén nép va nhu cau hd trg cta lvu hoc sinh.

Truong hop luu hoc sinh ¢6 kho khan vé hoc tap, nghi hoc, vi pham nén nép
hodc c6 van dé can phdi hop, gido vién bao cao kip thoi theo ddu mbi duge Trung tAm
phan cong.

Viéc phdi hop céac tha tuc lién quan dén quan Iy nguoi nude ngoai, cu tra, tam
trl, thi thuc va cac thu tuc hanh chinh khac thuc hién theo phan cong cua Trung tdm
va quy dinh phép luit; gido vién chi thyc hién trong pham vi nhi¢ém vy dugc giao.

Khuyén khich to chtrc hoat dong thyc hanh tiéng Viét, giao luu van héa Viét -
Lao, trai nghiém va ngoai khoa khi dugc Trung tam phé duyét.

Khi két thuc khoa hoc, giao vién phdi hop hoan thién két qua hoc tap, hd so chuyén
mon va cung cap thong tin phuc vu cong tac ban giao luu hoc sinh theo phan cong.

Picu 16. Kiém tra chuyén mon

Kiém tra chuyén mon thyc hién theo ké hoach kiém tra ndi bd cua Trung tam
hodc theo yéu cau ctia Ban Giam ddc.



No6i dung kiém tra tap trung vao vi¢c thuc hién chuong trinh, tién do, ké hoach
gido duc, ké hoach bai day, viéc danh gid nguoi hoc, chat luong gio day, nén nép va
viéc thyc hién nhi€ém vu dugc phan cong.

Kiém tra dot xut duoc thuc hién khi can thiét theo quyét dinh hoac chi dao cua
Ban Gidm ddc,lanh dao bd phan chuyén mon.

Gido vién c6 trach nhiém cung cap day da ho so, dir liéu va minh chimg thudc
pham vi quan ly; tiép thu y kién, khac phuc han ché va bao cdo két qua thyuc hién.

Két qua kiém tra chuyén mén 1a mot trong nhitng cin cir danh gia mtc do hoan
thanh nhiém vu cua giao vién theo quy dinh hi¢n hanh va quy dinh cta Trung tam.

CHUONG III. TRACH NHIEM CUA CAC TO CHUC, CA NHAN
Piéu 17. Trach nhiém ciia Giam doc va Phé Giam doc phu trach

Chi dao trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché; phan cong nhiém vu va
bao dam cac diéu kién can thiét cho hoat dong day hoc.

Quyét dinh cac van dé thudc thim quyén lién quan dén chuong trinh, ké hoach,
nhan sy, ki€ém tra, danh gid va cac ndi dung phat sinh trong qua trinh thuc hién.

Chi dao phdi hop gilta cac b phén trong quan ly, glao duc va ho tro luu hoc sinh
Lao; kip thoi xtr 1y nhitng van dé vuot tham quyén cia gido vién va td chuyén mén.

Piéu 18. Trach nhiém caa t0 truong, to phé, trueéng nhém chuyén mon

Tham muu t6 chirc thyc hién chwong trinh, ké hoach glao duc va phén cong
chuyén mén; huéng dan gido vién thuc hién théng nhat cac yéu cau caa Quy ché.

Theo dbi tién do, chat lugng day hoc; kiém tra viéc thuc hién ké hoach, hd so
chuyén mon va viéc cap nhat dir liéu theo phan cong.

T6 chuc sinh hoat chuyén mén, dy gio, thao giang, chuyén d¢; tong hop kho
khan, vuéng mac va dé xuat Ban Giam déc giai phap xir 1y.

Diéu ph01 viéc hd trg ngudi hoc con han ché; chu dong tham muu diéu chinh
phuong phap, hoc li¢u va ké hoach khi cé can cu thuc té.

Piéu 19. Trach nhiém ciia gido vién
Thuc hién nghiém tic, day du Quy ché va nhiém vu dugc phan cong.

Chiu trach nhiém vé tién do, chit luong day hoc, tinh chinh xac cua ho so va két
qua danh gia do minh thyuc hién.

Chu dong tu hoc, tu boi dudng; tham gia dﬁy da hoat dong chuyén moén va chia
s¢ kinh nghiém.

Phan anh kip thoi nhiing kho khan, bat cap trong chuong trin~h, hoc liéu, thiét b,
nén nép 16p hoc va cong tac quan ly luu hoc sinh dé dugc hudng dan, xu ly.

Pi¢u 20. Trach nhiém ciia cac b phin, ca nhan cé lién quan

T6 Hanh chinh - Téng hop, to ‘Gido duc thuong xuyén, can bo phu trach cong
nghé thong tin, bao vé, nhin vién nu an... va cac bd phan lién quan phdi hop theo
chtrc nang, nhi€ém vu dugc giao, bao dam dleu kién phuc vu day hoc va quan ly nguoi
hoc theo quy dinh.



Céc t6 chirc doan thé phdi hop tuyén truyén, hd tro cac hoat dong gido duc, giao
luu van hoa va xay dung moi truong hoc tip an toan, than thién khi dugc phéan cong.

CHUONG IV. PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 21. T6 chirc thue hién

1. Quy ché nay dugc pho bién dén Ban Gidm doc, cac td6 chuyén mon, gido vién
giang day ngoai ngit, gido vién day tiéng Vi€t cho luu hoc sinh Lao va cac ca nhan c6
lién quan trudce khi thuc hién.

2. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢6 van ban méi cia co quan ¢ tham quyen

hodc phat sinh ndi dung khong con phu hep, T6 Pao tao, Boi dudng va Hop tac qudc
té tong hop, bao cdo Giam dbc xem xét sira ddi, bd sung.

3. Quy ché nay 14 cin ctr dé t6 chirc, hudng dan, kiém tra va danh gia viéc thuc
hién nhi€ém vu chuyén mon cua gido vién giang day ngoai nglr va day tiéng Viét cho
luu hoc sinh Lao trong ndm hoc 2026-2027.
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