SO GD&PT PIEN BIEN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUNG TAM GDNN-GDTX PIEN BIEN Péoc l1ap - Tu do - Hanh phiic
86126 /KH-GDNN-GDTX DB Dién Bién, ngdy 06 thang 10 nam 2026
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap Ban tiép cong din nim 2026

GIAM POC TRUNG TAM GDNN - GDTX PIEN BIEN

Can cir Ludt tiép cong dan s6 42/2013/QH13 ngay 25/11/2013;

Can cir Nghi dinh so 64/2014/NP-CP ngay 26/6/2014 ciia Chinh phii quy
dinh chi tiét thi hanh mot so diéu Ludt tiép cong dan;

Can cir Théng tw sé 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 cua Thanh tra
Chinh phu Quy dinh quy trinh tiép cong ddan,

Can cir Thong tw s6 01/2023/TT: -BGDDT ngay 06/01/2023 cua Bo Gido duc
va Dao tgo ban hanh Ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua Trung tam gido
duc nghé nghiép - giao duc thuong xuyén,

Theo dé nghi ciia T truéng té Hanh chinh - Tong hop.

QUYET PINH:

Picu 1. Thanh 1ap Ban tiép cong dan nam 2026 tai Trung tim GDNN -
GDTX Di¢n Bién, gom 11 nguoi (co danh sach kem theo).

Piéu 2. Ban tiép cong dan co trach nhiém giip Giam d6c Trung tim theo
quy dinh tai Biéu 10 Thong tu s6 04/2021/TT-TTCP ngay 01/10/2021 va theo cac
quy dinh hién hanh khac cé lién quan.

Céc ¢4 nhan c6 tén tai Dicu 1 thyc hién ché do kiém nghiém va duoc
hudng ché do (n€u co) theo Quy ché chi ti€u nd1 bo cua Trung tam GDNN -
GDTX Dién Bién.

Piéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc tir ngay ky.

Cac cé,nhﬁn c6 tén tai Piéu 1 va cac td churc ¢o lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: = GIAM POC
- Nhu Diéu 3; N2
- Luu VT.

Pham Thuy
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NG NHIEM VU

NFFVEEN TRONG BAN TIEP CONG DAN

‘é Glko mmn THUONE% XUVEN -

& 6'OD-L)NN-GDTX DB, ngay Aé) thang W nam 2026

(Kém theo Quyét din
cua Giam &&: .dm GDNN - GDTX Pién Bién)

Dé cong tac tiép dan, giai quyét don thu theo ding quy dinh cuia phap luat,
Trung tdm GDNN - GDTX Dién Bién phan cong nhiém vu lanh dao, can b, vién
churc thuc hién nhiém vu tiép cong dan cu thé nhu sau:

I. NGUYEN TAC CHUNG
1. Thyc hién nghiém tac ndi quy, quy ché phdi hop tiép cong dan.

2. Thay mit Trung tdm thuc hién viéc tiép cong dan, tiép nhan, phan loai
va xir 1y don thu thudc tham quyén va theo chirc ning nhiém vu dugc giao.

3. Thanh vién Ban tiép cong dan khi thuc hién tiép dan, phai ghi rd rang,
day du nhitng thong tin phan anh ciia nguoi dan theo quy dinh. Lap gidy bién nhan
thong tin, tai liéu (néu c6) va vao so tiép dan theo diing quy dinh hién hanh.

4. Cac thanh vién Ban tiép cong dan khi duoc giao nhiém vu nghiém tac
chap hanh sy phan cong cua Trudng Ban tiép cong dan.

II. NHIEM VU CU THE CUA CAC THANH VIEN
1. Ba Pham Thuy - Giam d6c: Truéng Ban tiép cong dan
- biéu hanh chung toan bo hoat dong cua Ban tiép céng dan co quan.

- Truc tiép tiép cong dan theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Luat tiép cong
dan (tht 2 tuan dau cua thang).

- Phan cong nhiém vu cac thanh vién to tiép dan thuc hién nhiém vu duoc
giao theo quy dinh.

- Kiém soat, ky cac vin ban co lién quan dén tiép cong dan va xir Iy don
thu cua Trung tdim GDNN - GDTX Dién Bién.

- Ky ban hanh thong bao phéan cong lich tryc tiép cong dan ciia Trung tim
hang thang, hoic khi c6 thay doi vé lich truc tiép cong dan ciia Trung tam khi
Giam dbc di vang khong truc theo lich da ban hanh theo thong bao.

- Tra 101 cong dan doi voi don khong thudc tham quyén gidi quyét cua
Trung tdm hodc vin ban huéng din cong dan dén co quan c6 tham quyén giai

quyét theo dung chirc ning.



- Chi dao Pho Giam dbc va bd phan chuyén mon tham muu giai quyét
nhitng don thudc tham quyén giai quyét caa Trung tam.

2. Cac Pho Giam ddc: Phé Truong Ban tiép cong dan

- Truec tiép tiép cong dan theo su phan cong cua Giam déc.

- Chi dao, giao nhi€ém vu phan cong cac bd phan, can bd chuyén mon lién
quan tham muu giai quyét don thu cta cong dan theo linh vire phu trach.

- Chi dao cac phong chuyén mén, nghiép vu va to giai quyét don thu cua
Trung tAm trong viéc giai quyét don thu cua to chire, cong dan theo quy dinh.

- Tham muu cho Giam dbc trong vi¢c tiép nhan, phan loai don thu.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban tiép cong dan phan cong.

- Ky cac van ban két luan, tra 161 cac don thu dan nguyén thudc linh vuc
minh phu trach theo sy phan cong ctia Giam doc.

3. Ba Vii Thi Nhan - Truéng Ban thanh tra nhian dan: Thanh vién

- C6 trach nhiém tham gia truc tiép tiép cong dan cing lanh dao Trung tim
theo sy lich phan cong cua Giam doc.

- Bé xut, tham muu giai dap, thio g& nhimg kién nghi ctia cong dan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban tiép céng danphén cong.

4. Cac thanh vién khac trong Ban tiép cong dan

- C6 trach nhiém phdi hop cung Giam dbc trong viéc thyc hién tiép cong
dan dinh ky va dot xuat khi c6 doan dong ngudi.

- Tham muu, dé xuat giai phap dé kip thoi thio g& nhitng don thu kién nghi,
phan anh, khiéu nai, to cdo clia cong dan trong qué trinh tiép cong dan.

- Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng Ban tiép cong dan phan cong.

Trén day 1a phan céng nhiém vu cta cac thanh vién Ban tiép cong dan
Trung tam GDNN - GDTX Dién bién nam 2026. Can ctr vao nhiém vu da duogc
phan cong, timg thanh vién T6 tiép dan dugc giao nhiém vu tham muu vé cong
tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét don thu c6 trach nhiém phdi hop chit ché dé
cong tac tiép dan, tiép nhan va giai quyét don thu thudc tham quyén duge thuc
hién dtng trinh ty phap luat quy dinh. Trong qua trinh t6 chuc thuc hién néu co
vuéng mic, dé nghi cac thanh vién dong gop ¥ kién, dé xuit bang van ban dé
Trung tim xem xét diéu chinh cho phu hop./.
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